Modul 3 – Predispit 3/1

Vaš zadatak je pripremiti skupno pismo s obavijestima o nadolazećoj godišnjoj skupštini vašega badmintonskoga kluba. U ispitu će se od vas tražiti prilagođavanje pisma, primjena različitih funkcija oblikovanja, te izvođenje operacija skupnog pisma tako da se pismo može isporučiti svim članovima kluba.

16 bodova

	
	
	Moguće bodova
	Ostvareno bodova

	1.
	Otvorite aplikaciju za obradu teksta. Otvorite datoteku test31hr.doc s vaše ispitne diskete.
	1
	

	2.
	Pospremite dokument na vašu ispitnu disketu pod imenom agm.doc.
	1
	

	3.
	Napravite novi odlomak od teksta koji počinje s Ovo je poziv…. i novi odlomak  od teksta koji počinje s Izbor blagajnika...
	1
	

	4.
	Poravnajte po sredini tekst Članovima Badminton kluba Keepfit i pospremite promjene.
	1
	

	5.
	Tekstu  Članovima Badminton kluba Keepfit promijenite boju fonta u plavu.
	1
	

	6.
	Podebljajte naslov Članovima Badminton kluba Keepfit.
	1
	

	7.
	Promijenite veličinu fonta unutar cijeloga dokumenta na 12 točaka i promjenu pospremite.
	1
	

	8.
	Primijenite grafičke oznake na popis od Izbor blagajnika i tajnika do Ponude za novi teren.
	1
	

	9.
	Primijenite dvostruki prored na popis od Izbor blagajnika i tajnika do Ponude za novi teren.
	1
	

	10.
	Unesite tekst Badminton klub Keepfit u zaglavlje dokumenta.
	1
	

	11.
	Ispišite jednu kopiju dokumenta na pisač, ako je dostupan, ili kao ispisnu datoteku na ispitnu disketu. Za ispisnu datoteku upotrijebite ime datoteke test31.prn.
	1
	

	12.
	Skupno pismo: upotrijebite postojeću inačicu dokumenta agm.doc kao glavni dokument.
	1
	

	13.
	Upotrijebite datoteku addrlst.doc s vaše ispitne diskete kao izvor podataka za spajanje s glavnim dokumentom agm.doc.
	1
	

	14.
	Zamijenite postojeća imena i adrese sa spojnim poljima: 
<<Ime>>  <<Prezime>>

<<Adresa>> 

<<Grad>>  <<Pošt.br.>>
	1
	

	15.
	Spojite pismo s izvorom podataka  i napravite spojeni dokument. Pospremite spojeni dokument pod imenom merg31.doc. Pospremite i zatvorite sve otvorene dokumente.
	1
	


	16.
	Otvorite datoteku memorandum.doc s vaše ispitne diskete. Pospremite memoramdum.doc kao predložak na vašu ispitnu disketu pod imenom memo.dot. Zatvorite predložak memo.dot i zatvorite aplikaciju za obradu teksta.
	1
	

	
	
	Ukupno bodova:
	


Datum ispita:
​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________________

Ime i prezime kandidata:
______________________________________________

Potpis kandidata:
______________________________________________

Ime i prezime ispitivača:
______________________________________________

Potpis ispitivača:
______________________________________________

