Na temelju Clanka 15. stavka 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* br. 120/16. i
114/22.), u svezi Zakona o uvodenju eura kao sluzbene valute u RH (,,Narodne novine* br.
57/22., 88/22.), Odluke o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave (,,Sluzbeni
glasnik grada Zagreba® 9/17. i 24/23.) Clanka 25., stavka 3., alineje 9. te €lanka 53. stavka 1.,
alineje 21. Statuta Il. gimnazije (KLASA: 012-03/19-01, URBROJ: 251-97-01-19-04 od 12.
travnja 2019, KLASA: 011-03/24-01/1, URBROJ: 251-97-01-24-2 od 29. kolovoza 2024.),
Skolski odbor II. gimnazije na prijedlog Maje Horvat, prof., ravnateljice, na sjednici odrzanoj
dana 19. prosinca 2024. godine donosi

PRAVILNIK
o provedbi jednostavne nabave u Il. gimnaziji

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1) Ovim Pravilnikom o provedbi jednostavne nabave u Il. gimnaziji (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i naCin provedbe postupka za nabavu roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti nabave manje
od 66.360,00 eura, za koje Il. gimnazija iz Zagreba (dalje u tekstu: Narucitelj) nema obvezu
provedbe postupaka javne nabave u smislu ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi.

2) Ovaj Pravilnik se donosi u svrhu postivanja osnovnih nacela nabave u javhom sektoru te
zakonitog, namjenskog i svrhovitog koriStenja proracunskih financijskih sredstava.

3) lzrazi koji se koriste u muskom rodu u ovom Pravilniku, koriste se neutralno i odnose se na
jednak nacin na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

1) Ovim Pravilnikom ureduju se sljedeéi postupci jednostavne nabave radova, robe i usluga
pojedinacne vrijednosti:

e do0 9.290,00 eura bez PDV-a

e 0d 9.290,01 eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a

o koja prelazi 26.540,00 eura bez PDV-a.

2) Nabavu roba i usluga pojedinacne vrijednosti koja prelazi 26.540,00 eura bez PDV-a te
nabava pojedinac¢ne vrijednosti od 66.360,00 eura, Narucitelj provodi putem srediSnjeg tijela
za javnu nabavu, i to dostavom zahtjeva za poCetak postupka javne nabave Gradskom uredu
za financije i nabavu.

3) Ovim Pravilnikom utvrduju se i obveze Narucitelja u svezi donoSenja plana nabave, vodenja
registra ugovora te podnoSenja izvie§¢a u propisanim rokovima, kao i pitanje sudjelovanja
Osnivaca u postupcima nabave s obzirom na pragove vrijednosti nabave.

Clanak 3.

1) U provedbi postupaka nabave radova, robe i usluga, uz odredbe ovoga Pravilnika obvezno
je primjenjivati i druge vazecée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom uredenju i gradniji i dr.).




2) Prilikom odredivanja predmeta nabave Narucitelj odnosno odgovorne osobe obvezne su
postupati s paznjom dobrog gospodarstvenika, a vrijednost nabave ne smije se dijeliti s
namjerom izbjegavanja primjene odredaba Zakona o javnoj nabauvi.

3) U provedbi postupaka jednostavne nabave i ugovaranju nabava, obvezno je u odnosu na
sve gospodarske subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovhog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo
trziSnog natjecanja, nacCelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

4) Sudionici postupaka jednostavne nabave obvezni su primjenjivati odredbe ovog Pravilnika
na nacin koji omogucava ucinkovitu javnu nabavu te ekonomicno troSenje sredstava za javnu
nabavu.

5) Na sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe vazecCeg
Zakona o javnoj nabavi. Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe Clanka 75. do 83. Zakona
0 javnoj nabavi o sukobu interesa te je obvezan na Skolskoj mreznoj stranici objaviti popis
gospodarskih subjekata s kojima je Celnik odnosno ravnatelj te ¢lan Skolskog odbora ili s njim
povezane osobe u sukobu interesa, odnosno obvezan je objaviti obavijest da takvi subjekti ne
postoje.

6) Popis iz stavka 5. ovoga Clanka Narucitelj ¢e aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Il. ODLUCIVANJE O POKRETANJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
| SUDJELOVANJE OSNIVACA U POSTUPKU ODLUCIVANJA
S OBZIROM NA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 4.

1) Narucitelj samostalno odnosno ravnatelj samostalno odlu€uje o pokretanju i provedbi
postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga:

- pojedinacne vrijednosti do 9.290,00 eura bez PDV-a, ukljuujuéi i one koji su sufinancirani
sredstvima Europske unije.

2) Uz suglasnost Osnivada Narugitelj odnosno Skolski odbor odluuje na inicijativu ravnatelja
0 pokretanju postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga:

- pojedinacne vrijednosti od 9.290,01 eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a, uklju€ujuci
i one koji su sufinancirani sredstvima Europske unije.

3) Uz suglasnost Osnivac¢a Narugitelj odnosno Skolski odbor odluéuje o pokretanju postupaka
jednostavne nabave radova, roba i usluga:
- pojedinacne vrijednosti koja prelazi 26.540,00 eura bez PDV-a.

4) Nabave radova pojedinacne vrijednosti od 66.360,00 eura provode se iskljuCivo putem
OsnivacCa odnosno srediSnjeg tijela za javnu nabavu - Gradskog ureda za financije i nabavu, s
iznimkom ako OsnivaC ne odredi drukgije.

lIl. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
- PRAVILA ZA SVE VRIJEDNOSTI NABAVE

Clanak 5.

1) Nakon &to Narucitelj odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave u skladu s ¢lankom
4. ovoga Pravilnika, jednostavna nabava radova, roba i usluga zapocinje prikupljanjem ponuda,
a zatim izdavanjem narudzbenice i prihva¢anjem dane ponude i/ili potpisivanjem ugovora s
jednim ponuditeljem odnosno s izabranim gospodarskim subjektom.




2) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja ovim Pravilnikom odreduje se
potreban broj ponuda:

e Za nabavu radova, roba i usluga pojedinacne vrijednosti do 2.650,00 eura bez PDV-a
potrebno je prikupiti jednu (1) ponudu.

e Za nabavu radova, roba i usluga pojedinacne vrijednosti 2.650,01 eura bez PDV-a do
9.290,00 eura bez PDV-a potrebno je prikupiti najmanije tri (3) ponude.

e Za nabavu radova, roba i usluga pojedinacne vrijednosti od 9.290,01 eura bez PDV-a
do 26.540,00 eura bez PDV-a potrebno je objaviti javni poziv za dostavu ponuda na
sluzbenoj mreznoj stranici Skole.

3) Za jednostavnu nabavu radova, roba i usluga pojedinacne vrijednosti koja prelazi 26.540,00
eura bez PDV-a potrebno je objaviti poziv na dostavu ponuda.

4) Ako Skola ne raspolaze dovoljnim vlastitim kapacitetima za provedbu postupka objavom
poziva na dostavu ponuda na sluzbenoj mreznoj stranici, postupak se moze provesti putem
sredisSnjeg tijela za javnu nabavu odnosno dostavom zahtjeva za pocetak postupka jednostavne
nabave Gradskom uredu za financije i nabavu.

Clanak 6.

1) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na dokaziv nacin:
e postom s povratnicom,
¢ putem elektronicke poste uz ispis poslane elektronicke poste ili potvrdu primitka,
e javnom objavom poziva na dostavu ponuda.

2) Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrzi: naziv narucitelja, opis predmeta nabave, okvirni
troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin
dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na
kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija (ako je potrebno), adresu elektroniCke poste za
dostavu poziva, datum objave poziva na internetskim stranicama.

3) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraéi od tri (3) dana od dana upucivanja poziva za
dostavu ponuda e-postom odnosno ne smije biti duzi od 15 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda na mreznoj stranici Narucitelja.

4) Poziv za dostavu ponuda i u nabavama vecih vrijednosti moze se uputiti samo jednom (1)
ponuditelju odnosno gospodarskom subjektu u slu€ajevima kada se radi o iznimnim i
opravdanim okolnostima:

e kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljuCivih prava i na temelju
isklju€ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

o kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni€kih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuc¢eg odrzavanja kod kojih je uvjet
da ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova,

o kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, kao i u slu€aju provedbe nabave koja
zahtijeva zurnost te u ostalim sluCajevima prema odluci Narucitelja;

u kojem slucaju nije potrebna objava poziva na dostavu ponuda.

5) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda ponuditelja koja udovoljava trazenim
uvjetima Narucitelja.




6) Odabranom ponuditelju izdaje se narudzbenica, ugovor-narudzbenica ili se sklapa ugovor o
nabavi usluga/ roba/ radova.

7) Ako na javno objavljen poziv za dostavu ponuda pristigne vise ponuda koje ispunjavaju
trazene uvjete, obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude dostavlja se u primjerenom roku
svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, ispis e-maila), a odabir se moze
objaviti i putem mrezne stranice Narucitelja odnosno Skole.

Clanak 7.

1) Narudzbenica koju ¢e Narucitelj dostaviti dobavljacu/ izvrSitelju usluga/ radova u pravilu
sadrzi:
e broj narudzbenice, mjesto i datum izdavanja
o podatke o Narucitelju (naziv, OIB, sjediSte i kontakt podatke),
e podatke o vrsti radova/ roba/ usluga koje se nabavljaju, uz specifikaciju jedinica mjere,
koli€ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena (sa i bez PDV-a),
rok i mjesto isporuke robe/ pruzanja usluga/ izvodenja radova,
nacin i rok plac¢anja,
podatke o gospodarskom subjektu/ dobavljaCu robe/ pruzatelju usluga ili izvodacu
radova
o oznaku/ biljeSku na koju ustrojstvenu jedinicu se nabava odnosi i/ili tko je nabavu
inicirao
e potpis/ ovjera ovlastene osobe Narucitelja odnosno ravnatelja.

2) Narudzbenice izraduje racunovodstvo Narucitelja, a odgovorna osoba Narucitelja odnosno
ravnatelj odobrava narudzbenice svojim potpisom i peCatom.

3) NarudZbenica se izdaje dobavljacu robe/ pruzatelju usluga ili izvodacu radova, a jedan
primjerak se odlaze uz raCun izdan na temelju narudzbenice.

4) Evidencija o izdanim narudzbenicama vodi se i uva u radunovodstvu Skole.
Clanak 8.

1) Ponuda u pravilu sadrzi:
o Naziv, adresu sjedista ponuditelja, e-postu, OIB, broj raCuna,
odgovorna osoba, kontakt osoba ponuditelja, kontakt telefon
opis roba/ radova/ usluga - podatke o vrsti radova/ roba/ usluga koje se nude, uz
specifikaciju jedinica mjere, tehnicke specifikacije
troSkovnik odnosno koli€ine i jedinicnih cijena te ukupnih cijena (sa i bez PDV-a)
rok i mjesto isporuke robe/ pruzanja usluga/ izvodenja radova
nacin i rok pla¢anja
jamstva (ako je trazeno i potrebno).

Clanak 9.

1) Ako postupak nabave zavrSava sklapanjem ugovora, prijedlog ugovora s jednim
ponuditeliem odnosno s izabranim gospodarskim subjektom izraduje se u tajnidtvu ifili u
suradnji s Osnivacem.

2) Ugovor obavezno sadrzi:

relevantne podatke o Narucitelju,

relevantne podatke o ponuditelju/ izvodacu radova/ pruzatelju usluga,
broj ugovora,

datum i mjesto sklapanja ugovora,

predmet ugovora,




e podatke o vrsti radova/ roba/ usluga koje se nabavljaju, uz specifikaciju jedinica mjere,
koli€ina, jedinicnih cijena te ukupnih cijena (sa i bez PDV-a)

rok i mjesto isporuke robe/ pruzanja usluga/ izvodenja radova,

nacin i rok plac¢anja,

ostale bitne elemente ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima,

potpis i peCat ovlastenih/ odgovornih osoba Narucitelja odnosno ravnatelja i potpis i
pecat ponuditelja/ dobavljaCa/ izvodacCa radova/ pruzatelja usluga.

3) Ugovori o nabavi roba/ usluga/ radova urudzbiraju se te Cuvaju u tajnistvu i raCunovodstvu
Skole.

4) Ako nabava radova, roba i usluga prelazi vrijednost 26.540,00 eura bez PDV-a Narucitelj
odnosno Skola podnosi Zahtjev za pocetak jednostavne nabave radova, roba, usluga kroz
aplikaciju ,,IN2* te pisanim putem Osnivacu.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
— POJEDINACNE VRIJEDNOSTI 9.290,01 EURA BEZ PDV-A | POJEDINACNE VRIJEDNOSTI

KOJA PRELAZI 26.540,00 EURA BEZ PDV-A

Clanak 10.

1) Odluku o poCetku postupka jednostavne nabave pojedinacne vrijednosti 9.290,01 eura bez
PDV-a i pojedinacne vrijednosti koja prelazi 26.540,00 eura bez PDV-a donosi Skolski odbor, a
predlaze ravnatel,.

2) Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- (procijenjenu) vrijednost nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak,
te moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude i
ostale bitne podatke.

3) Za pokretanje postupaka nabave iz stavka 1. ovoga Clanka potrebna je prethodna pisana
suglasnost odnosno financijsko odobrenje Osnivaca.

4) Nabavu radova, robe i usluga pojedinacne vrijednosti koje prelaze 9.290,00 eura i koje
prelaze 26.540,00 eura provodi Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave koje
imenuje Skolski odbor na prijedlog ravnatelja, a postupak nabave provodi se pozivanjem
ponuditelja na dostavu ponuda putem javnog poziva koji se objavljuje na mreznoj stranici Skole.

5) Povjerenstvo se imenuje u sastavu od najmanije tri (3) ¢lana, od kojih jedan (1) moze imati
vazeci certifikat na podrucju javne nabave.

6) Ako se smatra potrebnim, u Povjerenstvo za nabavu (dalje u tekstu: Povjerenstvo) mogu biti
imenovani i vanjski strucnjaci iz pojedinih podrucja.

7) Ako imenovani Clanovi Povjerenstva iz opravdanih razloga (bolovanje ili slicno) ne mogu
sudjelovati u radu, moze se odrediti odnosno imenovati zamjenik u bilo kojoj fazi postupka
nabave.

8) Odluka o imenovanju Povjerenstva iz stavka 1. ovog ¢lanka u pravilu sadrzi:
e naziv/ predmet nabave,
redni broj predmeta nabave u Planu nabave (ako je poznat),
vrijednost nabave,
izvor planiranih sredstava,
podatke o ¢lanovima Povjerenstvu odnosno o osobama koje provode postupak.




Clanak 11.

1) Obveze Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave jesu priprema i provedba
postupka nabave Sto ukljuCuje:

o utvrdivanje potrebnih uvjeta u svezi predmeta nabave (potrebnog sadrzaja
dokumentacije, tehniCkih specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih potrebnih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu),

e utvrdivanja sadrZaja poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima sukladno
odredbama ovoga Pravilnika,
objava poziva za dostavu ponuda,
evidentiranje i otvaranje pristiglih ponuda/ ponude (pregled i ocjena ponuda te
sastavljanje zapisnika o otvaranju, ocjeni, rangiranju ponuda sukladno utvrdenom
kriteriju/ kriterijima za odabir ponude),

e vodenje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te dostava zapisnika ravnatelji
i Skolskom odboru.

2) U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloziti prijedlog odabira
najpovoljnije ponude.

3) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi Skolski odbor na prijedlog ravnatelja.

V. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA
Clanak 12.

1) Za jednostavne nabave pojedinacne vrijednosti koje prelaze 9.290,00 eura i koje prelaze
26.540,00 eura bez PDV-a, Narucitelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge
isklju€enja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 13.

2) Za jednostavne nabave pojedinacne vrijednosti koje prelaze 9.290,00 eura i koje prelaze
26.540,00 eura bez PDV-a, Narucitelj moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabauvi.

VI. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 14.

1) Otvaranje ponuda obavlja se u postupcima jednostavne nabave pojedinacne vrijednosti koje
prelaze 9.290,00 eura bez PDV-a i koje prelaze 26.540,00 eura bez PDV-a.

2) Otvaranje ponuda moZze biti javno odnosno otvaranju ponuda mogu nazociti ponuditelji, bez
prava sudjelovanja u raspravi i razmatranju ponuda.

3) Kod postupaka jednostavne nabave pojedinane vrijednosti iz stavka 1. ovog clanka
najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika (Povjerenstvo) Narucitelja otvaraju i pregledavaju
ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i 0 tome sastavljaju zapisnik.

3) U slucaju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Ovlasteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
iz poziva na dostavu ponuda.




VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 15.
1) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se Koristiti
i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolodke osobine,
operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

3) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude ne smiju biti diskriminirajuci, moraju biti
povezani s predmetom jednostavne nabave te moraju omoguciti u€inkovito nadmetanje.

VIIl. ODABIR PONUDE | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 16.

1) Kod jednostavne nabave radova, roba i usluga pojedinacne vrijednosti koje prelaze 9.290,00
eura bez PDV-a i koje prelaze 26.540,00 eura bez PDV-a, Narucitelj na temelju primjene kriterija
za odabir ponuda, rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi obavijest o odabiru najpovoljnije
ponude.

2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
- podatke o narucitelju,
- predmet nabave o kojoj se donosi obavijest,
- naziv ponuditelja €ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- datum i potpis odgovorne osobe.

3) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude Narucitelj objavljuje na sluzbenoj mreznoj stranici.

4) Rok za donoSenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude je petnaest (15) dana od dana
isteka roka za dostavu ponuda.

5) Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom
dostavom na dokaziv nacin stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi radova/ robe/ usluga.

Clanak 17.

1) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave pojedinacne vrijednosti koja prelazi
9.290,00 eura i koja prelaze 26.540,00 eura bez PDV-a iz razloga propisanih odredbama
Zakona o javnoj nabavi.

2) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Narucitelj bez odgode
donosi obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

3) Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:
- podatke o narucitelju,
- predmet nabave na koju se odnosi,
- obavijest o ponistenju,
- kratko obrazlozenje razloga ponistenja,
- datum i potpis odgovorne osobe.

4) Rok za donoSenje obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi petnaest (15)
dana od isteka roka za dostavu ponuda.




5) Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan bez odgode
objaviti na sluzbenoj mreznoj stranici.

IX. OBVEZA DONOéEvNJA PLANA NABAVE, VODENJA REGISTRA UGOVORA TE
PODNOSENUJE 1ZVJESCA U PROPISANIM ROKOVIMA

Clanak 18.

1) Narucitelj je obvezan donijeti plan nabave za poslovnu godinu najkasnije u roku od 30 dana
od dana donoSenja financijskog plana.

2) Plan nabave se uslijed objektivnih okolnosti moze izmijeniti tijekom poslovne godine, a sve
izmjene ili dopune moraju biti vidljivo naznacene u odnosu na osnovni plan nabave.

3) Plan nabave i sve njegove eventualne dopune i/ili izmjene Narucitelj je obvezan objaviti na
sluzbenoj mreznoj stranici te u ElektronicCkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u
roku od 8 dana od dana donoSenja ili promjene.

Clanak 19.

1) Narucitelj je obvezan ustrojiti registar ugovora i okvirnih sporazuma u roku od 30 dana od
dana sklapanja prvog ugovora ili okvirnog sporazuma, odnosno bez odgode ako registar jos
nije ustrojen.

2) Registar ugovora azurira se prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest mjeseci.

3) Narucitelj odnosno Skola je obvezna registar ugovora i sve njegove kasnije promjene objaviti
u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u roku od 8 dana od dana
ustrojavanja ili promjene.

4) Narucitelj nema obvezu unositi u plan nabave i registar ugovora predmete nabave cija je
vrijednost manja od 2.650,00 eura bez PDV-a.

5) Za postupke nabave koji se provode putem srediSnjeg tijela za nabavu u plan nabave se
upisuje napomena ,,postupak nabave provodi Osniva¢/ Grad Zagreb putem sredidnjeqg tijela za
javnu nabavu®.

6) Ako je srediSnje tijelo za nabavu provelo postupak nabave i sklopilo ugovor ili okvirni
sporazum u ime i za racun Narucitelja, ugovor ili okvirni sporazum u registar upisuje sredisnje
tijelo za nabavu.

7) Ako Narucitelj samostalno sklapa pojedinane ugovore temeljem okvirnih sporazuma
obvezan je pojedinaCne ugovore unijeti u svoj registar ugovora.

Clanak 20.

1) Skola je obvezna izraditi godi$nje statisticko izvje$¢e o javnoj nabavi za prethodnu godinu
do 31. ozujka tekuce godine.

2) Godisnje statisticko izvje§¢e o javnoj nabavi za prethodnu godinu izraduje se putem
Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN) na nacin i prema uputama
objavljenim na Portalu javne nabave — www.javnanabava.hr.



http://www.javnanabava.hr/

3) Ako je Narucitelj odnosno 8kola kao javni narucitelj tijekom poslovne godine provodila samo
postupke jednostavne nabave, obvezna je unijeti podatak o ukupnom iznosu nabavljenih
radova, roba ili usluga u razdoblju od 01. sije€nja do 31. prosinca.

Clanak 21.

1) Za jednostavnu nabavu koja se obavlja u okviru projekata su/financiranim od strane
Europske unije, Narucitelj podnosi izvieS¢a sukladno obvezama iz ugovora o sudjelovanju u
provedbi projekata.

Clanak 22.
1) Narucitelj odnosno Skola ima polozaj i ovlasti narucitelja u smislu odredaba Zakona o javnoj

nabavi te ima obvezu srediSnjem tijelu za nabavu dostavljati podatke o financijskom izvrsenju
okvirnog sporazuma odnosno ugovora.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene ili dopune, objavljuju se na mreznoj stranici
Narucitelja.

Clanak 24.
1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave u Il. gimnaziji KLASA: 011-03/23-02/1, URBROJ: 251-97-01-23-2 od 06.
listopada 2023. godine.

Ovaj Pravilnik o provedbi jednostavne nabave u Il. gimnaziji objavljen je na oglasnoj ploci i
mreznim stranicama Skole 19. prosinca 2024. godine.

KLASA: 011-03/24-02/1
URBROJ: 251-97-01-24-5
Zagreb, 19. prosinca 2024.

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica:

Irena Ihas Juri¢, prof., savjetnica, v.r. Maja Horvat, prof., v.r.




