Osnove umetanja objekata i kreiranja prezentacije
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Informacija




1. Kreirajte novu prezentaciju i spremite je (Save As / Save) u svoju mapu unutar mape My Documents mapu (folder) pod imenom „Dijelovi računala“. 

2. Na prvom slajdu upišite naslov „Dijelovi računala“ i podnaslov „kratak pregled“ 

3. Umetnite novi slajd iza prvog, prihvatite zadane (default) postavke izgleda (layout) za umetnuti dijapozitiv. Dodajte naslov „Hardware“. 

4. U grafički označenu listu (bullets) upišite sljedeće 

· Sve što možete opipati 

· Dio računala koji trpi udarce kada program ne radi 

· Proizveden u Kini 

5. Promijenite boju pozadine svih slajdova u neku boju po vlastitom izboru. 

6. Umetnite novi slajd odmah iza drugog s izgledom (layout) samo naslov (title only). Kao naslov upišite „Obrada podataka“. 

7. [image: image1.jpg]Ova vjezba pokriva:

v' Umetanje dijapozitiva (insert slide) i tekstualnih okvira (text box)

v" Umetanje jednostavnih oblika i upisivanje teksta u gotove okvire

v Promjenu boje pozadine (background) i promjenu boje ispune (fill) oblika
v Rotaciju objekata, promjenu veli€ine i boje teksta




Na novo umetnuti slajd umetnite sljedeće samooblike (autoshape): 

8. U gornji desni kut prvog slajda umetnite samooblik munje i postavite mu ispunu u crvenu.

9. Munju rotirajte za 90°u desno. 

10. U donji lijevi kut prvog slajda umetnite okvir s tekstom i u njega upišite svoje ime.

11. Promijenite veličinu slova na 18 točaka (pt) i obojite slova u crvenu boju. 

12. Promijenite veličinu slova glavnog naslova na prvom slajdu na 45 pt i obojite ih.
13. Spremiti prezentaciju

Umetanje slika, tablica i oblikovanje
[image: image2.jpg]Ova vjezba pokriva:

v" Umetanje slika (Insert Picture) i oblikovanje (Format)

v Redoslijed (Order), efekti ispune (Fill Effect), prenosenje oblikovanja (Format
Painter)





1. Na prvi slajd umetnite sliku iz datoteke (insert picture, from file). Umetnite sliku zalazak sunca (sunset) iz My Pictures / Sample Pictures mape. 

2. Na sliku primijenite oblikovanje Vodeni žig (Washout) tako da boje na slici izblijede 

3. Pošaljite sliku u pozadinu upotrebom redoslijeda (order) tako da naslov i podnaslov postanu vidljivi. 

4. U sredinu donjeg dijela drugog slajda umetnite tekstualni okvir u koji upišite „Autorska prava zadržana“ i promijenite pozadinu slajda u neku stupnjevitu (Gradient) boju pod efektima ispune (Fill Effect). 

5. Prenesite oblikovanje glavnog naslova prvog slajda na okvir s tekstom na drugom slajdu. Pospremite promjene.

6. Umetnite novi slajd s izgledom Naslov i tablica. Umetnite/stvorite sljedeću tablicu: (također upišite i podatke s tablice) 

	Naziv procesora 
	Frekvencija rada 
	Broj tranzistora 

	Pentium I 
	100-400 Mhz 
	3-15 mil 

	Pentium II 
	400-1100 Mhz 
	15-30 mil 

	Pentium III 
	1100-1500 Mhz 
	20-40 mil 

	Pentium IV 
	1600-3000 Mhz 
	37-100+ mil 


7. Umetnutoj tablici podebljajte sve linije (vanjske i unutrašnje) i dodajte neki efekt ispune po izboru. 

Umetanje i upravljanje objektima, animacije
[image: image3.jpg]Ova vjezba pokriva:

v" Umetanje grafikona, promjena veli€ine objekta, zoom

v Postavljanje animacija, primjena dizajna, biljeske (Notes)
v' Efekii prijelaza (Slide Transition), kopiranje dijapozitiva





1. Umetnite novi slajd s izgledom „Title only“ i stavite ga na posljednje mjesto u prezentaciji. Na novom slajdu umetnite stupčasti grafikon na osnovu sljedećih podataka: 

	Klasa procesora 
	Snaga procesora 

	Pentium I 
	30 

	Pentium II 
	60 

	Pentium III 
	120 

	Pentium IV 
	230 


2. Promijenite stupčasti grafikon u trakasti i postavite mu visinu (height) na 10 cm 

3. Na grafikon postavite ulaznu animaciju (custom animation) po izboru 

4. Na prvom slajdu dodajte bilješku za predavača „Ne zaboravi se predstaviti“ 

5. Postavite zoom u normalnom pogledu na 75% 

6. Između 1. i 2. slajda postavite efekt za prijelaz (slide transition) s imenom „novosti“ (newsflash) a između 2. i 3. nasumični (random) prijelaz. 

7. Kopirajte prvi slajd i njegovu kopiju stavite na zadnje mjesto u prezentaciji. 

8. Na zadnji slajd umetnite sljedeće samooblike i upišite tekst u njih. Animirajte ih po vlastitom ukusu.

9. Provjeriti pravopis u cijeloj prezentaciji
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10. Spremiti promjene. Spremiti pod imenom Za prikazivanje u obliku projekcije (pps)
