Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16,
114/22, 48/26), Clanka 25. Statuta Il. gimnazije (KLASA: 012-03/19-01, URBROJ: 251-97-
01-19-04 od 12. travnja 2019, KLASA: 011-03/24-01/1, URBROJ: 251-97-01-24-2 od 29.
kolovoza 2024.), sukladno Odluci o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave
(,Sluzbeni glasnik Grada Zagreba" 24/26), Skolski odbor II. gimnazije na prijedlog Maje
Horvat, prof., ravnateljice, na sjednici odrZzanoj dana 05. listopada 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. Opée odredbe
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se postupak jednostavne nabave robe i usluga te provedbe projektnih
natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, odnosno nabave radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura za koje sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost jednostavne nabave koja se navodi u ovom Pravilniku je
vrijednost nabave izrazena bez PDV-a (poreza na dodanu vrijednost).

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski
propisi te drugi akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

(4) 1zrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i zenski rod.

Il. Nacéela, sprje¢avanje sukoba interesa i komunikacija
Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Il. gimnazija (u
daljnjem tekstu: Narucitelj) ¢e postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao
Sto su nacelo trZiSnog natjecanja, nacCelo jednakog tretmana, nacCelo zabrane
diskriminacije, nacCelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Clanak 3.

(1) Narucitelj ¢e poduzeti prikladne mjere da uc€inkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trziSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin
primjenjuju odredbe Clanaka 76.-83. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koriste se
elektroniCka sredstva komunikacije.

(2) Iznimno, kada primjena elektroni¢kih sredstava nije moguc¢a, komunikacija se moze
obaviti sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka.




[ll. Postupci jednostavne nabave
Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave dijele se na:
— postupci jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura
— postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 eura, a manja ili jednaka od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno
45.000,00 eura za radove
— postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 25.000,00 eura
za nabavu robe i usluga, odnosno 45.000,00 eura za nabavu radova.

IV. Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave
Clanak 6.

(1) Postupke jednostavne nabave koji se ne provode putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH pripremaju i provode zaposlenici (dalje u tekstu: ovlasteni predstavnici
Narucitelja) prema nalogu ravnatelja.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH ravnatelj imenuje internom odlukom stru¢no povjerenstvo od najmanje dva (2)
Clana koje priprema i provodi postupak jednostavne nabave.

(3) Povjerenstvo ili ovlasteni predstavnici Narucitelja pripremaju zahtjev za dostavu
ponuda, komuniciraju s gospodarskim subjektima, zaprimaju i pregledavaju ponude,
predlazu odabir ili ponistenje postupka te izraduju potrebnu dokumentaciju.

V. Postupak nabave
Clanak 7.

(1) Za jednostavnu nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura potrebno
je prikupiti najmanje jednu (1) ponudu gospodarskog subjekta.
Ponuda cija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave propisanu ovim stavkom odbit
Ce se kao neprihvatljiva.
(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00
eura, a manje ili jednake od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno 45.000,00 eura za
radove, nabava se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH slanjem
zahtjeva za dostavu ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta i/ili javhom
objavom.
Ponuda cija cijena prelazi iznose najvecih procijenjenih vrijednosti nabave propisanih ovim
stavkom odbit ¢e se kao neprihvatljiva, osim ako je postupak proveden javnom objavom u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.
(3) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura za robe
i usluge, odnosno 45.000,00 eura za radove Narucitelj provodi putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Ponuda €ija je cijena jednaka ili veCa od pragova jednostavne nabave propisanih Zakonom
0 javnoj nabavi odbit ¢e se kao neprihvatljiva.
(4) 1znimno, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave sukladno
stavcima 2. i 3. ovoga Pravilnika ve¢ se postupak provodi slanjem zahtjeva na dostavu
ponuda prema manje od tri (3) gospodarska subjekta putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH u sljedec¢im slu€ajevima:

— ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno

provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni;




— ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt i to:
— ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe
— ako iz tehniCkih razloga predmet nabave moze isporuCiti samo odredeni
gospodarski subjekt ili
— ako je to nuzno radi zastite isklju€ivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva
— ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
(5) Za provedbu postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢€lanka, Narucitelj navodi
i obrazlaze razloge za primjenu iznimke u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VI. Zahtjev za dostavu ponuda
Clanak 8.

(1) Zahtjev za dostavu ponuda, u pravilu, sadrzi najmanje: podatke o Narucitelju (naziv,
sjediste, OIB, osoba zaduZena za kontakt), vrstu postupka, procijenjenu vrijednost nabave,
opis i tehniCke specifikacije predmeta nabave (troSkovnik), nacin dostave ponude, rok za
dostavu ponude, mjesto i rok izvrSenja te kriterij za odabir.

(2) Zahtjev za dostavu ponuda moZe sadrzavati i druge podatke koji se odnose na osnove
isklju€enja, uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, jamstva i ostale odredbe (obilazak
lokacije, posebni uvjeti izvrSenja, odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja,
podugovaratelje i oslanjanje na sposobnost drugih subjekata, navod o primjeni trgovackih
obi€aja (uzanci), norme osiguranja kvalitete ili upravljanja okoliSem i drugo).

Clanak 9.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje pet (5) dana od dana slanja zahtjeva
na dostavu ponuda.

(2) U opravdanim slu€ajevima (iznimna zurnost i slicno) moze se odrediti i kraci rok za
dostavu ponuda ako je kraci rok objektivho dovoljan za dostavu ponuda

(3) Ponude se dostavljaju Narucitelju putem elektroni¢ke poste naznacene u zahtjevu za
dostavu ponuda ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

VII. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda te kriterij za odabir ponude
Clanak 10.

(1) Nakon isteka roka za dostavu, ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda
Povjerenstvo ili ovlasteni predstavnici Narucitelja pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta
i zahtjeva navedenih u zahtjevu za dostavu ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Ponude se usporeduju na temelju cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

(4) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima i zahtjevima Narucitelja.

(5) Ako je zaprimljeno viSe ponuda ili je postupak proveden u modulu jednostavne nabave
EOJN RH, o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik koji potpisuju ¢lanovi
Povjerenstva, odnosno osoba ovlastena za pripremu i provedbu postupka.

(6) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Clanak 11.

(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te prijedloga za odabir ponude
izraduje obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice, odnosno ako je postupak jednostavne




nabave proveden putem modula jednostavne nabave u EOJN RH odluku o odabiru i/ili
obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice, ili odluku o ponistenju postupka.

(2) Obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice, odnosno odluka o odabiru dostavlja se
ponuditeljima elektronickom postom ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(3) Ako je u postupku jednostavne nabave iz €lanka 7. stavka 1. ovog Pravilnika prikupljena
jedna ponuda koja je ujedno i odabrana, ne izraduje se obavijest o dodjeli ugovora/
narudzbenice nego se ponuditelju izdaje narudzbenica, odnosno sklapa se ugovor o
nabavi.

(4) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(5) Obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice i/ili odluka o odabiru sadrzi: podatke o
Naruditelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv odabranog ponuditelja,
razlog odabira i uputu o pravu na prigovor ako je rije¢ o nabavi procijenjene vrijednosti
vece od 15.000,00 eura.

(6) U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00
eura ne moze se sklopiti ugovor o nabavi, odnosno izdati narudzbenica do isteka roka za
podnoSenje prigovora, osim ako je u postupku nabave zaprimljena samo jedna ponuda
koja je ujedno odabrana.

Clanak 12.

(1) Ravnatelj Narucitelja odlu€uje o nabavi roba i usluga, kao i nabavi radova pojedina¢ne
vrijednost do 9.290,00 eura.

(2) Skolski odbor Narucitelja odluCuje o nabavi radova, robe i usluga pojedinacne
vrijednosti od 9.290,01 eura do 26.540,00 eura.

(8)Skolski odbor Narucitelja odluCuje uz suglasnost Osnivada o nabavi radova, robe i
usluga pojedinacne vrijednosti koja prelazi 26.540,00 eura.

(4) Odabranom ponuditelju izdat ¢e se narudzbenicaiili ¢e se s njim sklopiti ugovor o nabavi
koji potpisuje ravnatelj Narucitelja.

(5) O izdanim narudzbenicama i sklopljenim ugovorima obavezno se vodi evidencija u
tajniStvu i raCunovodstvu Narucitelja.

(6) Predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez
PDV-a navode se u planu nabave i registru ugovora.

VIIl. Ponistenje postupka
Clanak 13.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave osobito ako:
— postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka da su bile
poznate prije
— postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva
za dostavu ponuda da su bile poznate prije,
— nije pristigla nijedna ponuda
— nema nijednog sposobnog ponuditelja,
— je cijena svih ponuda jednaka ili ve¢a od pragova jednostavne nabave
— nakon isklju€enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda
— je cijena najpovoljnije ponude vec¢a od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narucitelj ima ili Ce imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s pravilima iz
Clanka 7. ovog Pravilnika
— ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.
(2) Na Odluku/Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopusten
prigovor. (3) Odluka/Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se
elektronickom postom ili putem Modula jednostavne nabave u EOJN RH.




IX. Prigovor
Clanak 14.

(1) U postupcima jednostavne nabave cCija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00
eura, ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog krdenja
subjektivnih prava ima pravo podnijeti prigovor ravnatelju na sljedece odluke:

- Odluku o odabiru u roku od pet (5) dana od dana objave Odluke o odabiru.

- Odluku o ponistenju za nabave C€ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura.
(2) Ponuditelj ima pravo na podnoSenje prigovora na sadrzaj dokumentacije o nabavi, ako
je putem modula jednostavne nabave u EOJN RH upozorio narucitelja na konkretnu
nezakonitost i ako narucitelj predmetnu nezakonitost nije ispravio u rokovima odredenim
u dokumentaciji o nabavi.

(3) PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice do
donosenja Odluke o prigovoru.

Clanak 15.

(1) Prigovor se dostavlja isklju€ivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Prigovor koji nije dostavljen putem modula jednostavne nabave u EOJN RH Narucitel;
nije duzan razmatrati.

(3) Ako sustav posluzitella EOJN RH postane nedostupan za vrijeme trajanja roka za
prigovor, Narucitelj je obvezan produziti rok za prigovor za onoliko koliko je nedostupnost
sustava posluzitelia EOJN RH utjecala na trajanje propisanog roka od pet (5) dana.

(4) Prigovor mora sadrzavati najmanje: podatke o podnositelju prigovora, oznaku postupka
jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH), odluku
Narucitelja na koju se prigovor odnosi, kratko obrazloZenje Cinjenica i navoda na kojima
se prigovor temelji.

(5) Ako prigovor sadrzava kakav nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru
odnosno ako je nerazumljiv ili nepotpun, Narucitelj ¢e putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH pozvati podnositelja prigovora da u roku od (tri) 3 dana otkloni nedostatak, uz
upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku ne ucini.

Clanak 16.

(1) U postupku odlucivanja o prigovoru ravnatelj moze:
— obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora
— odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe
i u kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne
moze postupiti
— odbiti prigovor kao neosnovan
— usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon Cega ¢e se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka.
(2) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH.
(3) Protiv odluke ravnatelja donesene povodom prigovora Zalba nije dopustena, ali se
moze pokrenuti spor pred nadleznim upravnim sudom, sukladno odredbama Zakona o
opcem upravnom postupku.
(4) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troSkova u povodu izjavljenog
prigovora. ;
X. Cuvanje dokumentacije

Clanak 17.
Cjelokupna dokumentacija ¢uva se najmanje Cetiri (4) godine od izdavanja narudzbenice

/sklapanja ugovora, ako posebnim propisom nije odreden dulji rok ¢uvanja sukladno
propisima o arhivskom gradivu, financijskom poslovanju i internim aktima Naruditelja.




Xl. Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 18.
1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.
2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene ili dopune, objavljuju se na mreznoj stranici
Narucitelja.
Clanak 19.

Stupanjem na shagu ovoga Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave u Il. gimnaziji KLASA: 011-03/24-02/1, URBROJ: 251-97-
01-24-5 od 19. prosinca 2024. godine.

Ovaj Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objavljen je na oglasnoj plo€i i
mreznim stranicama Skole dana 05. listopada 2026. godine i stupa na snagu danom
objave.

KLASA: 011-03/26-02/1

URBROJ: 251-97-01-26-1
Zagreb, 05. listopada 2026.

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica:

Irena lhas Juri¢, prof., savjetnica,v.r. Maja Horvat, prof., v.r.




