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l. PRAVNI OKVIR  MATERIJALNI UVJETI RADA

1.1. Naziv, sjediSte, osnivaé, akt o osnivanju i djelatnost

Il. gimnazija je javna ustanova odnosno pravna osoba koja obavlja djelatnost srednjeg
obrazovanja. Pored sjedista u Ulici Jurja KriZzani¢a (KriZzani¢evoj ulici) br. 4, nema podruénih
Skola i organizacijskih jedinica na drugim lokacijama.

NAZIV | SUEDISTE Il. gimnazija
ADRESA Ulici Jurja Krizani¢a 4
(Krizaniceva 4)

ZUPANIJA Grad Zagreb

(0]]=} 42164809513

ZIRO - RACUN HR482340009-1100225454, PBZ
WEB STRANICA www.druga.hr

E-mail 2.gimnazija-zagreb@zg.t-com.hr
Ravnateljica: Maja Horvat, prof.

Tablica — osnovni podaci

Adresu sjediSta i prostor za odrzavanje nastavnog programa Il. gimnazija dijeli sa VII.
gimnazijom. Skola je na temelju osnivackog akta i na zahtjev Gradskog poglavarstva Grada
Zagreba upisana u zajednicki elektronski upisnik ustanova osnovnog i srednjeg Skolstva
ministarstva nadleZznog za obrazovanje te u registar Trgova¢kog suda u Zagrebu.

Opis djelatnosti: Opéi gimnazijski program u trajanju od 4 godine

Na nastavne programe u gimnazijama primjenjuje se Odluka o donoSenju nastavnog plana za
gimnazijske programe (,Narodne novine“ br. 66/19.) te niz Odluka o donoSenju kurikuluma za
nastavne predmete i medupredmetne teme (,Narodne novine“ br. 7/19.,10/19., 27/19., 69/19.
i 81/19.). Cilj je Skole uciniti u€enje i obrazovanje zanimljivim podru¢jem u kojemu ¢e ucenici
biti u mogucnosti maksimalno pozitivno Koristiti svoje intelektualne, tjelesne, duhovne i
socijalne potencijale, a u tom procesu odgoja i obrazovanja roditelji/skrbnici zna€ajni su
suradnici nastavnicima i obrnuto.

Skola — pravna osoba s javnim ovlastima: kada $kola obavlja poslove na osnovi javnih
ovlasti odnosno kad rjeSava u upravnim stvarima, obvezno postupa prema ¢lanku 3. stavku 2.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,Narodne novine® br. 87/08., 86/09.,
92/10.,105/10.-ispr., 90/11.,16/12., 86/12., 126/12.-proCiS¢eni tekst, 94/13., 152/14., 07/17.,
68/18., 98/19., 64/20., 151/22., 155/23. i 156/23.), u skladu s odredbama Zakona o opéem
upravnom postupku (NN 47/09.,110/21.).

Javnost rada Skolske ustanove

Roditelji, u€enici i javnost mogu se informirati o dogadajima u Skoli na mreznoj stranici Skole:
http://www.druga.hr koja se redovito azurira.
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Skolski objekt

Godina zavrSetka gradnje i otvaranja Skolskog objekta -1932.
Nacrte za zgradu izradio je arhitekt Egon Steinmann u stilu moderne.

Arhitektura objekta Il. gimnazije - status zasticenog kulturnog dobra

Gimnazija u Ulici Jurja Krizani¢a (Krizanicevoj) jedno je od kapitalnih ostvarenja hrvatske
arhitekture (najznacanije djelo arhitekta Egona Steinmanna), zastiCeno je kulturno dobro
temeljem Zakona o zastiti i oCuvanju kulturnih dobara te je upisano u Registar kulturnih dobara
Republike Hrvatske.

Povrsina prostora u m?

Zatvoreni prostor 6242

Sportske dvorane 377

Vanjski sportski tereni 1100
Objekt ukupno 9839

Unutarnji prostor Skolskog objekta obuhvaca:

- suteren (podrum): mala sportska dvorana i teretana, svlacionice, sportska dvorana,
kotlovnica, tehniCke prostorije, zdravljak, spremiste,

- prizemlje: porta, telefonska centrala, ucionice, zbornica, uredski prostori, sanitarni ¢vorovi i
pomocni prostori,

- 1. kat: ucionice, nastavniCki kabineti, knjiznica, uredski prostori, pismohrana, spremiste,
sanitarni ¢vorovi i pomoéni prostori,

- 2. kat: uCionice, nastavnicki kabineti, sve€ana dvorana, spremiste, sanitarni cvorovi i pomocni
prostori.

Stanje i odrzavanje Skolskog objekta

Skola se kontinuirano materijalno oprema, u skladu s financijskim moguénostima. Nakon
potresa koji je 22. ozujka 2020. godine pogodio grad Zagreb te nakon Petrinjskog potresa
29.12.2020. sanirane su; pukotine na Skolskom objektu, sve ucionice, specijalizirane ucionice,
kabineti i ostale radne prostorije, vrata na kabinama u sanitarnim ¢vorovima, prostori za
tielesnu i zdravstvenu kulturu, mala dvorana, teretana te nastavnicki kabinet za tjelesnu i
zdravstvenu kulturu, kako bi bili ispunjeni svi materijalni preduvjeti za redovito i uredno
izvodenje odgojno-obrazovnog procesa.

U okviru projekta ,e-Skole* redovito se odrzava i nadograduje informati¢ka infrastruktura i
oprema, a ve¢ od 2012. godine nastavnici zagrebacke Il. gimnazije izvodili su nastavu koristeci
e-Dnevnike, tablete i hibridna racunala.

Sk. godine 2026./2027. — planirane su sljiedec¢e aktivnosti odrzavanja i sanacije na $kolskom
objektu:
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— Sanacija i cjelovita rekonstrukcija Skolskih sportskih terena te Skolskog dvorista;

— Skidanje grafita sa cijele zgrade i uredenje fasade;

— Sanacija i rekonstrukcija vanjskog stubista (pomoéni ulaz/izlaz);
— Rekonstrukcija zapustenog dvoriSnog objekta (vila za ravnatelje) te stavljanje u funkciju

izvodenja nastave
— Sanacija prozora u vertikali na sanitarnim prostorijama

— lzrada projektne dokumentacije za rekonstrukciju dijela zgrade

Sve potrebne sanacije prijavljene su kao prioritetne potrebe Gradskom uredu za obrazovanje,

sport i mlade.

Il. gimnazija - iskoriStenost unutarnjeg prostora skolskog objekta

Vrsta prostora Ukupnlg
prostorija
Ucionica - klasi¢na 24
Informati¢ka ucionica 1
Praktikum/kabineti za nastavu 10
Nastavnicki kabinet 7
Knjiznica i ¢itaonica 1
SvecCana dvorana 1
Sportska dvorana 2
Zbornica 1
Uc&enicka referada 1
Uredi (ravnateljica, Sk. psihologinja/koordinatorica, referada, tajnica, 4
racunovodstvo)
Pismohrana 1
Spremiste 1
Sanitarni prostori 11

1.5. Knjiznica, knjizni fond, raéunalna oprema i didakticka sredstva Skole

Skola ima knjiznicu i &itaonicu. Knjiznica je informatizirana od 2004. godine te se u njoj izvodi
odgojno-obrazovni rad sukladno Planu i programu rada Skolske knjiznice koji je sastavni dio
Plana i programa rada Skole. Informaticka oprema se redovito nabavlja, ali i vrlo brzo
zastarijeva te je potrebno kontinuirano ulagati financijska sredstva i odrZavati kvalitetu

racunala.
UKUPNI KNJIZNI FOND na pocetku Sk. godine 2026./2027.: 7775

e Ucdenicki: 5825
e Nastavnicki: 1950
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Fond knjiga Skolske knjiznice popunjava se redovito novim naslovima, u skladu s financijskim
mogucnostima, prema ishodima i ciljevima odgojno — obrazovnog programa te iskazanim
potrebama ucenika i profesora. Rad knjiznice ureden je Pravilnikom o radu Skolske knjiznice i
objavljen na mreznoj stranici 8kole. Redovito se provodi revizija knjizni€nog fonda.

Tehni¢ka i informaticka opremljenost

Unutar Skolske ustanove ustrojena je informaticka ucionica, a takoder je postavljena interna
mreza racunala za uredsko poslovanje te se na taj nacin postize veci stupanj ekonomicnosti i
brzi, kvalitetniji pristup potrebnim informacijama.

UKUPNO RACUNALA: 57
- 46 u neposrednoj nastavi
- 11 za organizaciju i vodenje poslovanja

Informaticki kabinet je opremljen novim racunalom za nastavnika i raCunalima za uc€enike, Sto
omogucuje znatno kvalitetnije izvodenje nastave iz predmeta Informatika.

Il. gimnazija, medu prvima je $kolama u Republici Hrvatskoj koja je umjesto klasi¢nih dnevnika
rada i razrednih knjiga pocela koristiti elektroni¢ke razredne knjige (E-imenike) te je sudjelovala
u pilot projektu e-Skole i opravdala status — digitalno zrele $kole.

Udzbenici - upotrebljavaju se udzbenici koje odobrava Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
mladih sukladno odredbama Zakona o udzZbenicima i drugim obrazovnim materijalima za
osnovnu i srednju Skolu (N.N. br. 116/18., 85/22.) i Pravilnika o udzbeni¢kom standardu te
¢lanovima povjerenstva za procjenu udzbenika i drugih obrazovnih materijala (N.N. 09/19.).
Udzbenike za u€enike zagrebackih Skola nabavlja Grad Zagreb.

Didakti¢ka sredstva i ostala pomagala u nastavi - Skola se redovito oprema didakti¢kim

sredstvima i ostalim pomagalima, prema iskazanim potrebama i sukladno financijskim
mogucénostima.

II. ZAPOSLENICI Il. GIMNAZIJE
2.1. Opseg poslovanja i broj izvrsitelja poslova za sk. god. 2026./2027.

Zupanija Grad Zagreb
Ukupno ucenika 2026./27. 622
Broj razrednih odjela 24
Broj nastavnika 48
Broj stru€nih suradnika 4
Nastavnici i struéni suradnici - ukupno 54
Ostali zaposleni 9
Radna mjesta na neodredeno 59
Rad na odredeno 4-7
UKUPNO ZAPOSLENIKA - pocetak Sk. 63
god. 2026./2027.
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2.1.1. Podaci o ravnateljici, tajnici, struénim suradnicama i osobama koje obavljaju
administrativno-tehni¢ke i pomo¢ne poslove - Sk. godina 2026./2027.

bRr'. Ime i prezime Zvanje Radno mjesto

1. | Maja Horvat ﬁ]rg%tg?ctgmatike, ravnateljica

2. | Larisa Ott Filipovi¢ prof. pedagogije str. suradnica — pedagoginja
3. | Petra Kazda mag. pedagogije str. suradniZc:m—jepneiadagoginja )
4. Ivana Slunjski Ivankovié dipl. psiholog/prof. str. Sgsrﬁ]%’ré%ﬁ‘j'gfirrr‘%'g%[‘i{:aépmf-
5. Iva Karadié Lnrg% psihologije/ str. suradnliacs?r-lgls(i)g(ﬁgginja/prof.
6.  Katarina Mudrov¢€i¢ Hadrovi¢  dipl. bibliotekar/prof. str. suradnica-knjizni€arka
7.  Nikolina Benkovi¢ mag. ekonomije voditeljica raunovodstva

8. ' Mandica Bozanovi¢ upr. pravnica tajnica

9. | Magda ReSkovi¢ ekonomistica administratorica

10. Dragica Barisi¢ NSS spremacica

11.  Marija Anti¢ NSS spremacica

12.  Lidija Bili¢ SSS spremacica

13. | Danica Jakovi¢ NSS spremacica

15.  Vitomir MatoSevi¢ SSS domar

16. | Tomislav Markovi¢ Tomak SSS OperativnLﬂ;ﬁéitr;ilgéﬁusigumost i

2.1.2. Zaposleni u neposrednom odgojno-obrazovnom procesu

NASTAVNICI | STRUCNI SURADNICI - NASTAVNICKO VIJECE $k. god. 2026./2027.

Red . . . Radno .
br. | Imeiprezime Zvanje mjesto/nastavni
' predmet
1. | MAJA HORVAT prof. matematike, mentorica ravnateljica
: nastavnica hrvatskog i
2. Bé’\]‘kﬁl&p‘ FILIPOVIC prof. hrvatskog i talijanskog jezika i knjiz. talijanskog jezika -
mentorica
prof. hrvatske kulture 1 sociologije/dipl. nastavnik hrvatskog
3. LEO JUKO kroatolog i sociolog jezika/ i etike
4.  IVANA BRKIC mag.educ. hrvatskog jezika i knjizevnosti nastavnica hrvatskog
jezika
- prof. hrvatskog i latinskog jezika i nastavnik hrvatskog
5. IVAN PAVLOVIC knjizevnosti jezika - mentor
& - prof. hrvatskog jezika i knjiz. i dipl. nastavnica hrvatskog
6. ANASIRINIC komparatistica knjiz. jezika - mentorica
& - magistar bibliotekarstva I magistar nastavnik hrvatskog
7 IVAN SIMUNIC edukacije hrvatskog jezika i knjizevnosti jezika
8 ZRINKA VANCAS prof. hrvatskog i Spanjolskog jezika i nastavnica hrvatskog i

knjizevnosti

Spanjolskog jezika
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nastavnica matematike

9.  NIKOLINA MATIC mag.educ. matematike (u/2)
: Do e nastavnica matematike/
10. | IVANA FUNDURULIC | prof. matematike i fizike i fizike - savjetnica_
11. IVAN MARINOVIC dipl.ing./ prof. matematike gg\sljtg%ri‘l'(k matematike -
12.  MARIJETA MANDIC mag.educ./ prof. matematike nastavnica matematike
X : Do e nastavnica matematike |
13. . MARA STRICEVIC prof. matematike i fizike fizike - mentorica
14. MIHAELA CIzMIC mag.educ. matematike nastavnica matematike
X prof. engleskog i ruskog jezika i nastavnica engleskog
15. | EVA VELICKI knjizevnosti jezikal i ruskog jezika
& - prof. engleskog i francuskog jezika i nastavnica engleskog i
16. | KSENVA SEBIC knjizevnosti francuskoq jezika
x prof. engleskog i njemackog jezika i nastavnica engleskog i
17.  RENATAJURIC knjizevnosti njemackog jezika
v - prof. engleskog i taljanskog jezika i nastavnica engleskog i
18.  SNJEZANABUIC knjizevnosti talijanskog jezika
- x prof. engleskog jezika | knjizevnosti | opce nastavnica engleskog
19.  ZELJKA BAKOVIC lingvistike iezika
prof. njemackog jezika i knjizevnosti i nastavnica njemackog
20. | DANIJELA ZEKO informatologije jezika - savjetnica
21.  MIA VRBANAC prof. njemackog | engleskog jezika i nastavnica njemackog
" UZAREVIC knjizevnosti jezika
22 HRVOJKA VLAHOVIC | prof. latinskog jezika, rimske knjiz. i opce nastavnica latinskog
* 1+ ZOKIC lingvistike jezika
G - .__. . nastavnica latinskog
23.  VESNA KEZELE prof. povijesti umjetnost i latinskog jezika 1 jezika i likovne
) umjetnosti
24. AMELIA VIDOV mag.educ. fizike/prof. fizike nastavnica fizike
25. GORAN VRANIC prof. fizike i kemije nastavnik fizike
. ; . o nastavnica kemije/ i
26. IVANA BLAGOVIC prof. biologije i kemije biologije - mentorica
27. EQF;\I‘DAEEX?NA univ. mag. kemije nastavnica kemije
28. JADRANKA LESIC prof. kemije i fizike nastavnica kemije
29. ANJAGILJANOVIC | mag.educ. biologije i kemije hastavnica biologije i
30. IVA MARKUS univ. mag. educ. biologije i kemije B%sl,g%\fjréica kemije/
- : - nastavnica biologije -
31. KATARINA MEDIC prof. biologije mentorica
32. SNJEZANA VUKOVIC ' prof. povijesti i komparativne knjiz. nastavnica povijesti
33.  IVAN SANTICA mag.educ. povijesti i magistar povijesti nastavnik povijesti
34.  KATARINA SUSAK prof. povijesti i komparativne knjiz. nastavnica povijesti
35. ZELJKA JAKUBEC prof. geografije i geologije nastavnica geografije
36.  ZORAN GLAVOCIC prof. geografije nastavnik geografije
37. IVANLUCIC mag.educ. geografije i povijesti nastavnik geografije
L L nastavnica likovne
38.  MILJANA HADZIC mag. povijesti umjetnosti i mag. educ. umjetnosti/ i ruskog
jezika
39. JADRANKA RUDES prof. glazbene kulture nastavnica glazbene

umjetnosti
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nastavnik glazbene

40.  MATIJA ZIVICNJAK  magistar glazbene pedagogije umjetnosti
. . T , nastavnik tjelesne i
41.  NENAD SUNIC prof. kineziologije zdravstvene kulture
; - nastavnica tjelesne i
42.  DORIS PINTURIC mag. educ. u kineziologiji zdravstvene kulture
X univ. mag. educ. u kineziologiji i nastavnica tjelesne i
43. ANJA KOVACIC kineziterapiji zdravstvene kulture
o nastavnica tjelesne i
44. | IVANA PERSIC prof. fizicke kulture zdravstvene kulture —
izvrsna savjetnica
nastavnica psihologije/ |
45. lVANAOSL%NJSKI dipl. psihologinja/ prof. psihologije struéna suradnica-
IVANKOVI psihologinja - mentorica
. . - nastavnica sociologije -
46. | IRENA IHAS JURIC prof. sociologije savjetnica
L .+ nastavnica hrvatskog
47. | KATARINA MIKEC mggéf‘ﬁguc' hrvatskog jezika i knjizevnosti | jezika, fiozofie, logike i
etike
i - . nastavnica informatike
48.  SMILJANA PERIC dipl ing. elektrotehnike, prof. —izvrsna savjetnica
. nastavnica sociologije,
49. | IVANA PLAZONIC mag.sc./ prof. sociologije i hrvatske kulture  politike i gospodarstva/i
etike - savjetnica
. o vjerouciteljica/
50.  MARIJA ZAVACKI dipl. teologinja nastavnica vieronauka
51 LARISA OTT prof. pedagogije/ str. suradnica str. suradnica -
" FILIPOVIC pedagoginja pedagoginja
: - str. suradnica
52. PETRA KAZDA magistra pedagogije pedagoginja - zamjena
o str. suradnica
53.  IVAKARACIC mag. psihologije/ prof. psihologinja i prof.
psihologije
KATARINA | ica -
54.  MUDROVCIC prof./dipl. bibliotekar str. suradnica
HADROVIG jiznicarka
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ll. KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU 2026./2027.

Sukladno Odluci o poCetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora
uc€enika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku godinu 2026./2027. koju je donijelo Ministarstvo
znanosti, obrazovanja i mladih, a objavljena je u izdanju Narodnih novina br. 58/2026.:

- 1. rujna 2026. Pocetak Skolske godine
- 7. rujna 2026. Pocetak nastavne godine
2026./2027.

Skolske godine 2026./2027. nastava se ustrojava u dva polugodista:
- od 7. rujna 2026. do 23. prosinca 2026.

Prvo polugodiste

- od 07. sije€nja 2027. - 21. svibnja 2027.
(za maturante)

Drugo polugodiste
- od 07. sije€nja 2027. - 15. lipnja 2027.
(za uCenike 1., 2. i 3. razreda)

ZavrSetak nastavne

- 15. lipnja 2027. Sodine

- nagjmanje 160 nastavnih dana za maturante
Ukupno nastavnih dana
- najmanje 175 nastavnih dana za ucenike 1., 2. i
3. razreda

Odmor za uéenike:

- pocinje 24. prosinca 2026. i traje do 05. sije¢nja
2027., s tim da nastava pocinje 07. sijeCnja 2027. Zimski odmor
- drugi dio od 22. do 26. veljaCe 2027., nastava
pocinje 1. ozujka 2027.

- poCinje 25. ozujka 2027. i zavrSava 02. travnja 2027.

godine, s tim da nastava pocinje 05. travnja 2027. Proljetni odmor
- pocinje 16. lipnja 2027. (osim za u€enike koji
polaZzu predmetni, razredni, dopunski ili razlikovni Ljetni odmor

ispit, koji imaju dopunski nastavni rad i ispite
drzavne mature

- 31. kolovoza 2027. Zavrsetak Skolske godine
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3.1. Blagdani i neradni dani u $k. godini 2026./2027.

Blagdani i neradni propisani su Zakonom o blagdanima, spomendanima i neradnim
danima u Republici Hrvatskoj (,Narodne novine® br. 110/19., 72/25.) te su Skolske godine
2026./2027. rasporedeni kako slijedi:

e Svisveti, 1. studenoga 2026. — nedjelja

e Dan sjec¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje,

18. studenoga 2026. — srijeda

e Bozi¢, 25. prosinca 2026. — petak

e prvi dan po Bozicu, Sveti Stjepan, 26. prosinca 2026. - subota

e Nova godina, 1. sije€nja 2027. — petak

e Bogojavljenje ili Sveta tri kralja, 6. sijeCnja 2027. — srijeda

e Uskrs, 28. oZzujka 2027. - nedjelja

e Uskrsni ponedjeljak, 29. ozujka 2027. — ponedjeljak

e Medunarodni Praznik rada, 1. svibnja 2027. — subota

e Tijelovo - 27. svibnja 2027. - Cetvrtak

e Dan drzavnosti, 30. svibnja 2027. — nedjelja

e Dan antifaSistiCke borbe u RH, 22. lipnja 2026. — utorak

e Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja, 5. kolovoza 2027.—

Getvrtak

e Velika Gospa, 15. kolovoza 2027. — subota
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3.2. OKVIRNI RASPORED SJEDNICA NASTAVNICKIH |
RAZREDNIH VIJECA S VREMENIKOM PROVEDBE, DOPUNSKOG RADA,
POPRAVNIH ISPITA | ISPITA DRZAVNE MATURE $k. godine 2026./2027.

SJEDNICE VIJECA I/ILI DOPUNSKA NASTAVA |
MJIESEC NADNEVAK ISPITI DRZAVNE MATURE
kolovoz 28. 08. 2026. Sjednica Nastavnitkoga vije¢a
rujan Sjednice Nastavnitkoga vije¢a
Listopad 05.10.2026. Sjednica Nastavni¢koga vijeca
Studeni 13.11.2026. Sjednica Nastavni¢koga vijeca
Prosinac 23.12.2026. Sjednica Nastavnitkoga vije¢a
Y . 07.01.2027. Sjednice razrednih vije¢a (I. polugodiste)
Sijecan;j S = o
29.01.2027. Sjednica Nastavni¢koga vije¢a
Veljaca 19.02.2027. Sjednica Nastavnitkoga vije¢a (po potrebi)
OZujak 19.03.2027. Sjednica Nastavnitkoga vije¢a
Travan;j 16.04.2027. Sjednica Nastavni¢koga vije¢a (po potrebi)
Kraj nastavne godine za maturante/ Sjednice
24.05.2027. L
I razrednih vijeCa 4. razreda
Svibanj S £ =
25.05.2027. Sjednica Nastavnickoga vije¢a (pohvale, nagrade)
Dopunski rad za maturante
2;:82:;8;3:' Drzavna matura — ljetni ispitni rok
18.06.2027. Drzavna matura (Engleski jezik)
15.06.2027. Kraj nastavne godine za 1., 2. i 3. razrede
Sjednice razrednih vije¢a za 1., 2. i 3. razrede
Sjednica Nastavnitkoga vije¢a po potrebi
17.06.2027. . .
(zavrSetak nastave 1., 2. i 3. razreda)
Lipanj 18.-26.06.2027. Dopunskirad za 1., 2. i 3. razrede
16.06.2027. Drzavna matura (Hrvatski jezik-test)
17.06.2027. Drzavna matura (Hrvatski jezik-esej)
25.06.2027. Drzavna matura (Matematika)
Sjednica Nastavnitkoga vije¢a (pohvale, nagrade,
24.06.2027. izvjeS¢a o dopunskom radu, izvjeS¢e o provedbi
ispita drzavne mature — ljetni rok)
Srpanj 16.07.2027. Dostava/ podjela svjedodzbi drzavne mature
18.08.2027.- Drzavna matura — jesenski ispitni rok
03.09.2027.
Popravni i razredni ispiti (po potrebi)
Kolovoz o GRS, Sjednice razrednih vije¢a za 1., 2. i 3. razrede (po
potrebi)
27.08.2027. Sjednica Nastavnitkoga vije¢a
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Dan Skole - obiljezava se u mjesecu svibnju
- Sk. godine 2026./2027. obiljezit ¢e se 21.05. 2027.

Otvoreni dan Il. gimnazije — krajem mjeseca svibnja/ poCetkom mjeseca lipnja, a to¢an
datum bit ¢e pravovremeno objavljen na Skolskoj mreznoj stranici.

Projektni dan Il. gimnazije - projektnim danom obuhvatit ¢e se i nastava od 28. svibnja
2027.

Projektnim danom obuhvacena je provedba medupredmetnoga kurikula i novi pedagoski
procesi u Skoli.

Nositelj: razrednici
Sudionici: nastavnici, u€enici, stru€ni suradnici i ravnateljica
Cilj: - razvijanje zajednistva

- snalazenje u novim situacijama

- afirmacija odgovornosti

- primjena steCenih znanja u istrazivackom radu.
Planirani broj sati: 7 sati

Sadrzaj: Upoznati kulturnu bastinu grada i relevantne osobe za razvoj kulture, povijesti i
prirodoznanstvenoga podrucja.

Ishodi: uc€enici ¢e upoznati kulturnu bastinu i povezati steCena znanja u realnim
situacijama.

Aktivnosti: dogovor o izboru znamenitosti koje e se istraZiti, prikupljanje materijala,
istrazivacki rad, posjet dogovorenim lokalitetima i institucijama i vrednovanje realiziranih
aktivnosti.

Oblici i metode rada: timski rad i suradni¢ko uc¢enje

Organizacija nastave i sveukupnog rada Skole odreduje se sukladno Odluci o podetku i
zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora u€enika osnovnih i srednjih
Skola za tekuc¢u godinu, odnosno za Skolsku godinu 2026./2027.

Izmjene kalendara moguce su uslijed neplaniranih iznenadnih okolnosti, sukladno
uputama Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih te Osnivaca.

Sjednice struénih i upravnih tijela Skole odrzavat ¢e se i izvan planiranih termina kada se
za to ukaze potreba.

Napomena
Dani koriStenja godiSnjih odmora zaposlenika rasporeduju se tijekom mjeseca srpnja i

kolovoza te krajem prosinca i poCetkom sijeCnja tekuce Skolske godine (u pravilu za
vrijeme dok traje odmor ucenika) sukladno odredbama Zakona o radu, Kolektivnih
ugovora, Pravilnika o radu te u skladu s Planom i programom rada Skole.
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3.3. KALENDAR POLAGANJA ISPITA DRZAVNE MATURE $k. godine 2026./27.

Prvi rok
VRIJEME POCETKA
DATUM ISPIT ISPITA
1.6.2027. Materinski jezici nacionalnih manjina - test 9.00
2.6. 2027. Materinski jezici nacionalnih manjina - test 9.00
Francuski jezik ( vida i osnovna razina) 9.00
3.6. 2027.
Latinski jezik ( vi$a i osnovna razina) 14.00
Talijanski jezik (vi$a i osnovna razina) 9.00
4 .6. 2027.
Greki jezik 14.00
7.6. 2027. Spanjolski jezik (vi$a i osnovna razina) 9.00
7.6. 2027. Logika 14.00
Njemacki jezik (viSa i osnovna razina) 9.00
8.6. 2027. : -
Filozofija 14.00
9.6. 2027. Fizika 9.00
Likovna umjetnost 14.00
10.6.2027.  Biologija 9.00
10.6. 2027. Povijest 14.00
11.6. 2027. Psihologija 9.00
11.6. 2027. Informatika 9.00
14.6. 2027. Politika i gospodarstvo 9.00
14.6.2027.  Geografija 14.00
9.00
16.6. 2027. Hrvatski jezik (test + sazetak)
9.00
17.6. 2027. Hrvatski jezik (esej)
18.6. 2027. Engleski jezik (viSa i osnovna razina) 2
23.6.2027.  Kemija 9.00
23.6.2027.  Sociologija 14.00
24.6. 2027. Matematika ( viSa i osnovna razina) 9.00
Glazbena umjetnost 9.00
25.6. 2027. Vjeronauk / Etika 9.00
LJETNI ROK:

Prijava ispita:od 1.12. 2026. do 15.2. 2027.
Objava rezultata: 7.7.2027.

Rok za prigovore: 9. 7.2027.

Konacna objava rezultata: 14. 7. 2027.
Podjela svjedodzbi: 16. 7. 2027.
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Drugi rok
VRIJEME
DATUM ISPIT .
v S POCETKA

18. 8 2027. Jezici nacionalnih manjina (test) 9.00
18.8. 2027 Greki 14.00
19. 8. 2027. Jezici nacionalnih manjina (esej) 14.00
19.8. 2027. Francuski jezik (viSa i osnovna razina)

Ni T e : 900
20. 8. 2027, !emackl Je2|k. ( viSa i osnovna razina)

Vjeronauk / Etika 14.00

Hrvatski jezik( test i sazetak) 9.00
23.8. 2027. J

Filozofija 14.00
24. 8. 2027. Hrvatski jezik (esej) 9.00
24. 8. 2026. Glazbena umjetnost 14.00

Kemij 9.00
25. 8.2027. amile

Psihologija 14.00
26. 8.2027 Fizika 9.00

" ' Likovna umjetnost 14.00

27 82027, Englleski jezik ( viSa i osnovna razina) 9.00

Logika 14.00

Matematika ( viSa i osnovna razina) 9.00
30. 8. 2027. : -

Sociologija 14.00

Biologij 9.00
31.8. 2027. IDlogya

Povijest 14.00

Informatika 9.00
1. 9. 2027. P

Politika i gospodarstvo 14.00
2 9. 2027, épanjols_!d jezik (osnovna i viSa razina) 9.00

Geografija 14.00

Talijanski jezik (osnovna i viSa razina) 9.00
3. 9. 2026. i P :

Latinski jezik (osnovna i viSa razina) 14.00

JESENSKI ROK:

Prijava ispita: od 17.7.2027. do 28.7.2027.
Objava rezultata: 8.9. 2027.

Rok za prigovore: 10.9. 2027.

Konaé&na objava rezultata: 15.9.2027.
Podjela svjedodzbi: 16. 09. 2027.
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VI. DNEVNA | TJEDNA ORGANIZACIJA RADA

Unutarnji rad i Zivot Skole ureduje se Pravilnikom o kuénom redu koji sadrzi pravila i
obveze pona$anja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru, pravila medusobnih odnosa
uCenika, pravila medusobnih odnosa ucenika i zaposlenika, radno vrijeme, pravila
sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja te na€in postupanja prema
imovini.

Nastavna i Skolska godina 2026./2027. pocinju donosenjem dva temeljna operativna
dokumenta: Skolskog kurikula te GodiSnjeg plana i programa rada Skole.

Djelatnost: srednje obrazovanje i odgoj

ORGANIZACIJA NASTAVE

Broj razrednih odjela: 24

Razred Broj razrednih
odjela
I 6
Il 6
1] 6
\ 6
Ukupno razrednih 24
odjela:

Skolske godine 2026./2027. nastava se i dalje izvodi za sve razrede u jednom turnusu, a
odgojno-obrazovni rad izvodit ¢e se kao KABINETSKA NASTAVA. Kabinetska nastava
izvodit ¢e se u prvoj ili drugoj smjeni u naizmjenic¢nim tjednim turnusima u kombinaciji sa
VII. gimnazijom.

Nastava se organizira tijekom pet radnih dana tjedno u skladu s rasporedom sati koji
godiSnje moze iznositi najviSe 1120 sati, a tjiedno najvise 32 nastavna sata.

Nastavni sat u Skolama Grada Zagreba trajat ¢e 45 minuta ako se Odlukom Osnivaca i
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih ne propiSe krace trajanje.

Na pocetku i na kraju svake smjene potrebno je svakodnevno primjereno odrZavanje
higijene, prozraCivanje i €iS¢enje prostorija sukladno uputama Hrvatskog zavoda za javno
zdravstvo kako bi se osigurali higijenski uvjeti te omogucilo ekonomi¢no, racionalno i
ucinkovito izvodenje odgojno-obrazovnog procesa.
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4.1. RASPORED SATI | ODMORA sk. god. 2026./2027. - TABLICA

JUTRO POPODNE
SAT TRAJANJE ODMOR SAT naTs?Q/fmﬁgl Jsita ODMOR
nastavnog sata (minute) (minute)
1. 07.55 - 8.40 5 1. 14.00 — 14.45 5
2. 8.45 - 9:30 5 2. 14.50 — 15:35 5
3. 9.35-10.20 20 3. 15.40 — 16.25 20
4. 10.40 — 11:25 5 4. 16.45-17:30 5
5. 11.30 - 12.15 5 5. 17.35-18.20 5
6. 12.20 - 13.05 5 6. 18.25-19.10 5
7. 13.10 - 13.55 5 7. 19.15 - 20.00 5

Nastava u jutarnjem turnusu pocinje u 07:55 i traje do 13:55 sati.
Nastava u popodnevnom turnusu pocinje u 14:00 i traje do 20:00 sati.
Svakodnevno se za svaku smjenu provodi €iS¢enje i dezinfekcija Skolskog prostora.

Za vrijeme jesenskog, zimskog, proljetnog i ljetnog odmora u€enika, rad Skolske ustanove
redovito se organizira u jutarnjoj smjeni pri ¢emu se vodi briga o racionalnoj potro$niji
energenata.

4.2. KRATKE UPUTE | PREPORUCENO PONASANJE ZA UCENIKE | RODITELJE
na pocetku Skolske godine 2026./2027.

1) Svi uCenici i roditelji na pocCetku Skolske godine upoznaju se s rasporedom i
organizacijom nastave i Ku¢nim redom Skole kojeg su se duzni pridrzavati, a koji je
objavljen na mreznoj stranici Skole:
https://druga.hr/oglasna-ploca/radna-tijela-i-propisi/statut-i-pravni-akti/

2. Takoder, roditelji i uCenici na pocCetku Skolske godine upoznati su s objavom
dokumenata na Skolskoj mreznoj stranici:

e Protokoli i mjere sigurnosti objavljeni su i pristupacni na Skolskoj mreznoj stranici:
https://druga.hr/oglasna-ploca/kolegijalna-tijela-i-propisi/protokoli-i-mjere-
sigurnosti/

e Pravilnik o sigurnoj i odgovornoj upotrebi informacijsko-komunikacijske tehnologije
te se u Skoli na svim razinama i u svim segmentima promice odgovorno, sigurno i
prihvatljivo koriStenje informacijsko-komunikacijske tehnologije:
https://druga.hr/media/xhdonswk/pravilnik_o_sigurnoj_i_odgovornoj_upotrebi_ik t

ehnologije.pdf
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3) U 8koli redovito brinemo o odrzavanju Cisto¢e i higijene te Skolsko pomocno osoblje
kontinuirano provodi €iS¢enje i dezinfekciju u€ionica, kabineta i drugih prostorija.

4) Ako se neki uCenik tijekom dana pozali da mu nije dobro, javlja se predmetnom
profesoru, ili struénom suradniku pedagogu ili psihologu, koji u€eniku mozZe izmijeriti
temperaturu beskontaktnim toplomjerom te zatim telefonski obavjestava roditelje/ skrbnike
da dodu po ucenika.

5) Ispis potvrda o statusu redovnog ucenika omogucen je u e-Dnevniku za ucenike i
roditelje.

Za ispis potvrda putem e-Dnevnika potrebno je prijaviti se u e-Dnevnik na poveznici
https://ocjene.skole.hr/login

https://druga.hr/novosti/ispis-potvrda-o-statusu-ucenika/

KONTAKTI:

Za opca pitanja:

Ravnateljica: Maja Horvat, prof. (ured@gimnazija-druga-zg.hr)

Pedagoginja: Larisa Ott Filipovi¢, prof. (larisaottf@gmail.com), zamjena Petra Kazda
(petra.kazda@skole.hr)

Za pitanja vezana za udzbenike:

Za pitanja vezana za udzbenike i potvrde o u€eniCkom statusu i redovnom Skolovanju te
prijevozu:
Administratorica: Magda ReSkovi¢ (magda.reskovic@skole.hr)

Za pitanja vezana uz tehni¢ku podrsku:
Profesorica informatike: Smiljana Peri¢., prof., nastavnica informatike
(smiljana.peric@skole.hr)

Ostali obvezni kontakti (prema posebnim propisima):

ZASTITA OSOBNIH PODATAKA U SKOLI;

Svi zaposlenici Il. gimnazije upoznati su s nacinima zastite podataka te vode brigu o zastiti
osobnih podataka sukladno odredbama Opée Uredbe za zastitu podataka.

Kontakti za ostvarenje prava u svezi zastite osobnih podataka:
mandica.bozanovic@skole.hr i 2.gimnazija-zagreb@zg.t-com.hr

PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA; Il. gimnazija redovito i azurno objavljuje na
Skolskoj mreznoj stranici informacije i obavijesti za roditelje/skrbnike i u€enike, kao i
informacije iz poslovanja $kole, sukladno odredbama Zakonu o pravu na pristup
informacijama.

Nacini dostave zahtjeva za pristup informacijama:
* elektroni¢kom postom na adresu: mandica.bozanovic@skole.hr
ili 2.0imnazija-zagreb@zg.t-com.hr
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4.3. NASTAVNI PLAN | PROGRAM II. GIMNAZIJE - Sk. godina 2026./2027.

a) PROGRAM OPCE GIMNAZIJE - sadrzi zadane nastavne predmete koji su obavezni za
sve ucenike u sljede¢em broju sati tjedno tijekom Skolske godine:

PREDMET l.razred 2.razred 3.razred 4. razred

1. Hrvatski jezik 4 4 4 4

2. 1. stranijezik 3 3 3 3

3. 2. stranijezik 2 2 2 2

4. Latinski jezik 2 2

5. Glazbena umjetnost 1 1 1

6. Likovna umjetnost 1 1 1 1

7. Psihologija 1 1

8. Logika 1

9. Filozofija 2

10. Sociologija 2

11. Povijest 2 2 2 3

12. Zemljopis 2 2 2 2

13. Matematika 4 4 3 3

14. Fizika 2 2 2 2

15. Kemija 2 2 2 2

16. Biologija 2 2 2 2

17. Informatika 2

18. Politika i gospodarstvo 1

19. Tjelesna i zdravstvena kultura 2

20. Vjeronauk/Etika 1

21. Satrazrednika 2 2 2 2
UKUPNO PREDMETA: 15 15 16 15
BROJ SATI NASTAVE: 32 32 32 32

b) IZBORNI PREDMETI U PROGRAMU OPCE GIMNAZIJE

Uz redovnu nastavu ucenici svih razreda obvezni su pohadati i izbornu nastavu. Ucenik bira
izborni predmet (vjeronauk ili etiku) na po€etku Skolske godine, a izborni predmeti obvezni su
tijekom cijele Skolske godine za sve u€enike.
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c) FAKULTATIVNA NASTAVA sk. godine 2026./2027.

Fakultativna nastava - izvodi se prema planu i programu kojeg za tekuc¢u Skolsku godinu
utvrduje Nastavnicko vijeCe, temeljem Clanka 27. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli. Fakultativni dio nastavnog plana i programa obuhvaca nastavne sadrzaje kojima
se zadovoljavaju interesi u¢enika u skladu s mogucnostima Skole. Kada se u€enik odluci za
pojedini fakultativni predmet, duzan ga je redovito pohadati tijekom nastavne godine.

PREDMET/ Fakultativha nastava Profesor/ nastavnik Sati nastave
tjedno
o Ana Sirini¢
Hrvatski jezik 242
L ] ] Ivan Pavlovi¢
Hrvatski jezik - drama i kazaliSte 2
) Ivan Marinovi¢
Matematika 1+1+1
Matematika Marijsta Mandic 2+2
) Nikolina Mati¢
Matematika 1
Matematika - Financijska Mara Stricevic¢
pismenost } 1
L ) Zeljka Bakovi¢
Engleski jezik — Cambridge A 1+1
S ] Renata Juri¢
Engleski jezik — Cambridge B, C 1
o Eva Veli¢ki
Engleski jezik 1
Mia Vrbanac Uzarevic¢
Njemacki jezik — DSD 1, DSD 2 242

Danijela Zeko

Njemacki jezik — DSD 3, DSD 4 242
. Ilvan Santica
Povijest 2
- Zoran Glavodi¢
Geografija 2
Kemija/Biologija Ivana Blagovi¢ 1
Kemija/Biologija Anja Giljanovie 2
Biologija Katarina Medic 5
Fizika Goran Vrani¢ 5
Fizika Ivana Funduruli¢ 5
Fizika Amelia Vidov 5
Glazbena umjetnost - zborsko Jadranka Rude$
pjevanje 2
Likovna umjetnost Miljana Hadzi¢ 1
Skola i zajednica (S12) Irena lhas Juri¢ 242
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d) DODATNA | DOPUNSKA NASTAVA

*Dodatna i dopunska nastava detaljno su definirane Skolskim kurikulom za Skolsku godinu
2026./2027.
Broj sati: 1 — 2 sata tjedno, prema potrebama i moguénostima ucenika.

Predmetna natjecanja - organizirat ¢e se tijekom godine sukladno uputama Ministarstva
znanosti, obrazovanja i mladih, Agencije za odgoj i obrazovanje te Gradskog ureda za
obrazovanje, sport i mlade.

e) IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI | IZVANUCIONICKA NASTAVA

Ucenici se ukljucuju u izvannastavne aktivnosti prema svojim sklonostima i interesima, uz
pisanu suglasnost roditelja.

f) ERASMUS+ PROJEKTI Sk. godine 2026./2027.

Nastavlja se priprema i planiranje provedbe Erasmus+ K2 projekata
*Sudjelovanje u Erasmus+ projektima i brojnim drugim projektima te projektne aktivnosti
detaljno su definirane Skolskim kurikulom za Skolsku godinu 2026./2027.

g) TERENSKA NASTAVA, RAZREDNI IZLETI I MATURALNA PUTOVANJA sk.
god. 2026./2027.

Izvodenje terenske nastave/ izvanucioniCke nastave, razrednih izleta i maturalnih
putovanja detaljno je planirano Skolskim kurikulom za 2026./2027. godinu.

*Sve druge izvannastavne aktivnosti detaljno su definirane Skolskim kurikulom za $kolsku
godinu 2026./2027.
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4.4. UCENICI | RODITELJI

UCENICI - POCETAK SKOLSKE GODINE 2026./2027. — TABLICA

RoZl | LiamRo | Muski | Zenski | Razedni UkUBMO | Muski | Zenski
1.a 26 6 20 2.8 28 8 20
1.b 26 4 22 2.b 28 10 18
lc 26 4 22 2.c 27 0 18
1.d 25 7 18 2.d 27 5 22
le 25 9 16 2.8 28 11 17
1.1 26 10 16 2.1 27 6 21
L I B T ARt
3.a - o 17 4.a 25 8 17
3.b o8 o 20 47b 24 3 21
3.c 26 8 18 4.c 24 3 21
3.d - 5 19 4.d 27 7 20
3e o 13 13 4'e 24 8 16
3.1 " 10 12 4t 25 6 19
RS e w | Uper W% i
SVEUKUPNO - pogetak $k.god. 2026../2027. 622 m-177 2 - 445

Vijeca ucenika: ;
— priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za ucenike, njihov rad i

rezultate u obrazovanju,
— izvjeScuje Pravobranitelja za djecu o problemima ucenika,
— predlaze osnivanje ucenickih klubova i udruga,
— daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija,
— predlaze mjere poboljSanja uvjeta rada u Skoli,

— pomaze ucenicima u izvrSenju Skolskih i izvanskolskih obveza,

— skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj skrbi uCenika,

— predlaze ravnateljici, Nastavniékom vijeéu i Skolskom odboru mjere za promicanje

prava i interesa u€enika,
— predlaze kandidate za Savjet mladih Grada Zagreba,

— raspravlja o EticCkom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti

u Skoli i Kuénom redu prije njihova donoSenja,
— obavlja druge poslove odredene ovim Statutom i drugim op¢im aktima.
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Informacije za roditelje

Na pocetku svake Skolske godine raspored informacija za roditelje redovito se aZurira i
objavljuje na mreznoj stranici Skole https://druga.hr/nastava/primanje-roditelja/

Vijece roditelja €ine predstavnici roditelja svih razrednih odjela, sukladno odredbama Statuta
konstituira se na pocCetku Skolske godine.

Vijeée roditelja suraduje s tijelima Skole:

daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma, godiSnjeg plana i programa rada
Nastavni¢kom vije¢u odnosno ravnateljici,

raspravlja o izvjeS¢ima ravnateljice o realizaciji Skolskog kurikuluma, godiSnjeg planai
programa rada Skole,

razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom,

imenuje i razrjeSuje jednog Clana Skolskog odbora iz reda roditelja,

predlaze mjere za unaprjedenje odgojno-obrazovnog rada Skole,

daje mislienje i prijedloge u svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih i
kulturnih sadrzaja Skole, 3

daje misljenje i prijedloge u svezi s uvjetima rada i poboljSanjem uvjeta rada u Skoli,
daje miSljenje i prijedloge u svezi sa socijalno-ekonomskim polozajem ucenika i
pruzanjem odgovaraju¢e pomoci,

zauzima stajaliSte o postupku imenovanja ravnatelja,

raspravlja o EtiCkom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u
Skoli i Kuénom redu prije njihova donoSenja.
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4.5. Popis razrednika i razrednih odjela - Sk. god. 2026./2027.

Red.br. | Razredni Razrednik/ica
odjel
1. 1.A Ivana Persi¢, prof.
2. 1.B Zeljka Dakovié, prof.
3. 1.C Mihaela Cizmié, prof./ mag.educ.
4, 1.D Mara Stricevi¢, prof.
5. 1.E Ivan Santica, prof., mag.educ.
6. 1.F Zoran Glavocic¢, prof.
7. 2.A Miljana Hadzi¢, prof./mag.educ.
8. 2.B Zrinka Vancas, prof.
9. 2.C Zeljka Jakubec, prof.
10. 2.D Renata Juri¢, prof.
11. 2.E Ivana Plazoni¢, prof.
12. 2.F Nikolina Mati¢, prof./mag.educ.
13. 3.A Marijeta Mandi¢, prof.
14, 3.B Danijela Filipovi¢ Bojani¢, prof.
15. 3.C Katarina Mikec, prof.
16. 3.D Snjezana Vukovic, prof.
17. 3.E Eva Veli¢ki, prof.
18. 3.F Katarina Sus$ak, prof.
19. 4. A Katarina Medi¢, prof.
20. 4.B Anja Giljanovi¢, prof./mag.educ.
21. 4.C Nenad Suni¢, prof.
22. 4.D Mia Vrbanac Uzarevi¢, prof.
23. 4. E Jadranka Lesi¢, prof.
24. 4. F Ivan Pavlovi¢, prof.
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V. ZADUZENJA NASTAVNIKA | STRUCNIH SURADNIKA
Sk. god. 2026./2027.

Ukupne tjedne obveze nastavnika utvrduju se u 40-satnom radnom tjednu u skladu s
nacionalnim kurikulumom, Skolskim kurikulumom, kurikulumom za stjecanje kvalifikacije te
godisnjim planom i programom rada Skole za 2026./2027. godinu, o ¢emu se nastavniku/ici
izdaje odluka o tjednom i godiSnjem zaduzZenju, i to na poslovima neposrednog odgojno-
obrazovnog rada i na ostalim poslovima koji proizlaze iz neposrednog odgojno-obrazovnog
rada.

5.7. POVJERENSTVO ZA PROVEDBU POLAGANJA ISPITA DRZAVNE MATURE
ZA SK. GOD. 2026./2027.

Clanove Povjerenstva za provedbu ispita drzavne mature imenuje ravnateljica $kole u skladu
s odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te na osnovu ¢lanka
10., st. (3) Pravilnika o polaganju drzavne mature (,Narodne novine“ br. 01/13, 41/19, 127/19,
55/20, 53/21, 126/21, 19/23.).

Clanovi Skolskog ispitnog Povjerenstva:

Maja Horvat, prof., ravnateljica, predsjednica povjerenstva
Zrinka Vancas, prof

Katarina Medi¢, prof.

Katarina Mikec ,prof

lvan Simunié, prof.

Eva Veli¢ki, prof.

Irena lhas Juri¢, prof., ispitna koordinatorica

Osoba koja zamjenjuje ispitnu koordinatoricu: Eva Veli¢ki, prof.

Nogos~wbdhE

Poslovi ispitnog povjerenstva, zadace predsjednika ispitnog povjerenstva te poslovi i
odgovornost ispitnog koordinatora definirani su Pravilnikom o polaganju drzavne mature.

5.8. Plan i program rada Skolskog ispitnog povjerenstva za $kolsku godinu 2026./2027.

AKTIVNOSTI VRIJEME PROVEDBE

- utvrdivanje popisa u€enika kojima je potrebna

prilagodba ispitne tehnologije do sijeCnja

- utvrdivanje popisa ucenika na temelju zaprimljenih

prijava do pocetka veljace

- (el s tijekom Skolske godine/ po potrebi

- informiranje uenika na satovima razredne zajednice

- utvrdivanje konacnog popisa ucenika koji su ispunili

. : L po zavrSetku nastavne godine
uvjete za polaganje drzavne mature

- razmatranje i odlucivanje o opravdanosti naknadne

prijave ispita, promjeni prijavljenih ispita i odjavi ispita IR (Tl S
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- organizacija ispita drzavne mature

svibanj — kolovoz

- odlucivanje o opravdanosti nepristupanja u¢enika
polaganju ispita

tijekom ispitnih tjedana

- pracenje provedbe ispita drzavne mature i nazo¢nost

na ispitnim mjestima

tijekom ispitnih tjedana

zaprimanije i rjeSavanje prigovora u¢enika u svezi s
nepravilnostima provedbe ispita

prema zaprimljenim prigovorima

zaprimanje, rijeSavanje i utvrdivanje opravdanosti
prigovora u€enika na rezultate ispita i ocjene

prema zaprimljenim prigovorima

- utvrdivanje popisa u€enika na temelju zaprimljenih
prijava za jesenski ispitni rok

prema vremeniku Centra

VI. PLANOVI RADA RAVNATELJAV/ICE,
STRUCNIH SURADNIKA | STRUCNIH VIJECA

6. 1. Plan i program rada ravnateljice za Sk. godinu 2026./2027.

R. | Podrugje svrha aktivnosti / pokazatelji uspjes$nosti | oblici i suradnici/ | vrijeme/
br. | rada metode rada broj sati
1. | Stratesko Izraditi - utvrditi odgojno-obrazovne potrebe -individualni nastavnici IX. - 20 sati
upravljanje strateski i Skole i okruZenja - definirati svrhu i - grupni struéni X.—20 sati
Skolom godisnji izabrati aktivnosti za ostvarenje svrhe - | - frontalni suradnici XI. =5 sati
dokumenti planirati pedagoske i poslovodne » razgovor roditelji XIl - 10 sati
skole - zadace » analize ugenici l. - 10 sati
lzvjesée o - izraditi prijedlog raspodjele fonda potreba Il. - 2 sata
radu ikole; nastavnih sati, izborne nastave, > analize II. — 20 sati
Skolski fakultatiyne, dopu_nske | dodaFne izvjedca i IV.- 8 sati 4
kurikulum: ngstave i s.Iobodnlh‘akt.lvno‘stl 4 prijedloga V.-10 sat}
Godiinji ’ - imenovati razrednike i voditelje > rad na VI.- 25 sati
; smjena VII. =5 sati
plan i - izraditi odluke o godisnjem zaduzenju teks'Fu . VIIl.-15sati
program rad nastavnika i struénih suradnika P pisanje 150 sati
skole; - planirati aktivnosti, programe i
projekte na svim razinama skole
- pratiti provedbu svih planiranih
aktivnost, programa i projekata
POKAZATELJ USPJESNOSTI:
- izradeno lzvje$ce o radu kole, Skolski
kurikul te Godisnji plan i program rada
Skole u skladu sa zadanim uvjetima i
specificnim potrebama
- realizirane aktivnosti, programi i
projekti na razini Skole - izradeno
izvjeSce o radu Skole
2. | Organizacijs | Koordinirati - osigurati uvjete (prema zadanim - individualni nastavnici | IX.—20 sati
ko cjelokupnim mogucénostima) i pratiti funkpionalnu - grupni struéni X. — 20 sati
upotrebu nastavnih sredstva i
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upravljanje | radom Skole pomagala uZivo i u online okruZenju - frontalni suradnici XI. — 20 sati
$kolom - organizirati popravne i predmetne - timski XIl. — 20 sati
ispite te upise |.— 18 sati
- poticati unaprjedivanje odgojno- .- 18 sati
obrazovnog rada -poticati sudjelovanje Il — 20 sati
u uvodenju inovacija > razgovor IV. 18 sati ’
- pratiti rad struc¢nih aktiva . : i
- pripremiti i voditi sjednice P predavanje V.- 18 sati
Nastavnickog vije¢a > rad na VI.- 20 sati
- pripremiti i voditi sastanke Skolskog tekstu VIl. - 4 sata
ispitnog povjerenstva P pisanje VIl - 4 sata
- sudjelovati u radu Skolskog odbora, » proucavanje
predlagati te provoditi zakljucke i dokumentacije 200 sati
odluke » analiticko
- suradivati sa sindikalnim promatranje
povjerenikom
- sudjelovati u kulturnoj i javnoj
aktivnosti Skole
Upravljanje | Organizirat | - pratiti didakticko-metodicku i stru¢nu - frontalni nastavnici IX. =20 sati
odgojno i rad $kole provedbu skolskog programa rada i - individualni strucni X.—30 sati
obrazovni u kurikula - grupni suradnici XI. =27 sati
m funkciji - pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavii | - timski ucenici XIl. = 27 sati
procesom pozitivhog razrevdni.m odjelima uZivo i u online -rad u paru roditelji I.-19 sati.
pedagoskog | Okruzenju » razgovor Il.-25 sati
ozradja - poticati i pratiti realizaciju medu- » ped. I1l. - 30 sati
predmetnih tema radionice P IV. - 27 sati
- pratiti realizaciju novih kurikuluma rieSavanje savjetniciiz | V.- 30 sati
- poticati uvodenje i primjenu suvremenih problema MZOM-a, VI. — 30 sati
nastavnih metoda usmjerenih uceniku » supervizija AZOO-a, VII. = 2 sati
- sudjelovati i pratiti unaprjedenje » rad na ASOO-a VIII.- 3 sata
partnerskog odnosa s roditeljima i tekstu P
ucenicima pisanje
- poticati inoviranje kurikula i izradu novih | p 5n3liticko
sa svrhom unaprjedenja odgojno- promatranje predstavnic
obrazovnog rada > i Sire
- poticati razvoj kulture suradnje i demonstracija | drustvene
povjerenja zajednice 270 sati

- analizirati rad nastavnika i stru¢nih
suradnika

- podrzavati i sudjelovati u radu Vijeéa
ucenika i Vijeca roditelja

- sudjelovati u stru¢no savjetodavnom radu
(s u€enicima, roditeljima i nastavnicima)

- inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke
aktivnosti u provodenju samovrednovanja
- poticati suvremene oblike stru¢nog
usavrsavanja u Skoli

- poticati i pratiti ostvarenost strucnih
usavrsavanja nastavnika i ostalih djelatnika
izvan skole

- sustavno pratiti i vrednovati svekupni
odgojno obrazovni rad neposrednih
uvidom i komunikacijom s ucenicima,
roditeljima i nastavnicima

POKAZATELJI USPJESNOSTI:

- broj sati hospitiranja na nastavi

- broj sati razgovora s ucenicima,
roditeljima i djelatnicima - realizirani
sastanci VU i VR
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- odraden pripravnicki staz, poloZen strucni
ispit, prijavljeni pripravnici/e
- broj djelatnika i broj sati provedenih na
stru¢nom usavrsavanju (online i uzivo, u
Skoli i izvan skole)
Upravljanje - planirati zaposljavanje prema specificnim | individualni rad | nastavnici | IX.—15 sati
ljudskim potrebama skole -provoditi selekcijski strucni X. =15 sati
potencijalima postupak timski rad suradnici | XI. —15 sati
- uvoditi pripravnike i novozaposlene » rasprava XIl. =10 sati
osobe » razgovor l.- 10 sati
- informirati zaposlene o pravnim » analiticko II. - 10 sati
propisima promatranje Il. — 20 sati
- organizirati i pratiti profesionalni razvoj » predavanje IV. - 10 sati
zaposlenika V.-5sati
POKAZATELJI USPJESNOSTI: VI. =5 sati
- dokumentacija iz provedenih selekcijskih VII. — 3 sata
postupaka -pripravnici koji su poloZili VIII.-12 sati
strucni ispit
- izvjesc¢a o stru¢nom usavrsavanju
nastavnika i stru¢nih suradnika
- broj nastavnika i strucnih suradnika koji
su napredovali u zvanju
- broj nastavnika koji su nagradeni 130 sati
drzavnom nagradom
Osiguranje Vrednovati - sudjelovati u izradi analiza i izvjes¢a o - individualni strucni IX. — 10 sati
kvalitete rada | odgojno realizaciji rezultata rada u skoli (prema - grupni suradnici X. -5 sati
Skole obrazovna svim aktivnostima i subjektima) - timski nastavnici | XI.—5 sati
postignuéa - poticati provedbu istrazivanja u svrhu - frontalni ucenici Xll. - 10
pojedinca, unaprjedenja rada u skoli » analiza roditelji sati
razrednih - predlagati (temeljem rezultata analiza, pedagoske 1.-10 sati
odjela i izvjes¢ai istraZivanja) mjere poboljSanjai | dokument. II.-5 sati
Skole unaprjedenja rada P> rasprava Il. = 5 sati
» razgovor IV. -5 sati
POKAZATELJI USPJESNOSTI: » analiticko V.- 5 sati
- izradene analize promatranje VI. - 10 sati
- provedeno istraZivanje » rad na VII.- 3 sata
- predlozene mjere pobolj$anja rada tekstu VIII. = 5 sati
- uspjeh ucenika (prolaznost, srednja 78 sati
ocjena), broj sati izostanaka ucenika, broj
ispisanih ucenika
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Organizacija Organizirati i | - sudjelovati u radu strucnih aktiva, - timski rad IX. — 10 sati
timskog rada sudjelovati u | razrednih vije¢a, Skolskog ispitnog » rasprava NV X. =10 sati
radu povjerenstva te radnih skupina - » razgovor SA XI. — 10 sati
Skolskih organizirati i sudjelovati u sastancima sa » rjesavanje Sip Xll. - 15
timova u stru¢nim suradnicama problema SpPO sati
funkciji - imenovati razna skolske timove (Tim za » pedagoske razni I.- 10 sati
razvoja kvalitetu, Erasmus timovi i sl.) i radne radionice timovi I.- 6 sati
kvalitete skupine -sudjelovati u radu Skolskih timova roditelji Il. — 9 sati
skole i radnih skupina/ povjerenstava ucenici IV. -5 sati
V.- 10 sati
POKAZATELJI USPJESNOSTI: VI. —10 sati
- vodenje NV-a, SIP-a VII.- 5 sati
- sudjelovati u radu VR i VU VIII. — 8 sati
- sudjelovanje (prema potrebi) u radu SA
110 sati
Provedba Osigurati - poduzimati sve pravne radnje u ime i - individualni tajnica IX. =15 sati
pravne provedbu za racun Skole te zastupati Skolu -rad u paru predsjednica X.—10 sati
regulative pravne - pratiti primjenu Zakona o odgoju i - timski rad Skolskog XI. —10 sati
regulative i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, | » rad na odbora XIl. =5 sati
organizirati Statuta i ostalih propisa tekstu ostali prema I. - 10 sati
rad skole u - pratiti vodenje pravne dokumentacije | » pisanje potrebi I.- 5 sati
skladu sa skole » analiza Il. - 10 sati
zakonskim - pregledavati pedagosku dokument. IV.-10
propisima dokumentaciju skole P rasprava sati
- uskladiti normativne akte s » razgovor V.- 10 sati
promjenama zakonskih akata P rjesavanje VI.-10
- sudjelovati u radu Skolskog odbora, problema sati
predlagati strateSke dokumente i VII.- 3 sata
financijske dokumente Skole te Vill. -2
provoditi odluke sata
POKAZATELJI USPJESNOSTI:
- normativni akti uskladeni to¢no i 100 sati
pravodobno
- pedagoska dokumentacija je
popunjena to¢no i pravodobno
- sudjelovanje u radu 50-a
- provedene odluke 50-a
Administrativ | Stvarati - koordinirati rad tajnistva, ucenicke - individualni tajnica IX.-12 sati
no i optimalne referade i raCunovodstva te rad -rad u paru racunovoda X.-10 sati
financijsko administrativ | pomoc¢nog tehnickog osoblja - grupni administrativn | XI.-10 sati
poslovanje no-tehnic¢ke | - koordinirati rad tehnicke sluzbe i » razgovor a na sluzba XIL.-15 sati
Skole uvjete za rad | nabavke materijala » analiza tehnicko l.-10 sati
$kole - pratiti potrebu za otklanjanjem » pisanje osoblje II.- 15 sati
kvarova i Steta te provoditi mjere ucenici .15 sati
sigurnosti nastavnici IV.-10 sat!
. . V.- 10 sati
- koordinirati nabavku nastavnih -
. VI.-10 sati
sredstava i pomagala VIl.- 2 sati
- analizirati periodi¢ni i zavrsni racun VIIL-1 sat
POKAZATELJI USPJESNOSTI:
- realizirane radne aktivnosti tajnistva,
ucenicke referade, racunovodstva i 120 sati
tehnicke sluzbe
- broj otklonjenih kvarova i popravaka
- predani i pravodobno plaéeni racuni
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9. | Suradnjas Povezati rad - suradivati s roditeljima - individualni predstavnici IX. - 14 sati
roditeljima i skole sa pojedinagno (razgovori prema - grupni Sire X.—10 sati
vanjskim sirom potrebi), na roditeljskim sastancima | - frontalni drustvene XI. — 10 sati
okruZenjem drustvenom (prema potrebi) te Vije¢em - timski zajednice i(”‘l(_) zot_san
skole zajednicom roditelja » razgovor mediji |i:-10 zzt:

- suradivati s MZOM, Agencijom za | P> rasprava nastavnici Il — 15 sati
odgoj i obrazovanje, NCVVO i » predavanja ucenici IV. — 10 sati
osnivacem - Gradom Zagrebom, » pedagoske roditelji V.- 20 sati
suradivati sa Zavodom za radionice VI. - 10 sati
profesionalnu orijentaciju i V.- 4 sati
Zavodom za zaposljavanje VIlI. =5 sati
- suradivati s ustanovama
(medicinskim, socijalnim,
policijskim, pravnim), udrugama i
pojedincima 140 sati
- suradivati s drugim srednjim
Skolama Grada Zagrebai RHteu
drugim zemljama
- suradivati s medunarodnim
organizacijama i ustanovama
- predstavljati skolu u javnosti
- suradnja sa studentima - bivsim
ucenicima Il. gimnazije (Dan
karijere)
POKAZATELJI USPJESNOSTI:
- realizirana suradnja (broj
institucija, nacin suradnje)
10
Rad na EU Unaprijediti rad | - pisanje novih projekata i sudjelovanje u | » pisanje projektni IX. =5 sati
projektima skole osmisljavanju i pisanju prijedloga novih » pedagoske | timovi X.—30 sati
koristeci projekata (Erasmus+ i ostalih prema radionice prema §:I Eiosigtu
sredstva iz natjecaju) » predavanja | potrebi | — 10 sati
europskih - suradnja s projektnim timovima » rjieSavanje | vanjski I.—15 sati
fondova - realizirati aktivnosti iz Erasmus+ problema suradnici I1l.- 35 sati
projekata i pratiti ostvarenje ciljeva/ IV.-10 sati
zadaca/ ishoda V.- 10 sati
VI.-25 sati
POKAZATELJI USPJESNOSTI: VII.-10 sati
- uspjedno realizirani EU projekti VIII=5 sati
napisani prijedlozi za nove EU projekte 200 sati
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- sudjelovati u radu ostalih drzavnih
povjerenstava i radnih skupina

11. | Osiguravanje Osigurati - organizirati i pratiti provedbu individualni tajnica IX.-10 sati
sigurnosti i provedbu zadtitnih zdravstvenih mjera - grupni tehni¢ko X.-10 sati
zdravstvene obveza s - pratit organizaciju sigurnosti i - frontalni osoblje X1.-10 Sati,
zastite podrucja zastite na radu, protupoZarne zastite nastavnici Xl.-10 sati

. S s I.-5 sati
zdravstvene (prema odredbama MZOM i roditelji Il-10sati
zastite i Osnivaca) ucenici Il — 5 sati
sigurnosti - poticati provodenje preventivnih vanjski IV. — 10 sati

programa suradnici V.- 10 sati
- organizirati sistematske preglede za VI.-8 sati
zaposlenike VIL- 5 sati
POKAZATELJI USPJESNOSTI: VIl-5 sata
- broj ucenika koji su osigurani
- provedeni programi zastite i protiv .
nasilja 98 sati
- broj slucajeva nasilja u skoli

- broj djelatnika koji su obavili
lije¢nicki pregled

12 Profesionalni Optimalno - voditi biljeske o radu -individualni voditelji i IX.-12 sati

Razvoj realizirati - sudjelovati u struénom usavrdavanju | - timski rad sudionici X.-20 sati
zadace u organizaciji MZOM, Agencije za - frontalni organiziranih | XI--10 sati
ravnatelja odgoj i obrazovanje, Nacionalnog » pedagoske | oblika :(”1515 s:t'
Unaprijediti centra za vanjsko vrednovanje radionice stru¢nog |i.-1SS:atli
rad obrazovanja, Agencije za mobilnostii | P usavriavanja 111.-20 sati
ravnatelja EU programe, udruga (ravnatelja, predavanja osobno IV.-30 sati
pedagoga i drugih) i ostalih ustanova | » rad na V.-28 sati
(za ravnatelje) tekstu VI.-10 sati
- &itanje novije pedagosko-psihologku | P Citanje VII.-3 sati
literaturu te literature iz podrugja k. | P pisanje VIIl.-2 sata
menadZmenta
- sudjelovanje u e-savjetovanjima
vezano uz zakonske akte u podrucju
obrazovanja
- Citati o navedenim temama s
Interneta
- sudjelovati u pedagoskim
projektima .
180 sati

POKAZATELJI USPJESNOSTI:

- broj sati sudjelovanja u struénom
usavrsavanju

- rezultati evaluacijskih upitnika za sudionike
seminara - procitana literatura

- obavljena istrazivanja, projekti, prezentirani i
objavljeni rezultati
- odrZani sastanci povjerenstava, izraden radni
materijal, zakljucci, zapisnici
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Sk. godina 2026./2027.

IX. 22*8=176 sati (176 radnih)

X. 22*8=176sati (176 radnih)

XI. 20*8=160sati (160 radnih)

XI1.2242*8=176 sata (176 radnih)

I. 19*8=152sata (152 radnih)

1. 20*8=160 sati (160 radnih)

Ill. 22*8=176 sati (176 radnih)

IV. 22*8=176 sati (176 radnih)

V. 20*8=160 sati (160 radna)

VI. 21*8=168sati (168 radnih)

VII.22*8=176sati (104 radnih — 80 sati dio G.0O.)
VIII.21*8=168 sati (72 radnih — 96 sati dio G.O.)
UKUPNO: 1784 radnih sati

PLANIRAN
UKUPAN BROJ
RADNIH SATI
Sk. godine
2026./2027.
=1784 sata

30 dana
godisnjeg
odmora x 8 sati =
240 sati

10 dana — 80 sati
12 dana — 96 sati
8 dana — 64 sata

do kraja
30.6.2027.
Maja Horvat, prof., ravnateljica
PLAN RADA RAVNATELJICE PO MJESECIMA
podruéje rada aktivnosti u RUJNU 2026. Br.
sati

STRATESKO - utvrditi odgojno-obrazovne potrebe sSkole i okruzenja — 2 sata 26
UPRAVLJANJE - definirati svrhu i izabrati aktivnosti za ostvarenje svrhe — 2 sata
SKoLOM - planirati pedagoske i poslovodne zadace — 4 sata

- imenovati razrednike i voditelje smjena — 1 sat

- izraditi odluke o godisnjem zaduZenju nastavnika i stru¢nih suradnika — 10 sati

- planirati aktivnosti, programe i projekte na svim razinama skole — 4 sata

- pratiti provedbu svih planiranih aktivnosti, programa i projekata — 2 sata
ORGANIZACIJSKO - osigurati uvjete i pratiti funkcionalno koristenje nastavnih sredstava i pomagala uZivo i u 25
UPRAVLJANJE online okruzenju — 4 sata
SKkoLOM - poticati unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada — 2 sata

- poticati sudjelovanje u uvodenju inovacija — 3 sata

- koordinirati rad stru¢nih aktiva — 2 sata

- pripremiti i voditi sjednice Nastavnic¢kog vije¢a — 6 sati

- sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zaklju¢ke i odluke — 5 sati

- suradivati sa sindikalnim povjerenikom — 1 sat

- sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti Skole — 2 sata
UPRAVLJANJE - pratiti didakticko-metodicku i struénu provedbu programa i kurikuluma — 2 sata 20
ODGOJNO - pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i razrednim odjelima uzivo i u online okruzenju — 2
OBRAZOVNIM sata
PROCESOM - poticati uvodenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda usmjerenih uceniku — 2 sata

- sudjelovati i pratiti unaprjedenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima — 2 sata

- podrzavati i sudjelovati u radu Vijec¢a ucenika i Vijeca roditelja — 2 sata

- sudjelovati u stru¢no savjetodavnom radu (s ucenicima, roditeljima i nastavnicima) — 4 sata

- inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke aktivnosti u provodenju samovrednovanja — 2 sata

- poticati i pratiti ostvarenost stru¢nih usavrsavanja nastavnika i ostalih djelatnika izvan skole

- 2 sata

- pratiti i vrednovati cjelokupni odgojno-obrazovni rad neposrednim uvidom — 2 sata
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UPRAVLJANJE - planirati zaposljavanje prema specificnim potrebama skole — 1 sat 12
LJUDSKIM - provoditi selekcijski postupak — 3 sata
POTENCIJALIMA - uvoditi pripravnike i novozaposlene osobe — 4 sati
- informirati zaposlene o pravnim propisima — 2 sata
- organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika -2 sata
OSIGURANIJE - sudjelovati u izradi analiza i izvjeS¢a o ostvarenosti rezultata rada u skoli (prema svim 10
KVALITETE RADA aktivnostima i subjektima) — 5 sati - poticati provedbu istraZivanja u svrhu unaprjedenja rada
SKOLE u 3koli - 3 sata
- predlagati (temeljem rezultata analiza, izvjesca i istraZivanja) mjere poboljsanja i
unaprjedenja rada) — 2 sata
ORGANIZACUA - sudjelovati u radu struénih aktiva, razrednih vije¢a, Skolskog ispitnog povjerenstva — 2 sata 10
TIMSKOG RADA -organizacija i sudjelovanje u sastancima sa stru¢nim suradnicama — 4 sata
- imenovati povjerenstva/ Skolske timove i radne skupine — 1 sat
- sudjelovati u radu skolskih timova i radnih skupina — 3 sata
PROVEDBA - poduzimati sve pravne radnje u ime i za raéun Skole te zastupati Skolu — 9 sati 12
PRAVNE - pratiti primjenu zakona, Statuta i ostalih propisa — 2 sata
REGULATIVE - nadgledati vodenje pravne dokumentacije Skole — 1 sat
ADMNINISTRATIV - koordinirati rad tajnistva, ucenicke referade i racunovodstva — 2 sata 10
NO - koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala — 2 sata
FINANCIISKO - pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta te provoditi mjere sigurnosti — 3 sata
POSLOVANJE - koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala — 3 sata
SKOLE
SURADNJA'S - suradivati s roditeljima pojedinacno, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te Vijeéem 12
RODITELJIMA | roditelja — 4 sata
VANIJSKIM - suradivati s MZOM, AZOO, NCVVO i Osnivacem — 3 sata
OKRUZENJEM - suradivati s ustanovama (medicinskim, socijalnim, policijskim, pravnim), udrugamai
SKOLE pojedincima — 1 sat
- suradivati s drugim srednjim Skolama Grada Zagreba, Zagrebacke Zupanije i RH te u drugim
zemljama — 2 sata
- suradivati s medunarodnim organizacijama i ustanovama — 1 sat
- predstavljati $kolu u javnosti — 1 sat
RAD NA EU PROJEKTIMA | - pisanje izvjeS¢a za Erasmus+ projekt — 3 sata 12
- razmatranje mogucnosti realizacije projekata (Erasmus+ obrazovni projekti) — 3 sata
- osmisljavanje i pisanje EU projekta — 2 sata
- potpora nastavnicima - 4
OSIGURAVANIJE - brinuti o provedbi mjera zastite zdravlja — 3 sata (po potrebi) 17
SIGURNOSTI | - brinuti o organizaciji osiguranja ucenika i imovine — 4 sata
ZDRAVSTVENE ZASTITE - brinuti o organizaciji sigurnosti i zastite na radu, protupozarne zastite - 6 sata
- poticati provodenje preventivnih programa — 4 sata
PROFESIONALNI RAZVOJ | - voditi biljeske o radu — 2 sata 10
- sudjelovati u stru¢nom usavrsavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i
drugih organizacija — 6 sati
- Citati noviju pedagosko-psiholosku literaturu te literaturu iz podrucja sk.
menadZmenta — 2 sata
Ukupno mjesec rujan | 176
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podrucje rada aktivnosti u LISTOPADU 2026. Br.
sati

STRATESKO -planirati pedagoske i poslovodne zadace — 4 sata 20
UPRAVLIANJE SKOLOM | - pratiti provedbu svih planiranih aktivnosti, programa i projekata — 16
ORGANIZACIJSKO - osigurati uvjete i pratiti funkcionalno koristenje sredstva i pomagala uZivo i u online okruzenju 25
UPRAVLIANJE SKOLOM | -4 sata

- poticati unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada — 3 sata

- pratiti rad stru¢nih aktiva — 7 sati

- pripremiti i voditi sjednice Nastavnickog vije¢a — 4 sata

- sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zaklju¢ke i odluke — 2 sata

- suradivati sa sindikalnim povjerenikom — 1 sat

- sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti Skole — 4 sati
UPRAVLJANJE - pratiti didakticko-metodicku i struénu provedbu programa i kurikuluma — 4 sata 30
ODGOJNO - pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i razrednim odjelima uZivo i u online okruzenju — 4 sata
OBRAZOVNIM - poticati uvodenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda usmjerenih uceniku — 2 sata
PROCESOM - sudjelovati i pratiti unapredenje partnerskog odnosa s roditeljima i uéenicima — 2 sata

- podrzavati i sudjelovati u radu Vijec¢a ucenika i Vijeca roditelja — 2 sata

- sudjelovati u stru¢no savjetodavnom radu (s ucenicima, roditeljima i nastavnicima) — 4 sata

- inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke aktivnosti u provodenju samovrednovanja — 2 sata

- poticati suvremene oblike stru¢nog usavrsavanja u skoli — 4 sata

- poticati i pratiti ostvarenost stru¢nih usavrsavanja nastavnika i ostalih djelatnika izvan skole - 2

sata

- pratiti i vrednovati cjelokupni odgojno-obrazovni rad neposrednih uvidom i komunikacijom — 4

sata
UPRAVLIJANJE - uvoditi pripravnike i novozaposlene osobe — 6 sati 10
LJUDSKIM - organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika - 4 sata
POTENCIALIMA
OSIGURANIJE - poticati provedbu istraZzivanja u svrhu unaprjedenja rada u skoli - 2 sata 6
KVALITETE RADA - predlagati mjere poboljSanja i unaprjedenja rada i pratiti njihovu provedbu — 4 sati
SKOLE
ORGANIZACIJA - sudjelovati u radu strucnih aktiva i razrednih vije¢a — 8 sati 18
TIMSKOG RADA - organizacija i sudjelovanje u sastancima sa stru¢nim suradnicama — 6 sati

- sudjelovati u radu skolskih timova i radnih skupina — 4 sata
PROVEDBA PRAVNE - poduzimati sve pravne radnje u ime i za racun Skole te zastupati Skolu — 8 sati 10
REGULATIVE - pratiti primjenu zakona, Statuta i ostalih propisa — 1 sat

- nadgledati vodenje pravne dokumentacije Skole — 1 sat
ADMINISTRATIVNO - koordinirati rad tajnistva, ucenicke referade i racunovodstva — 2 sata 10
FINANCIJSKO - koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala — 2 sata
POSLOVANIJE SKOLE - pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta te provoditi mjere sigurnosti — 3 sata

- koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala — 3 sata
SURADNJAS - suradivati s roditeljima pojedinacno, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te Vijecem 18
RODITELJIMA | roditelja — 2 sata - suradivati s MZO, AZOO, NCVVO i Osnivacem — 10 sati
VANJSKIM - suradivati s ustanovama (medicinskim, socijalnim, policijskim, pravnim), udrugama i

OKRUZENJEM SKOLE

pojedincima — 1 sat - suradivati s drugim srednjim Skolama Grada Zagreba, Zagrebacke Zupanije i
RH te u drugim zemljama — 2 sata
- predstavljati Skolu u javnosti — 3 sata
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RAD NA EU - razmatranje mogucnosti realizacije (Erasmus+ obrazovni projekti) — 6 sati 12
PROJEKTIMA - osmisljavanje i pisanje projekata — 6 sata
- potpora nastavnicima - 2
OSIGURAVANJE - organizirati provedbu mjera zastite zdravlja — 2 sata (po potrebi) 7
SIGURNOSTI | - organizirati provedbu mjera sigurnosti i zastite na radu, protupozZarne zastite- 3 sata
ZDRAVSTVENE ZASTITE | - poticati provodenje preventivnih programa — 4 sata
- organizirati sistematske pregleda zaposlenika — 1 sat
PROFESIONALNI - voditi biljeske o radu — 5 sati 10
RAZVOJ - sudjelovati u stru¢nom usavrSavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i drugih
organizacija — 10sati
Ukupno mjesec listopad | 176
podruéje rada aktivnosti u STUDENOM 2026. Br.s
ati
STRATESKO - planirati pedagoske i poslovodne zadade — 2 sata 5
UPRAVLIANJE SKOLOM | - pratiti provedbu svih planiranih aktivnosti, programa i projekata — 3 sati
ORGANIZACIJSKO - osigurati uvjete i pratiti funkcionalno koristenje opreme, sredstva i pomagala uZivo i u online 20
UPRAVLIJANJE SKOLOM | okruzenju — 4 sata - poticati unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada — 5 sati
- pratiti rad stru¢nih aktiva — 2 sata
- sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zakljucke i odluke — 3 sata
- suradivati sa sindikalnim povjerenikom — 1 sat
- sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti Skole — 5 sati
UPRAVLIANJE - pratiti didakticko-metodicku i struénu provedbu programa i kurikuluma — 4 sata 30
ODGOJNO - pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i razrednim odjelima uZivo i u online okruZenju — 4 sata
OBRAZOVNIM - poticati uvodenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda usmjerenih u¢eniku — 2 sata
PROCESOM - sudjelovati i pratiti unaprjedenje partnerskog odnosa s roditeljima i uenicima — 2 sata
- sudjelovati u stru¢no savjetodavnom radu (s ucenicima, roditeljima i nastavnicima) — 6 sati
- inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke aktivnosti u provodenju samovrednovanja — 2 sata
- poticati suvremene oblike stru¢nog usavrsavanja u Skoli — 4 sata
- poticati i pratiti ostvarenost stru¢nih usavrsavanja nastavnika i ostalih djelatnika izvan skole - 2
sata - pratiti i vrednovati cjelokupni odgojno-obrazovni rad neposrednih uvidom i komunikacijom
—4 sata
UPRAVLJANJE - uvoditi pripravnike i novozaposlene osobe — 4 sati 10
LJUDSKIM - organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika - 6 sata
POTENCIALIMA
OSIGURANIJE - poticati provedbu istrazivanja u svrhu unaprjedenja rada u skoli - 2 sata 6
KVALITETE RADA - predlagati mjere poboljsanja i unaprjedenja rada i pratiti njihovu provedbu — 4 sata
SKOLE
ORGANIZACIJA - sudjelovati u radu strucnih aktiva i razrednih vijeéa — 4 sati 10

TIMSKOG RADA

- organizirati i sudjelovati u sastancima sa stru¢nim suradnicama — 4 sata
- sudjelovati u radu skolskih timova i radnih skupina — 2 sata
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PROVEDBA PRAVNE - poduzimati sve pravne radnje u ime i za raéun Skole te zastupati Skolu — 8 sati 13
REGULATIVE - pratiti primjenu zakona, Statuta i ostalih propisa — 1 sat
- nadgledati vodenje pravne dokumentacije skole — 1 sat

ADMINISTRATIVNO - koordinirati rad tajnistva, ucenicke referade i racunovodstva — 2 sata 10
FINANCIJSKO - koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala — 2 sata
POSLOVANJE SKOLE - pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta te provoditi mjere sigurnosti — 2 sati

- koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala — 2 sata

SURADNIJA S - suradivati s roditeljima pojedinacno, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te Vijecem 24
RODITELJIMA | roditelja — 4 sata - suradivati s MZOM, AZOO, NCVVO i Osnivacem — 2 sata

VANJSKIM - Dan karijere - suradnja sa studentima fakulteta - bivSim ucenicima Il. gimnazije— 3 sata

OKRUZENJEM SKOLE - suradivati s ustanovama (medicinskim, socijalnim, policijskim, pravnim), udrugama i

pojedincima — 7 sati

- suradivati s drugim srednjim Skolama Grada Zagreba, Zagrebacke Zupanije i RH — 2 sata
- suradivati s medunarodnim organizacijama i ustanovama — 2 sata

- predstavljati Skolu u javnosti — 4 sata

RAD NA EU - razmatranje mogucnosti realizacije (Erasmus+ obrazovni projekti) — 2 sata 10
PROJEKTIMA - osmisljavanje i pisanje EU projekta — 3 sata
- potpora nastavnicima - 2

OSIGURAVANIJE - organizirati provedbu mjera zastite zdravlja — 2 sati (po potrebi) 10
SIGURNOSTI | - organizirati provedbu mjera sigurnosti i zastite na radu, protupozarne zastite- 7 sati
ZDRAVSTVENE ZASTITE | - poticati provodenje preventivnih programa — 1 sat

PROFESIONALNI - voditi biljeske o radu — 2 sata 12
RAZVOJ - sudjelovati u stru¢nom usavrsavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i drugih
organizacija — 10sati

Ukupno mjesec studeni | 160

podrucje rada aktivnosti u PROSINCU 2026. Br.
sati
STRATESKO - planirati pedagoske i poslovodne zadace — 4 sata 7

UPRAVLIANJE SKOLOM | - pratiti provedbu svih planiranih aktivnosti, programa i projekata — 3 sata

ORGANIZACIJSKO - osigurati uvjete i pratiti funkcionalno koristenje opreme, sredstva i pomagala uzivo i u online 18
UPRAVLIANJE SKOLOM | okruzenju — 3 sata - poticati unaprjedivanje odgojno obrazovnog rada — 3 sata
- pratiti rad stru¢nih aktiva — 3 sata

- sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zaklju¢ke i odluke — 2 sata

- pripremati i organizirati sjednicu Nastavnickog vije¢a — 3 sata

- suradivati sa sindikalnim povjerenikom — 1 sat

- sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti Skole — 3 sata
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UPRAVLJANJE - pratiti didakticko-metodicku i struénu provedbu programa i kurikuluma — 2 sata 20
ODGOJNO - pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i razrednim odjelima uZivo i u online okruzenju — 2
OBRAZOVNIM - poticati uvodenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda usmjerenih uceniku — 2 sata
PROCESOM - sudjelovati i pratiti unaprjedenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima — 2 sata

- sudjelovati u stru¢no savjetodavnom radu (s ucenicima, roditeljima i nastavnicima) — 3 sati

- inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke aktivnosti u provodenju samovrednovanja — 2 sata

- poticati suvremene oblike stru¢nog usavrsavanja u skoli — 2 sata

- poticati i pratiti ostvarenost stru¢nih usavrsavanja nastavnika i ostalih djelatnika izvan skole - 2

sata

- pratiti i vrednovati odgojno-obrazovni rad neposrednih uvidom i komunikacijom — 3 sata
UPRAVLIANJE - uvoditi pripravnike i novozaposlene osobe — 2 sata 10
LJUDSKIM - organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika - 8 sati
POTENCIALIMA
OSIGURANJE - predlagati mjere poboljsanja i unaprjedenja rada i pratiti njihovu provedbu — 8 sati 8
KVALITETE RADA
SKOLE
ORGANIZACIA - sudjelovati u radu stru¢nih aktiva i razrednih vije¢a — 6 sati 20
TIMSKOG RADA - organizirati i sudjelovati u sastancima sa stru¢nim suradnicama — 8 sati

- sudjelovati u radu skolskih timova i radnih skupina — 6 sati
PROVEDBA PRAVNE - poduzimati sve pravne radnje u ime i za ra¢un Skole te zastupati Skolu — 10 sati 20
REGULATIVE - pratiti primjenu zakona, Statuta i ostalih propisa — 1 sat

- nadgledati vodenje pravne dokumentacije skole — 1 sat
ADMINISTRATIVNO - koordinirati rad tajniStva, ucenicke referade i raCunovodstva — 2 sata 14
FINANCIJSKO - koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala — 2 sata
POSLOVANIJE SKOLE - pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta te provoditi mjere sigurnosti — 2 sata

- koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala — 2 sata

- sudjelovati u izradi izmjene i dopune financijskog plana- 6 sati
SURADNIJA S - suradivati s roditeljima pojedinacno, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te Vijecem 18
RODITELJIMA | roditelja — 2 sata
VANIJSKIM - suradivati s MZOM, AZOO, NCVVO i Osnivacem — 5 sati
OKRUZENJEM SKOLE - suradivati sa Zavodom za profesionalnu orijentaciju i Zavodom za zaposljavanje — 2 sata

- suradivati s ustanovama (medicinskim, socijalnim, policijskim, pravnim), udrugama i

pojedincima — 5 sati

- suradivati s drugim srednjim Skolama Grada Zagreba, Zagrebacke Zupanije i RH te u drugim

zemljama — 1 sat

- suradivati s medunarodnim organizacijama i ustanovama — 1 sat

- predstavljati Skolu u javnosti — 2 sata
RAD NA EU - razmatranje mogucnosti realizacije (Erasmus+ obrazovni projekti) — 3 sata 10
PROJEKTIMA - osmisljavanje i pisanje EU projekta — 4 sata

- potpora nastavnicima - 3
OSIGURAVANJE - provoditi mjere zastite zdravlja — 2 sata (po potrebi) 12

SIGURNOSTI |
ZDRAVSTVENE ZASTITE

- organizirati provedbu mjera sigurnosti i zastite na radu, protupoZarne zastite - 6sati
- poticati provodenje preventivnih programa — 2 sata
- organizirati sistematske preglede zaposlenika — 2 sata
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PROFESIONALNI - voditi biljeske o radu — 2 sata 22
RAZVOJ - sudjelovati u stru¢nom usavrsavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i drugih
organizacija — 20sati
Ukupno mjesec prosinac | 176
podrucje rada aktivnosti u SUECNJU 2027. Br.
sati
STRATESKO - planirati pedagoske i poslovodne zadace — 4 sata 10
UPRAVLIANJE SKOLOM | - pratiti provedbu svih planiranih aktivnost, programa i projekata — 6 sati
ORGANIZACIJSKO - poticati unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada — 4 sata 20
UPRAVLIANJE SKOLOM | - pratiti rad stru¢nih aktiva — 4 sata
- sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zakljucke i odluke — 4 sata
- pripremati i organizirati sjednicu Nastavnickog vije¢a — 3 sata
- suradivati sa sindikalnim povjerenikom — 1 sat
- sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti Skole — 4 sata
UPRAVLIANJE - pratiti didakticko-metodicku i stru¢nu provedbu programa i kurikuluma — 2 sata 20
ODGOJNO - pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i razrednim odjelima uZivo i u online okruzenju — 2
OBRAZOVNIM - poticati uvodenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda usmjerenih uceniku — 1 sat
PROCESOM - sudjelovati i pratiti unapredenje partnerskog odnosa s roditeljima i uéenicima — 2 sata
- sudjelovati u stru¢no savjetodavnom radu (s ucenicima, roditeljima i nastavnicima) — 5 sati
- inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke aktivnosti u provodenju samovrednovanja — 2 sata
- poticati suvremene oblike stru¢nog usavrsavanja u skoli — 2 sata
- poticati i pratiti ostvarenost stru¢nih usavrsavanja nastavnika i ostalih djelatnika izvan skole - 2
sata - pratiti i vrednovati cjelokupni odgojno-obrazovni rad neposrednih uvidom i komunikacijom
s dionicima— 2 sata
UPRAVLIANJE - organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika - 14 sata 14
LJUDSKIM
POTENCIALIMA
OSIGURANJE - predlagati mjere poboljSanja i unaprjedenja kvalitete rada i pratiti njihovu provedbu — 18 sati 18
KVALITETE RADA
SKOLE
ORGANIZACIJA - predlagati mjere poboljSanja i unaprjedenja rada i pratiti njihovu provedbu — 10 sati 10
TIMSKOG RADA
PROVEDBA PRAVNE - poduzimati sve pravne radnje u ime i za racun Skole te zastupati Skolu — 8 sati 10
REGULATIVE - pratiti primjenu zakona, Statuta i ostalih propisa — 1 sat
- nadgledati vodenje pravne dokumentacije skole — 1 sat
ADMINISTRATIVNO - koordinirati rad tajnistva, ucenicke referade i racunovodstva — 2 sata 10
FINANCIJSKO - koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala — 2 sata
POSLOVANIJE SKOLE - pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta te provoditi mjere sigurnosti — 1 sat
- koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala — 1 sat
- sudjelovati u izradi financijskih izvjes¢a - 4 sata
SURADNJA S - suradivati s roditeljima pojedinacno, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te Vijecem 24
RODITELJIMA | roditelja — 2 sata
VANIJSKIM - suradivati s MZOM, AZOO, NCVVO i Osnivacem — 8 sati

OKRUZENJEM SKOLE

- suradivati s ustanovama (medicinskim, socijalnim, policijskim, pravnim), udrugama i
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pojedincima — 8 sata

- suradivati s drugim srednjim Skolama Grada Zagreba, Zagrebacke Zupanije i RH te u drugim
zemljama — 4 sata

- suradivati s medunarodnim organizacijama i ustanovama — 1 sat

- predstavljati Skolu u javnosti — 1 sat

RAD NA EU razmatranje mogucnosti realizacije (Erasmus+ obrazovni projekti) — 2 sata 6
PROJEKTIMA - osmisljavanje i pisanje EU projekta — 2 sata
- potpora nastavnicima - 2
OSIGURAVANIJE - brinuti o provedbi mjera zastite zdravlja — 2 sata (po potrebi) 8
SIGURNOSTI | - brinuti o organizaciji sigurnosti i zastite na radu, protupoZarne zastite - 4 sata
ZDRAVSTVENE ZASTITE | - poticati provodenje preventivnih programa — 2 sat
PROFESIONALNI - voditi biljeske o radu — 4 sata 12
RAZVOJ - sudjelovati u stru¢nom usavrsavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i drugih
organizacija — 16 sati
Ukupno mjesec sijecanj | 152
podrugje rada aktivnosti u VELIACI 2027. Br.
sati
STRATESKO - planirati pedagoske i poslovodne zadace — 5 sati 10
UPRAVLIANJE SKOLOM | - pratiti provedbu svih planiranih aktivnost, programa i projekata — 5 sati
ORGANIZACIJSKO - osigurati uvjete i pratiti funkcionalno koristenje opreme, sredstva i pomagala uZivo i u online 27
UPRAVLIANJE SKOLOM | okruzenju — 4 sata - poticati unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada — 3 sati
- pratiti rad stru¢nih aktiva — 4 sata
- sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zaklju¢ke i odluke — 5 sata
- pripremati i organizirati sjednicu Nastavnickog vije¢a — 5 sata
- suradivati sa sindikalnim povjerenikom — 3 sata
- sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti skole — 3 sata
UPRAVLJANJE - pratiti didakticko-metodicku i stru¢nu provedbu programa i kurikuluma — 5 sati 25
ODGOJNO - pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i razrednim odjelima uZivo i u online okruzenju — 5 sati
OBRAZOVNIM - poticati uvodenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda usmjerenih uceniku — 2 sata
PROCESOM - sudjelovati i pratiti unapredenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima — 2 sata
- sudjelovati u stru¢no savjetodavnom radu (s uéenicima, roditeljima i nastavnicima) — 6 sati
- inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke aktivnosti u provodenju samovrednovanja — 2 sata
- poticati i pratiti ostvarenost strucnih usavrsavanja nastavnika i ostalih djelatnika izvan skole - 1
sat
- pratiti i vrednovati cjelokupni odgojno-obrazovni rad neposrednih uvidom i komunikacijom — 2
sata
UPRAVLJANJE - organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika - 10 sati 10
LJUDSKIM
POTENCIALIMA
OSIGURANIJE - predlagati mjere poboljsanja i unaprjedenja rada i pratiti njihovu provedbu — 5 sati 5

KVALITETE RADA
SKOLE
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ORGANIZACIA - organizirati i sudjelovati u sastancima sa stru¢nim suradnicama — 4 sata 5
TIMSKOG RADA - sudjelovati u radu skolskih timova i radnih skupina — 1 sat
PROVEDBA PRAVNE - poduzimati sve pravne radnje u ime i za ra¢un Skole te zastupati Skolu — 3 sata 5
REGULATIVE - pratiti primjenu zakona, Statuta i ostalih propisa — 1 sat
- nadgledati vodenje pravne dokumentacije Skole — 1 sat
ADMINISTRATIVNO - koordinirati rad tajniStva, ucenicke referade i raCunovodstva — 3 sata 10
FINANCIJSKO - koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala — 2 sata
POSLOVANJE SKOLE - pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta te provoditi mjere sigurnosti — 1 sat
- koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala — 2 sata
- sudjelovati u izradi financijskih analiza i izvjeséa - 2 sati
SURADNJA S - suradivati s roditeljima pojedinac¢no, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te Vijeéem 20
RODITELJIMA | roditelja — 2 sata
VANIJSKIM - suradivati s MZOM, AZOO, NCVVO i Osnivacem — 1 sat
OKRUZENJEM SKOLE - suradivati s ustanovama (medicinskim, socijalnim, policijskim, pravnim), udrugama i
pojedincima — 2 sata
- suradivati s drugim srednjim Skolama Grada Zagreba, Zagrebacke Zupanije i RH te u drugim
zemljama — 3 sata
- suradivati s medunarodnim organizacijama i ustanovama — 1 sat
- predstavljati Skolu u javnosti — 1 sat
RAD NA EU - razmatranje mogucnosti sudjelovanja i planiranje Erasmus+ projekta — 10 sati 20
PROJEKTIMA - sudjelovati u osmisljavanju i pisanju novog prijedloga projekta — 10 sati
OSIGURAVANIJE - pratiti provedbu mjera zastite zdravlja — 4 sata (po potrebi) 9
SIGURNOSTI | - pratiti provedbu mjera sigurnosti i zastite na radu, protupozarne zastite - 3 sata
ZDRAVSTVENE ZASTITE | - poticati provodenje preventivnih programa — 2 sata
PROFESIONALNI - voditi biljeske o radu — 4 sata 14
RAZVOJ - sudjelovati u stru¢nom usavrsavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i drugih
organizacija — 10 sati
Ukupno mjesec veljaca | 160
podruéje rada aktivnosti u OZUJKU 2027. Br.
sati
STRATESKO - planirati pedagoske i poslovodne zadace — 9 sati 18
UPRAVLIANJE SKOLOM | - pratiti provedbu svih planiranih aktivnost, programa i projekata — 9 sati
ORGANIZACIISKO - osigurati uvjete i pratiti funkcionalno koristenje opreme, sredstva i pomagala uzivo i u online 20

UPRAVLIANJE SKOLOM

okruzenju — 4 sata

- poticati unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada — 3 sata

- pratiti rad stru¢nih aktiva — 4 sata

- sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zaklju¢ke i odluke — 2 sata
- pripremati i organizirati sjednicu Nastavnickog vije¢a — 3 sata

- suradivati sa sindikalnim povjerenikom — 1 sat
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- sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti skole — 3 sata

UPRAVLIJANJE - pratiti didakticko-metodicku i stru¢nu provedbu programa i kurikuluma — 6 sati 20
ODGOJNO - pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i razrednim odjelima uzivo i u online okruZenju — 6 sati
OBRAZOVNIM - poticati uvodenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda usmjerenih uc¢eniku — 2 sata
PROCESOM - sudjelovati i pratiti unapredenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima — 2 sata
- sudjelovati u strucno savjetodavnom radu (s ucenicima, roditeljima i nastavnicima) — 9 sati
- inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke aktivnosti u provodenju samovrednovanja — 2 sata
- poticati i pratiti ostvarenost strucnih usavrsavanja nastavnika i ostalih djelatnika izvan skole - 1
sat
- pratiti i vrednovati cjelokupni odgojno-obrazovni rad neposrednih uvidom i komunikacijom— 2
sata
UPRAVLIJANJE - organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika - 20 sati 20
LJUDSKIM
POTENCIALIMA
OSIGURANIJE - predlagati mjere poboljsanja i unaprjedenja rada i pratiti njihovu provedbu — 5 sati 5
KVALITETE RADA
ORGANIZACUA - organizirati i sudjelovati u sastancima sa stru¢nim suradnicama — 7 sati 8
TIMSKOG RADA - sudjelovati u radu Skolskih timova i radnih skupina — 1 sat
PROVEDBA PRAVNE - poduzimati sve pravne radnje u ime i za racun Skole te zastupati Skolu — 10 sati 14
REGULATIVE - pratiti primjenu zakona, Statuta i ostalih propisa — 2 sata
- nadgledati vodenje pravne dokumentacije Skole — 2 sata
ADMINISTRATIVNO - koordinirati rad tajnistva, ucenicke referade i racunovodstva — 10 sati 15
FINANCIJSKO - koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala — 2 sata
POSLOVANIJE SKOLE - pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta te provoditi mjere sigurnosti — 1 sat
- koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala — 2 sata
SURADNJA S - suradivati s roditeljima pojedinacno, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te Vijecem 16
RODITELJIMA | roditelja — 3 sata - suradivati s MZOM, AZOO, NCVVO i Osnivacem — 3 sata
VANIJSKIM - suradivati s ustanovama (medicinskim, socijalnim, policijskim, pravnim), udrugamai
OKRUZENJEM SKOLE pojedincima — 4 sata
- suradivati s drugim srednjim Skolama Grada Zagreba, Zagrebacke Zupanije i RH te u drugim
zemljama — 4 sata
- suradivati s medunarodnim organizacijama i ustanovama — 1 sat
- predstavljati Skolu u javnosti — 1 sat
RAD NA EU - razmatranje mogucnosti sudjelovanja i planiranje Erasmus+ projekta — 5 sati 10
PROJEKTIMA - sudjelovati u pisanju novog prijedloga Erasmus+ projekta — 5 sati
OSIGURAVANIJE - pratiti provedbu mjera zastite zdravlja — 3 sata (po potrebi) 16
SIGURNOSTI | - pratiti organizaciju sigurnosti i zastite na radu, protupozarne zastite - 10 sati
ZDRAVSTVENE ZASTITE | - poticati provodenje preventivnih programa — 3 sata
PROFESIONALNI - voditi biljeske o radu — 4 sata 14
RAZVOJ - sudjelovati u stru¢nom usavrsavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i drugih
organizacija — 10 sati
Ukopno mjesec oZujak | 176
podruéje rada aktivnosti u TRAVNJU 2027. Br.
sati
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STRATESKO - planirati pedagoske i poslovodne zadace — 10 sati 15
UPRAVLIANJE SKOLOM | - pratiti provedbu svih planiranih aktivnost, programa i projekata — 5 sati
ORGANIZACISKO - osigurati uvjete i pratiti funkcionalno koristenje opreme, sredstva i pomagala uZivo i u online 27
UPRAVLIANJE SKOLOM | okruZenju — 4 sata - poticati unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada — 6 sati

- pratiti rad stru¢nih aktiva — 2 sata

- sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zaklju¢ke i odluke — 6 sati

- pripremati i organizirati sjednicu Nastavnickog vije¢a — 7 sati

- suradivati sa sindikalnim povjerenikom — 1 sat

- sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti skole — 4 sata
UPRAVLIJANJE - pratiti didakticko-metodicku i stru¢nu provedbu programa i kurikuluma — 6 sati 28
ODGOJNO - pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i razrednim odjelima uZivo i u online okruzenju — 5 sati
OBRAZOVNIM - poticati uvodenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda usmjerenih uceniku — 2 sata
PROCESOM - sudjelovati i pratiti unaprjedenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima — 2 sata

- sudjelovati u stru¢no savjetodavnom radu (s ucenicima, roditeljima i nastavnicima) — 8 sati

- inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke aktivnosti u provodenju samovrednovanja — 2 sata

- poticati i pratiti ostvarenost strucnih usavrsavanja nastavnika i ostalih djelatnika izvan skole - 1

sat

- pratiti i vrednovati cjelokupni odgojno-obrazovni rad neposrednih uvidom i komunikacijom — 2

sata
UPRAVLIJANJE - organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika - 10 sati 10
LJUDSKIM
POTENCIALIMA
OSIGURANIJE - predlagati mjere poboljsanja i unaprjedenja rada i pratiti njihovu provedbu — 5 sati 10
KVALITETE RADA
SKOLE
ORGANIZACIA - organizirati i sudjelovati u sastancima sa stru¢nim suradnicama — 4 sata 10
TIMSKOG RADA - sudjelovati u radu Skolskih timova i radnih skupina — 1 sat
PROVEDBA PRAVNE - poduzimati sve pravne radnje u ime i za raéun Skole te zastupati Skolu — 7 sati 10
REGULATIVE - pratiti primjenu zakona, Statuta i ostalih propisa — 1 sat

- nadgledati vodenje pravne dokumentacije Skole — 2 sata
ADMINISTRATIVNO - koordinirati rad tajniStva, ucenicke referade i raCunovodstva — 4 sata 10
FINANCIJSKO - koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala — 2 sata
POSLOVANJE SKOLE - pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta — 2 sata

- koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala — 2 sata
SURADNJA S - suradivati s roditeljima pojedinacno, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te Vijecem 12
RODITELJIMA | roditelja — 2 sata - suradivati s MZOM, AZOO, NCVVO i Osnivacem — 5 sati
VANJSKIM - suradivati s ustanovama (medicinskim, socijalnim, policijskim, pravnim), udrugama i
OKRUZENJEM SKOLE pojedincima — 2 sata

- suradivati s drugim srednjim Skolama Grada Zagreba, Zagrebacke Zupanije i RH te u drugim

zemljama — 1 sat

- suradivati s medunarodnim organizacijama i ustanovama — 1 sat

- predstavljati Skolu u javnosti — 1 sat
RAD NA EU razmatranje mogucnosti realizacije (Erasmus+ obrazovni projekti) — 3 sata 10
PROJEKTIMA - osmisljavanje i pisanje EU projekta —5 sati

- potpora nastavnicima - 2
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OSIGURAVANIJE - pratiti provedbu zastitnih mjera vezanih uz riziéne i izvanredne okolnosti — 2 sata (po potrebi) 14
SIGURNOSTI | - pratiti organizaciju sigurnosti i zastite na radu, protupoZarne zastite - 2 sata
ZDRAVSTVENE ZASTITE | - poticati provodenje preventivnih programa — 2 sata
PROFESIONALNI - voditi biljeske o radu — 4 sata 20
RAZVOJ - sudjelovati u stru¢nom usavrsavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i drugih
organizacija — 16 sati
Ukupno mjesec travanj | 176
podruéje rada aktivnosti u SVIBNJU 2027. Br.
sati
STRATESKO - planirati pedagoske i poslovodne zadade — 4 sata 10
UPRAVLIANJE SKOLOM | - pratiti provedbu svih planiranih aktivnost, programa i projekata — 6 sati
ORGANIZACIISKO - osigurati uvjete i pratiti funkcionalno koristenje opreme, sredstva i pomagala uZivo i u online 16
UPRAVLIANJE SKOLOM okruZenju — 3 sati
- poticati unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada — 2 sata
- pratiti rad stru¢nih aktiva — 2 sata
- sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zakljucke i odluke — 3 sata
- pripremati i organizirati sjednicu Nastavnickog vije¢a — 3 sata
- suradivati sa sindikalnim povjerenikom — 1 sat
- sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti skole — 2 sata
UPRAVLJANJE - pratiti didakticko-metodicku i stru¢nu provedbu programa i kurikula — 6 sati 25
ODGOJNO - pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i razrednim odjelima uZivo i u online okruzenju — 4 sata
OBRAZOVNIM - poticati uvodenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda usmjerenih uceniku — 2 sata
PROCESOM - sudjelovati i pratiti unapredenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima — 2 sata
- sudjelovati u stru¢no savjetodavnom radu (s uéenicima, roditeljima i nastavnicima) — 6 sati
- inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke aktivnosti u provodenju samovrednovanja — 2 sata
- poticati i pratiti ostvarenost struc¢nih usavrsavanja nastavnika i ostalih djelatnika izvan Skole - 1
sat
- pratiti i vrednovati cjelokupni odgojno-obrazovni rad neposrednih uvidom i komunikacijom — 2
sata
UPRAVLJANJE - organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika -8 sati 8
LJUDSKIM
POTENCIALIMA
OSIGURANIJE - predlagati mjere poboljsanja i unaprjedenja rada i pratiti njihovu provedbu — 8 sati 8
KVALITETE RADA
SKOLE
ORGANIZACUA - organizirati i sudjelovati u sastancima sa stru¢nim suradnicama — 10 sati 14

TIMSKOG RADA

- sudjelovati u radu povjerenstava/ $kolskih timova i radnih skupina — 4 sata
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PROVEDBA PRAVNE - poduzimati sve pravne radnje u ime i za racun Skole te zastupati Skolu — 6 sati 14
REGULATIVE - pratiti primjenu zakona, Statuta i ostalih propisa — 6 sati
- nadgledati vodenje pravne dokumentacije Skole — 2 sata
ADMINISTRATIVNO - koordinirati rad tajniStva, ucenicke referade i raCunovodstva — 3 sati 12
FINANCIJSKO - koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala — 1 sat
POSLOVANJE SKOLE - pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta — 1 sat
- koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala — 1 sat
SURADNJA S - suradivati s roditeljima pojedinacno, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te Vijecem 23
RODITELJIMA | roditelja — 2 sata - suradivati s MZOM, AZOO, NCVVO i Osnivacem — 8 sati
VANJSKIM - suradivati s ustanovama (medicinskim, socijalnim, policijskim, pravnim), udrugama i
OKRUZENJEM SKOLE pojedincima — 3 sata
- suradivati s osnovnim $kolama i drugim srednjim Skolama Grada Zagreba, Zagrebacke Zupanije i
RH te u drugim zemljama — 4 sata - suradivati s medunarodnim organizacijama i ustanovama -3
sata
- predstavljati Skolu u javnosti — 3 sata
RAD NA EU razmatranje mogucnosti realizacije (Erasmus+ obrazovni projekti) — 2 sata 10
PROJEKTIMA - osmisljavanje i pisanje EU projekta —4 sati
- potpora nastavnicima - 2
OSIGURAVANIJE - pratiti provedbu zastitnih mjera vezanih uz epidemiju/pandemiju/ izvanredne okolnosti — 2 sata 6
SIGURNOSTI | (po potrebi)
ZDRAVSTVENE ZASTITE | - pratiti organizaciju sigurnosti i zastite na radu, protupoZarne zastite - 2 sata
- poticati i pratiti provodenje preventivnih programa — 2 sata
PROFESIONALNI - voditi biljeske o radu — 4 sata 14
RAZVOJ - sudjelovati u stru¢nom usavrsavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i drugih
organizacija — 10 sata
Ukupno mjesec svibanj | 160
podruéje rada aktivnosti u LIPNJU 2027. Br.
sati
STRATESKO - planirati pedagoske i poslovodne zadaée — 4 sata 25
UPRAVLJANJE SKOLOM | - pratiti provedbu svih planiranih aktivnost, programa i projekata — 6 sati
- identificirati odgojno-obrazovne potrebe Skole i okruzenja za novu $k. god. — 3 sata
- izraditi prijedlog raspodjele fonda nastavnih sati, izborne, fakultativne, dopunske i dodatne
nastave — 12 sati
ORGANIZACIISKO - osigurati uvjete i pratiti funkcionalno koristenje opreme, sredstva i pomagala uzivo i u online 20

UPRAVLIANJE SKOLOM

okruzenju — 4 sata

- poticati unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada — 3 sata

- pratiti rad stru¢nih aktiva — 3 sata

- sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zaklju¢ke i odluke — 2 sata
- pripremati i organizirati sjednice Nastavnickog vijec¢a — 5 sati

- suradivati sa sindikalnim povjerenikom — 1 sat

- sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti Skole — 2 sata
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- pratiti didakti¢cko-metodicku i struénu provedbu programa i kurikuluma — 8 sati

- pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i razrednim odjelima — 4 sata 30
UPRAVLJANJE - sudjelovati u stru¢no savjetodavnom radu (s ucenicima, roditeljima i nastavnicima) — 10
ODGOJNO - inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke aktivnosti u provodenju samovrednovanja — 4 sata
OBRAZOVNIM - poticati i pratiti ostvarenost struc¢nih usavrsavanja nastavnika i ostalih djelatnika izvan Skole - 2
PROCESOM sata

- pratiti i vrednovati cjelokupni odgojno-obrazovni rad neposrednih uvidom i komunikacijom — 2

sata
UPRAVLIANJE - organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika - 5 sati 5
LJUDSKIM
POTENCIJALIMA
OSIGURANIJE - predlagati mjere poboljsanja i unaprjedenja rada i pratiti njihovu provedbu — 10 sati 10
KVALITETE RADA
SKOLE
ORGANIZACUA - organizirati i sudjelovati u sastancima sa stru¢nim suradnicama — 8 sati 16
TIMSKOG RADA - sudjelovati u radu povjerenstava/ skolskih timova i radnih skupina — 8 sata
PROVEDBA PRAVNE - poduzimati sve pravne radnje u ime i za ra¢un Skole te zastupati Skolu — 6 sati 12
REGULATIVE - pratiti primjenu zakona, Statuta i ostalih propisa — 4 sata

- nadgledati vodenje pravne dokumentacije Skole — 2 sata
ADMINISTRATIVNO - koordinirati rad tajnistva, ucenicke referade i raCunovodstva — 7 sati 10
FINANCIJSKO - koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala — 1 sat
POSLOVANJE SKOLE - pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta — 1 sat

- koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala — 1 sat
SURADNIJA S - suradivati s roditeljima pojedinacno, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te Vijecem 10
RODITELJIMA | roditelja — 3 sata - suradivati s MZOM, AZOO, NCVVO i Osnivacem — 2 sata
VANJSKIM - suradivati s ustanovama (medicinskim, socijalnim, policijskim, pravnim), udrugama i
OKRUZENJEM SKOLE pojedincima — 1 sat

- suradivati s osnovnim Skolama i drugim srednjim Skolama i RH te u drugim zemljama — 1 sat

- suradivati s medunarodnim organizacijama i ustanovama — 1 sat

- predstavljati Skolu u javnosti — 2 sata
RAD NA EU - razmatranje mogucnosti realizacije (Erasmus+ obrazovni projekti) — 2 sata 6
PROJEKTIMA - osmisljavanje i pisanje EU projekta — 2 sata

- potpora nastavnicima - 2
OSIGURAVANIJE - pratiti provedbu mjera zastite zdravlja — 1 sat (po potrebi) 10
SIGURNOSTI | - pratiti organizaciju sigurnosti i zastite na radu, protupoZarne zastite- 3 sata
ZDRAVSTVENE ZASTITE | - poticati i pratiti provodenje preventivnih programa — 6 sati
PROFESIONALNI - voditi biljeske o radu — 2 sata 14
RAZVOJ - sudjelovati u stru¢nom usavrsavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i drugih

organizacija — 12 sati

Ukupno mjesec lipanj | 168
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podruéje rada aktivnosti u SRPNJU 2027. Br.
sati
STRATESKO - planirati pedagoske i poslovodne strateske zadade — 5 sati 5
UPRAVLJANJE
ORGANIZACIISKO - sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zakljutke i odluke — 2 sata 12
UPRAVLIANJE SKOLOM | - pripremati i organizirati sjednicu Nastavni¢kog vijeca — 5 sati
- pratiti rad upisnog povjerenstva — 5 sati
UPRAVLIANJE - sudjelovati u izradi analizi uspjeha i izostanaka ucenika na kraju nastavne godine — 2 sata 2
ODGOJNO
OBRAZOVNIM
PROCESOM
UPRAVLIJANJE - organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika - 3 sata 3
LJUDSKIM
POTENCIJALIMA
OSIGURANIJE - predlagati mjere poboljsanja i unaprjedenja rada — 3 sata 3
KVALITETE RADA
SKOLE
ORGANIZACIA - organizirati i sudjelovati u sastancima sa stru¢nim suradnicama i drugih skolskih timova — 7 sati 7
TIMSKOG RADA
PROVEDBA PRAVNE - poduzimati sve pravne radnje u ime i za ra¢un Skole te zastupati Skolu — 4 sata 8
REGULATIVE - nadgledati vodenje pravne dokumentacije Skole — 4 sata
ADMINISTRATIVNO - koordinirati i pratiti rad tajnistva, ucenicke referade i racunovodstva — 8 sati 4
FINANCIISKO
POSLOVANIJE
SURADNJA S - suradivati s roditeljima pojedinac¢no, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te Vijeéem 5
RODITELJIMA | roditelja — 2 sata
VANJSKIM - suradivati s predstavnicima vanjskog okruZenja Skole — 3 sata
OKRUZENJEM
RAD NA EU - razmatranje mogucnosti (Erasmus+ obrazovni projekti) -1 5
PROJEKTIMA - osmisljavanje i pisanje EU projekta — 2 sata
- potpora nastavnicima - 2
OSIGURAVANIJE - pratiti organizaciju sigurnosti i zastite na radu, protupoZarne zastite - 5 sati 2
SIGURNOSTI |
ZDRAVSTVENE ZASTITE
PROFESIONALNI - sudjelovati u stru¢nom usavrsavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i drugih 8
RAZVO) organizacija — 8 sati
Ukupno mjesec srpanj | 104
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podruéje rada aktivnosti u KOLOVOZU 2027. Br.
sati
STRATESKO - planirati pedagoske i poslovodne strateske zadacde — 3 sata 15
UPRAVLIANJE SKOLOM | - planirati rad za sljedecu $kolsku godinu — 12 sati
ORGANIZACIISKO - sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zakljutke i odluke — 2 sata 10
UPRAVLIANJE SKOLOM | - pripremati i organizirati sjednicu Nastavni¢kog vijeca — 6 sati
- pratiti rad upisnog povjerenstva — 2 sata
UPRAVLJANJE - planirati unaprjedivanje rada odgojno-obrazovnog procesa sljedece godine — 8 sati 8
ODGOJNO
OBRAZOVNIM
PROCESOM
UPRAVLJANJE - planirati zaposljavanje prema specifi¢cnim potrebama skole — 4 sata 12
LJUDSKIM - provoditi selekcijski postupak — 2 sata
POTENCIJALIMA - uvoditi pripravnike i novozaposlene osobe - 1 sat
- informirati zaposlene o pravnim propisima — 1 sat
- organizirati i pratiti profesionalni razvoj zaposlenika — 4 sata
OSIGURANIJE - provesti analizu te osmisliti mjere poboljSanja i unaprjedenja rada — 2 sata 2
KVALITETE RADA
ORGANIZACIJA - organizirati i sudjelovati u sastancima sa stru¢nim suradnicama — 4 sata 4
TIMSKOG RADA
PROVEDBA PRAVNE - poduzimati sve pravne radnje u ime i za racun Skole te zastupati Skolu — 6 sati 7
REGULATIVE - nadgledati vodenje pravne dokumentacije Skole — 1 sata
ADMINISTRATIVNO - koordinirati i pratiti rad tajnistva, ucenicke referade i racunovodstva — 4 sata 4
FINANCIJSKO
POSLOVANIE
SURADNJAS - suradivati s roditeljima pojedinacno, na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te 2
RODITEUIMA | Vije¢em roditelja — 1 sat
VANJSVKIM - suradivati s predstavnicima vanjskog okruzenja Skole — 1 sat
OKRUZENJEM
RAD NA EU - razmatranje mogucnosti realizacije (Erasmus+ obrazovni projekti) 2
PROJEKTIMA - osmisljavanje i pisanje EU projekta — 2 sata
OSIGURAVANIJE - pratiti organizaciju sigurnosti i zastite na radu, protupoZarne zastite - 2 sata 2
SIGURNOSTI |
ZDRAVSTVENE
ZASTITE
PROFESIONALNI - sudjelovati u stru¢nom usavrsavanju u organizaciji Ministarstva, agencija, udruga i drugih 4
RAZVOI organizacija — 4 sata
Ukupno mjesec kolovoz 72
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6.2. PLAN RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE za sk. god. 2026./2027.
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6.3. PLAN RADA STRUCNIH SURADNICA PSIHOLOGINJA za $k. god 2026./2027.

Rad stru¢nih suradnica psihologinja usmjeren je na kognitivne, metakognitivnhe, emocionalne,
motivacijske i ponaSajne aspekte funkcioniranja u¢enika te na poticanje pozitivnog razvoja
ucenika, njegove probleme i rizi€na ponasanja. Zbog posljedica pandemije i potresa koje i
dalje ostavljaju traga na mentalno zdravlje u¢enika, stru¢ne suradnice ¢e se posebno usmijeriti
na odrzavanje mentalnog zdravlja te procjenu pojave odredenih mentalnih poteSkoc¢a kod
uenika. Uz navedeno, zadaca stru¢nih suradnica psihologinja bit ¢e razvoj obrazovanja
usmjerenog na ucenika, razvoj temeljnih kompetencija potrebnih za cjeloZivotno uéenje te
pomo¢ ucenicima, nastavnicima i roditeljima da s$to kvalitetnije:

e razviju svoje potencijale
e odrze svoje psiholosko zdravije
e razvijaju interpersonalne i socijalne vjestine
e adekvatno svojim sposobnostima i interesima donose odluke vezane uz nastavak
svojeg obrazovanja i uz svoje buducée zvanje.
PLANI-
PODRUCJE POSLOVI | ZADACI | SADRZAJ RADA VRIJEME RANI
RADA IZVRSENJA | BROJ
SATI
POSLOVI PLANIRANJE | -sudjelovanje u izradi Rujan 150
VEZANI UZ PROGRAMIRANJE Kurikuluma Skole (*100)
ORGANIZACIJ -sudjelovanje u izradi
U RADA Godi$njeg plana Skole
SKOLE -izrada Godisnjeg plana i
programa rada stru¢nog
suradnika psihologa Tijekom
-priprema za sjednice i Skolske
sudjelovanje u radu RV i NV | godine

-rad u struénim tijelima Skole
-sudjelovanje u pracenju
odgojno-obrazovnog procesa
- ¢lan Upisne komisije

- koordinator Skolskih
preventivnih programa

- ¢lan Povjerenstva za
kvalitetu

- voditelj Povjerenstva za
darovite ucenike
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RAD S
UCGENICIMA

-rad s ucenicima sa
zdravstvenim, psihickim,
obiteljskim i socijalnim
poteSko¢ama

-rad s u¢enicima s
problemima u ucenju i
ponasaniju

- identifikacija i rad s
darovitim uCenicima

-rad na prevenciji nasilnickog
ponasanja, ovisnosti te
razvijanju pozitivne slike o
sebi | zdravih zZivotnih navika
-pracenje uspjehai
izostanaka razrednih
odjeljenja i uenika
pojedina¢no

-provodenje postupka kod
primjene odgojnih mjera

Tijekom
Skolske
godine

550
(*500)

RAD S
RODITELJIMA

-pomoc u rieSavanju
eventualnih problema u
komunikaciji izmedu uéenika,
nastavnika i roditelja
-sudjelovanje na roditeljskim
sastancima prvih razreda, a
prema potrebi i ostalih
-individualna suradnija,
posebice s roditeljima
ucenika sa zdravstvenim,
psihi¢kim, socijalnim i
obiteljskim problemima te
problemima u uéenju i
ponasaniju

-upucivanje u karakteristi¢na
ponasanja u adolescenciji
-prijedlozi u trazenju pomodi
u institucijama izvan Skole

Tijekom
Skolske
godine

200
(+200)
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RAD S
NASTAVNICIMA

-upucivanje nastavnika i
razrednika u specifiénosti
adolescentnog razdoblja
-suradnja s nastavnicima u
rieSavanju problema s
uéenicima

-upucivanje na stru¢nu
literaturu

-rad s razrednicima,
nastavnicima pocetnicima i
ostalim nastavnicima kroz
sjednice RV i NV te
individualno, prema potrebi
-izrada prijedloga programa
satova razredne zajednice
-animiranje i uklju€ivanje sto
vecéeg broja nastavnika u
realizaciju Skolskog
preventivnog programa
-pomoc¢ i organizacija
postupka realizacije
pripravni¢kog staza
nastavnika

-pomoc i organizacija
postupka napredovanja
nastavnika u zvanje mentora
ili savjetnika

-poticanje primjene
suvremenih metoda, oblika i
sredstava rada

Tijekom
Skolske
godine

250
(*200)

STRUCNO
USAVRSAVAN
JE

INDIVIDUALNO

-pracéenije literature,
periodike, struénih ¢asopisa
- edukacije o koristenju
razli¢itih digitalnih alata

Tijekom
Skolske
godine

150
(*100)

KOLEKTIVNO

-interno stru¢no
usavrS§avanje

-struéni seminari u
organizaciji MZOM-a i
AZOO-a

-stru€ng usavr3avanje u
okviru ZSV psihologa grada
Zagreba

- struéno usavrSavanje u
okviru ZSV Skolskih
preventivnih programa
-struéno usavr$avanje u
okviru Hrvatske psiholoske
komore

Tijekom
Skolske
godine

102
(*102)
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OSTALI -vodenje dokumentacije Tijekom 140
POSLOVI -suradnja s institucijama 8kolske (*130)
izvan Skole (MZOM, Gradski | godine
ured za obrazovanje,
savjetovalidta, druge
odgojno-obrazovne
ustanove, CZSS...)

-pomoc¢ u organizaciji i
provodeniju tribina i drugih
akcija koje iniciraju
zainteresirani ucenici,
izvan$kolske ustanove,
mediji i sl.

-suradnja pri provodenju
istrazivanja institucija izvan
Skole

- koordinator pomoc¢nika u
nastavi

- mentorstvo studentima kroz
studentsku praksu

-svi poslovi koje nije moguce
unaprijed predvidjeti

UKUPNO 1542
SATI (*1332)

* prof. Slunjski Ivankovi¢ ima 420 sati nastave, prof. Karaci¢ ima 210 sati nastave te sukladno
navedenim zaduzenjima u nastavi psihologije je proporcionalno manje sati zaduzenja prof.
Slunjski Ivankovi¢ na poslovima stru¢nog suradnika.

Struéne suradnice — psihologinje:
Ivana Slunjski lvankovi¢,dipl.psihologinja/prof. mentor
Iva Karaci¢, mag. psih.
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6.4. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM ZLOUPORABE SREDSTAVA OVISNOSTI

UvoD

Uzevsi u obzir trend u svijetu prema kojem institucija braka i tradicionalne obitelji sve viSe gubi
na cijeni, postavlja se pitanje kako da Skola svojim pristupom djeci poboljSa ukupnu kvalitetu
Zivota mladih. Skola bi morala biti dovoljno $iroka da prihvati svekoliku razligitost djece, a ne da
suviSe kruto inzistira na tome da se djeca njoj i njezinim prekruto i preusko postavljenim okvirima
prilagodavaju.

Zbog svega navedenog adolescentima treba pomoci oCuvati mentalno zdravlje kroz strategije
jacanja otpornosti.

CILJ, ZADACE | POSEBNOST PROGRAMA

Temeljni cilj Skolskog preventivhog programa jest smanjivati interes mladih za uzimanje
sredstava ovisnosti. U realizaciji tog cilja Skola organizira i provodi niz nespecifi¢nih i specifi¢nih
mjera, uzimajuci u obzir heterogenost populacije.

Veéinu uCenika mozemo ubrojiti u lako odgojive koji ne pokazuju teSkoée u socijalizaciji.
Zahtjevniju djecu, koju ubrajamo u teze odgojive, nalazimo u vrlo malom broju u nasoj skoli, dok
ucenike koji pokazuju izrazite teSkoce u prilagodavanju gotovo da ne nalazimo u populaciji $kole
u koju se upisuju samo odli¢ni ucenici.

Struéni suradnici Skole i svi profesori moraju preko razredne psihosocijalne dijagnostike stjecati
uvid u kvalitetu i funkcionalnost uéenikove obitelji, kako bi se za one kojima je to potrebno
osiguralo provodenje posebnih diskretnih programa zastite.

Uocili smo da su izvanSkolske aktivnosti nasih u¢enika Cesto veliko financijsko opterecenje za
obitelj te bi zbog toga ili zbog roditeljskog nemara za slobodno vrijeme svoje djece, raznovrsne
aktivnosti trebalo besplatno organizirati u 8koli: Sportske, plesne, dramske, glazbene vjestine,
strani jezici - sve $to mlade zanima.

Financijsku potporu takvih besplatnih aktivnosti za u¢enike trebale bi osigurati nadleZne sluzbe
Grada Zagreba.

SADRZAJI | NOSITELJI PROGRAMA:

U okviru primarne prevencije neprihvatljivog ponasanja potrebno je stvoriti Skolsko okruzenje u
kojemu se ucenici osjec¢aju vrijednima, uzivaju u druZenju i stjecanju znanja i Zivotnih iskustava,
posebice oni koji nisu osjetili radost Zivljenja u obitelji ili je obitelj u€inila suvise pogre$aka u
odgoju.

U ostvarivanju takvog okruzenja potrebno je kontinuirano promovirati djelatnost Skole
kroz sljedecée aktivnosti:

1. Ugraditi i dosljedno provoditi odgojne ciljeve u svakom nastavnom predmetu sukladno
utvrdenim nastavnim planovima i programima.

Nositelj: svi profesori
Rok: kontinuirano

2. Kroz satove razredne zajednice provoditi teme Zdravstvenog odgoja koje navode
ucenike na razmisljanje o sebi, o stvaranju pozitivnih moralnih stavova i vrijednosti,
odnosu s okolinom, razgovori o aktualnim odnosima unutar obitelji, koristiti razred kao
terapijsku zajednicu, provoditi diskretne personalne zastitne programe i dr. Svaki
razrednik mora imati svoj godisSnji program rada za satove razredne zajednice.

Nositelj: razrednici, psiholog, pedagog

Rok: kontinuirano

3. Kroz prirodnu grupu nastavnih predmeta intenzivirati predavanja o o€uvanju zdravlja,
o zdravim stilovima Zivota, prevenciji zlouporabe bilo kojeg sredstva ovisnosti, spolnom
odgoju itd.
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Nositelj: profesori prirodne grupe predmeta, pedagog, psiholog uz suradnju vanjskih suradnika,
predavaca

Rok: kontinuirano, prema dogovoru s predavac¢ima

4. Kroz nastavni predmet tjelesne i zdravstvene kulture razvijati vaznost stjecanja
rekreativnih navika i zdravih stilova Zivota
Nositelj: profesori tjelesne i zdravstvene kulture

Rok: kontinuirano

5. Kroz predmet informatika popularizirati informatiCku povezanost, razvoj stvaralastva
medu mladezi s ciljem razvoja kreativnosti grupe, kao i svakog pojedinca.

Nositelj: profesor informatike
Rok: kontinuirano

6. Unutar Skole organizirati susrete s uglednim javnim djelatnicima razli€itih podrucja
djelatnosti koji bi svojim osobnim pristupom i primjerom ukazali na pozitivna iskustva.

Nositelj: ravnateljica i profesori uz suradnju Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade
Rok: kontinuirano

7. Potpora, suradnja i provedba medugradskih i medunarodnih drzavnih projekata koji
promicu pozitivne i zdrave stilove Zivota.

Nositelj: Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade

Rok: kontinuirano

8. Opremanje Skolske knjiznice stru¢nom literaturom i Skolskom lektirom

v e

Rok: kontinuirano

9. Razvijati uzajamnu suradnju s lijeénicima Skolske medicine i drugim stru€njacima
kako bi se sto ranije provela struéna dijagnostika i odgovarajuée lije€enje

Nositelj: pedagog, psiholog, profesori, lijeCnici Skolske medicine, djelatnici u centrima za
socijalni rad i drugi vanjski struénjaci

10. U sustavu Skolstva Grada Zagreba nastaviti s osiguravanjem financijskih, prostornih
i kadrovskih uvjeta za provedbu izvannastavnih, izvanskolskih i drugih programa.

U programu rada Skole predvidjeti za svaki razred slobodan dan za izlet.

Nositelj: zaposlenici Skole, nadlezni uredi i sluzbe Gradskog poglavarstva i druge nadlezne
ustanove koje sudjeluju u ostvarivanju programa za djecu i mladez.

11. Utvrditi program struénog usavrsavanja nastavnika i struénih suradnika kroz tribine,
seminare, savjetovanja, ogledna predavanja, struéne aktive i struéno pedagoske
konzultacije u svezi s odgojnom problematikom, problemima ovisnosti o alkoholu i
psihoaktivnim drogama.
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Nositelj: Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade u suradnji s Ministarstvom znanosti, i
obrazovanja i mladih, drugim nadleznim ministarstvima te Centrom za prevenciju ovisnosti o
drogama.
Rok: kontinuirano
12. Struéno-pedagoska pomoc¢ obitelji u ostvarivanju odgojnih zadaéa i ukljucivanje
roditelja u provedbu zajedni¢kih programa odgojnog djelovanja, roditeljski sastanci,
individualna i grupna savjetovanja za roditelje, planiranje izleta, putovanja, slobodnih
aktivnosti (u skladu s preporukama struénih ustanova).
Nositelj: zaposlenici Skole u suradnji s odgovarajuc¢im stru¢nim ustanovama
13. Ukljugivanje u natje¢aj NZJZ Skola bez ovisnosti-grad bez ovisnosti
Nositelj: NZJZ Andrija Stampar
Provoditelji: Larisa Ott Filipovi¢, prof. (zamjena Petra Kazda) u suradnji s razrednicima i
struéno razvojnom sluzbom
Rok: kontinuirano
Stru¢no-razvojna sluzba:
Pedagoginja: Larisa Ott Filipovi¢, prof. pedagogije
Pedagoginja: Petra Kazda, mag. ped. (zamjena)
Psihologinja: Iva Karaci¢, mag. psih.
Psihologinja: Ivana Slunjski lvankovi¢, dipl. psiholog/prof.

6.5. PROGRAM MJERA ZA PREVENCIJU NASILJA I POVECANJE SIGURNOSTI U
SKOLI

— CILJEVI:

— izrada i pracenje realizacije mjera za povecanje sigurnosti u Skoli uz koordinaciju svih
nositelja programa na razlicitim razinama djelovanja

— afirmacija pozitivnih vrijednosti

— suocCavanje s postojanjem problema nesigurnosti i nasilja

— promicanje spoznaja o opasnostima oruzja i drugih eksplozivnih naprava

— jaCanje svijesti u€enika i njihovih roditelja o potrebi predaje oruzja nadleznim tijelima

— razvijanje samopostovanja u u€enika

— pomoc ucenicima u Zivotnim opredjeljenjima

— pozitivnho usmjerenje provodenja slobodnog vremena ucenika

— promicanje raznovrsnih sportskih i drugih kreativnih sadrzaja

— ocCuvanje mentalnog i fizickog zdravlja.

NOSITELJI:

Odgojno-obrazovna ustanova Il. gimnazija, primarni je nositelj programa iz ¢ega proizlaze i
obveze izrade i provedbe programa za prevenciju nasilja i povecanje sigurnosti ucenika,
njihovih roditelja i djelatnika.

ZADACE:

1. RAZVIJANJE PARTNERSTVA IZMEBU SKOLE | ZAJEDNICE
Dosadasnju uspjesSnu suradnju s lokalnom samoupravom treba nastaviti te raditi na njenom
unaprjedenju. Potrebno je i nadalje pomagati aktivnosti u€enika i roditelja, podrzavajuci njihove
programe, kao i sve sli€ne programe izvannastavnih aktivnosti koji uklju€uju uenike, njihove
roditelje i zajednicu.
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Suradnja s roditeljima, razli¢itim institucijama, sredstvima javnog priopéavanja, udrugama i
Skolama, narocito onima u blizem okolisu, pomaze prevenciji nezeljenog ponasanja te je
potrebno naglasiti vaznost takvih akcija kao i ulogu relevantnih nadleznih tijela, struc¢nih
institucija i Zupanijskih povjerenstva.

2. PROVODENJE DETALJNE PROCJENE POTREBA
Na temelju dobivenih podataka i iskustva potrebno je utvrditi prioritete, prednosti i teSkoce koje
se koriste u svrhu poboljSanja postojeceg stanja i sigurnosti kole.

3. IZRADA SVEOBUHVATNOG PLANA | PROGRAMA DJELOVANJA, IDENTIFICIRANJE
STRATEGIJE | PROVODENJE PROGRAMA

Program rada realizira se u individualnom i skupnom radu s nastavnicima, u€enicima i
roditeljima ucenika i to u sklopu nastavnog plana i programa, na satovima razredne zajednice,
u izvannastavnim aktivnostima kao i u ukupnim aktivnhostima Skole. Program ukljuéuje
uvodenje ucenitkog i roditeljskog vije¢a, stru¢no usavrSavanje nastavnika i Skolskog osoblja,
evaluaciju dosadasnjih programa rada s ucCenicima i izradu novih buduci da su odgojno-
obrazovne ustanove te koje trebaju inicirati suradnju i komunikaciju sa zajednickim ciljem
prevencije nasilja.

Cjelokupan odgojno-obrazovni rad s u€enicima treba biti usmjeren na podupiranje
otpornosti u€enika na negativne utjecaje, promicanje socijalnih, emocionalnih, kognitivnih i
moralnih kompetencija, podupiranje samoodredenja, samoucinkovitosti i pozitivhog identiteta
stvaranjem pozitivne Skolske klime te koriStenjem kvalitetnih nastavnih metoda.

Na satovima razredne zajednice potrebno je da u€enici spoznaju posljedice koje proizlaze iz
nasilnog ponadanja te treba dati informacije o tome kako i kome prijaviti nasilno ponasanje.
Predlaze se i izrada razrednih plakata na temu nenasilja te izrada eseja i literarnog rada na
temu nenasilja i afirmacije pozitivnih vrijednosti.

Rad s nastavnicima je iznimno vazan jer o njihovu prihva¢anju i razumijevanju ovisi provedba
programa. Stoga je potrebno odrzati najmanje dvije sjednice Nastavni¢kog vije¢a na kojima ce
se razmatrati problematika suoCavanja s nasiliem u odgojno obrazovnim ustanovama,
sigurnosno stanje i procjena sigurnosti. Preporucljivo je i odrzavanje predavanja na temu kako
prepoznati (rane i neposredne znakove upozorenja kojima u€enik Cesto trazi pomo¢ odraslih)
i preventivno djelovati na pojavu nasilja i kome prijaviti uoceno nasilje.

Predavanja se mogu odrzati on-line u suradnji s predstavnicima udruga, struénjacima za
pojedino podrucje, struénim suradnicima te roditeljima koji su struéni za odredena pitanja koja
bi se na predavanjima obradivala.

Rad s roditeljima iznimno je zna€ajan i ne smije se svoditi isklju€ivo na informativne sastanke
na kojima se izvjeStava o napredovanju ucenika. Roditelji se Cesto osjecCaju krivima za
ponasanje svoje djece ili ih drugi krive za propuste u odgoju, a da im se pritom ne pruza
konkretna pomo¢. Na najmanje dva roditeljska sastanka potrebno je upozoriti na vaznost
medusobne suradnje — Skola-nastavnik-ucenik-roditelj, utvrditi zajednicki plan djelovanja te ih
upoznati s time kada i kome se mogu obratiti za pomoc i kako da prepoznaju pojave agresivnog
ponalanja i postupke nasilja. Predavanja za roditelje takoder treba odrzati u suradnji sa
struCnjacima za pojedino podrucje. Iznimno je vazno i organiziranje individualne i skupne
pomoci te savjetovanje za roditelje u cilju uspjeSnijeg rijeSavanja osobnih problema svakog
u€enika, Cime se pomaze i samoj obitelji.

Potrebno je posebno brinuti da izbor sadrzaja i nacin rada bude takav da moze zaokupiti
pozornost i na neki nacin predstavljati izazov. Kvalitetno u€enje brine o krajnjim ciljevima koji
nisu slu€ajni. UCenike treba nauditi misliti i djelovati na nacin koji ¢e moci primijeniti i izvan
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Skole, u Zivotu. Posebno se naglaSava da su za unaprjedenje kvalitete Zivota i rada u Skoli
vazni zajednicki ciljevi, odgovornost za uspjeh, kolegijalnost, kontinuirano unapredivanje,
cjelozivotno uéenje, prihvaéanje izazova, potpora i uzajamno postovanije.

Radi u€inkovitog suzbijanja pojava nasilja potrebno je naglasiti sliedece:

Svi zaposleni u odgojno-obrazovnoj ustanovi duzni su utvrditi nacin postupanja u kriznoj
situaciji (hitno dojaviti policiji i hitnoj medicinskoj pomo¢i o ugrozenosti u€enika i zaposlenika).
U realizaciji programa mjera sigurnosti nuzna je koordinirana suradnja svih nositelja programa
te ostalih stru¢nih institucija koje se bave problemima mladih, a duznost je odgojno obrazovnih
ustanova da suraduju sa zdravstvenim ustanovama i ustanovama socijalne skrbi te u sklopu
toga izvjeStavaju o svim uoenim oblicima nasilja prema ucenicima, roditeljima i nastavnicima.

Nastavnici tjelesne i zdravstvene kulture duzni su o svim uocCenim fizickim ozljedama
ucenika izvijestiti razrednika u€enika, stru¢ne suradnike te ravnatelja ustanove, a oni obvezno
izvjeScuju lijeCnika Skolske medicine te nadlezni centar za socijalni rad.

Molimo razrednike, kao i sve zaposlene da sustavno, prema predlozenoj metodologiji
pracenja, prate sigurnosne pojave, prilike i stanja kako bi se uo€eni problemi mogli u¢inkovito
rieSavati suradnjom svih zainteresiranih ¢imbenika uklju¢ujuci nadlezni ured i Ministarstvo
znanosti, obrazovanja i mladih.

Posebnu pozornost treba posvetiti uoCavanju riziCnih &imbenika koji bi mogli dovesti do
neprimjerenih oblika ponasanja i nasilja. O svakoj uo&enoj pojavi, odnosno dogadaju, ustanove
su duzne u pisanom obliku upozoriti nadlezne institucije koje ¢e sukladno svojim propisima
pomocdi u rjeSavanju problema za koje nije nadlezna odgojno-obrazovna ustanova. Sukladno
Obiteljskom zakonu za €ije su provodenje nadlezni centri za socijalnu skrb, roditelj je duzan
skrbiti se o pravilnom odgoju djeteta te redovitom polaZenju nastave. Ako zaposlenici Skole
uoCe CeSce nedolaske ucenika u Skolu te neodazivanje roditelja pozivima na razgovore i
roditeljske sastanke, kao i nepravilnosti u odgoju djeteta u smislu zanemarivanja ili
Zlostavljanja u obitelji, duzni su o tome Zurno obavijestiti nadlezni centar za socijalnu skrb s
ciliem neposredne i pravovremene pomoci u¢eniku.

1. EVALUACIJA PROGRAMA | OBJAVLJIVANJE REZULTATA

Cilj evaluacije (vrjednovanje) programa je utvrditi $to funkcionira kako treba, a $to ne, kako bi
se Korigirao i poboljsao program. Sastoji se od evaluacije samog programa, evaluacije procesa
provodenja programa te evaluacije i objavijivanja postignutih rezultata.

Povjerenstvo koje ¢e suradivati sa Zupanijskim povjerenstvom: Maja Horvat, prof.—
ravnateljica, Larisa Ott Filipovi¢, prof.-stru€. suradnica (zamjena Petra Kazda), lvana Slunjski
Ivankovi¢, prof.-stru€. suradnica, Mandica BozZanovi¢ - tajnica Skole, Dragica BariSi¢ —
zaposlenica na porti.

Buduc¢i da odgojno-obrazovne ustanove mogu postati sigurne tek medusobno povezanim
naporima svih zainteresiranih &imbenika, a prije svega naporima samih ustanova,
koncentrirani smo na afirmaciju pozitivnih vrijednosti i na preventivno djelovanje protiv nasilja
i razvijanje odgovornog, tolerantnog i miroljubivog okruzja.

6.6. PROGRAM MJERA ZA POVECANJA SIGURNOSTI UCENIKA U PROMETU

Prometni odgoj i obrazovanje, uz prometnu infrastrukturu i provedbu zakonskih mjera,
predstavlja temelj cjelokupnoga sustava prometne sigurnosti i obuhvaca ukupnost mjera koje
pozitivno utjeCu na ponaSanje u prometu.
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S ciliem poboljSanja stanja sigurnosti prometa djece i mladih u Republici Hrvatskoj II.
Gimnazija ¢e odgovarajué¢im aktivnostima djelovati na ja¢anje zastitnih E&imbenika sigurnosti
nasih u€enika te drugih sudionika u prometu.
Osnovno je djelovanje prometnoga odgoja i obrazovanja prometne kulture promicanje znanja
i razumijevanja prometnih pravila i situacija, unapredenje vjestina poucavanjem i iskustvenim
ucenjem te jaCanje i mijenjanje stavova prema svjesnosti rizika, povec¢anje osobne sigurnosti

i sigurnosti drugih u prometu.

U njegovu ostvarivanju zajednicki sudjeluju svi nastavnici, policijski sluzbenici i prometni
struénjaci, planirane aktivnosti raspisane su u kurikulu Skole.
Preventivne aktivnosti koje se ve¢ provode ili ée se provoditi u Skoli su: pregledi autobusa za
prijevoz ucCenika, preventivna akcija “Sigurnost u prometu” i preventivna akcija “KLIK -
sigurnosni pojas, navika odgovornog ponasanja u prometu”.
Od sk. god. 2024/2025. Skola je imenovala Skolskog koordinatora za sigurnost djece i mladih
u prometu - struénu suradnicu pedagoginju.

6.7. PLAN RADA SKOLSKE KNJIZNICE 2026./2027.

o VRIJEME OBLICI BROJ

PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE =~ REALIZACIJE ISHODI SATI
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI 935
RAD S UCENICIMA
- organizirano upoznavanje tijekom knjizni€ar u Ucenici poznaju prostor
ucenika s knjiznicnom gradom, godine suradnji s Skolske knjiznice i Citaonice
Casopisima, referentnom razrednikom  te pravila ponasanja i
zbirkom i aktivhostima Skolske ili sluZenja knjizniénom
knjiznice predmetnim : gradom.
- upis novih u¢enika u Skolsku rujan nastavnikom : UcCenici imaju Citateljske
knjiznicu navike te redovito posuduiju,
- razvijanje navike posjecivanja cuvaju i vracaju knjizni¢nu
Skolske knjiznice grupni i gradu.
- pomoc¢ ucenicima u koristenju individualni Uc&enik samostalno trazi
raznih izvora znanja, tijekom rad s nove informacije iz razli€itih
predgovora, pogovora, godine ucéenicima izvora, transformira ih u
bibliografija, kazala, sazetaka, svih razreda | novo znanje i uspjeSno
stvaranje navike navodenja primjenjuje pri rieSavanju
bibliografskih izvora individualni problema.
- neposredna pedagoska pomo¢ rad sa Uc€enik se koristi razli€itim
pri izboru grade u knjiznici, zainteresiran | strategijama ucenja i
pomoc¢ pri obradi zadanih tema im samostalno ih primjenjuje u
iz raznih nastavnih podrucja ucéenicima ostvarivanju cilieva u€enja i
- rad s u€enicima u citaonici, rieSavanja problema u svim
koriStenje periodike i interneta podrucjima ucenja.
za samostalno ucenje i Ucenik kreativno djeluje u
istrazivanje razlicitim podrucjima
- pomoc¢ ucenicima u izradi ucenija, kriticki promislja i
samostalnih istrazivackih radova | tijekom vrednuje ideje.
- izvodenje nastavnih sati u godine Ucenik kriticki odabire
knjiznici u okviru kulturnih odgovarajucu digitalnu
dogadanja tehnologiju.
- rad s u€enicima u slobodnim Uc€enik samostalno provodi
aktivnostima, pomoc¢ pri obradi sloZeno istrazivanje radi
zadanih sadrzaja rieSenja problema u
- posudba knjiga i periodike digitalnom okruzeniju.
- promicanje Citanja i Uc€enik samostalno ili u
pobolj$anje Citalacke pismenosti | tijekom suradnji s drugima stvara
ucenika godine nove sadrzaje i ideje ili

preoblikuje postojeca
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- razvijanje informacijske
pismenosti u¢enika kroz obradu
pojedinih tema, istrazivacke
radove ucenika koristenjem
knjiznih i mreznih izvora

Medupredmetne teme:
Uporaba informacijske i
komunikacijske tehnologije:
Domena A, C, D.

Uciti kako uditi:

Domena 1., 3.

2. STRUCNI BIBLIOTEKARSKI
RAD

- organizacija i vodenje rada u
knjiznici i ¢itaonici

- vodenje sustavne nabavne
politike knjizne i neknjizne
grade, te periodike

- praéenje struéne literature,
bibliografija i kataloga
izdavackih kuc¢a

- Citanje recenzija i prikaza novih
knjiga i stru¢nih ¢asopisa

- izrada tematskih i
bibliografskih popisa za potrebe
ucenika i nastavnika Skole

- informiranje ucenika i
nastavnika o novitetima knjizne i
neknjizne grade u knjiznici

- narudzba i obrada knjizni¢ne
grade

- katalogizacija i signiranje
programu MetelWin

-izrada statisti¢kih pregleda o
koriStenju grade u knjiznici

- provedba revizije, otpisa i

- suradnja s ravnatelijem u vezi
opremanija prostora knjiznice i
¢itaonice, novi namjestaj i
oprema

- suradnja s nastavnicima svih
nastavnih podrucja u vezi
nabave literature, AV grade i
periodike za u€enike i
nastavnike

- suradnja s nastavnicima u vezi
kulturnih dogadanja u Skoli

tijekom
godine

prosinac,
lipanj

strucni
bibliotekarski
rad,

katalozi i
bibliografije

digitalna rjesenja
primjenjujuci razliCite nacine
za poticanje kreativnosti.
Ucenici shvacaju vaznost
Citanja, Citalacke i
informacijske pismenosti u
suvremenom drustvu.
Skolska knjiznica je
informacijski prostor Skole
koji u€enicima i ostalim
djelatnicima omogucuje
pristup izvorima informacija,
kroz knjizni¢ni fond te
koristenje digitalnih i
mreznih izvora znanja.

Dobrom suradnjom s
ravnateljem i nastavnicima
stvoriti ugodan i
funkcionalan prostor
knjiznice te kvalitetan fond
koji ¢e zadovoljavati
potrebe odgojno-obrazovnih
zadataka Skole.

Dobrom suradnjom s
nakladnicima povoljnije
nabaviti potrebnu knjizniénu
gradu.

558
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- pomo¢ nastavnicima pri
realizaciji sadrzaja slobodnih
aktivnosti

- izvjeS¢a o provedbi otpisa i
revizije, godisSnje izviesce o
stanju i vrijednosti fonda Skolske
knjiznice

3. KULTURNA | JAVNA
DJELATNOST

- organizacija i planiranje
kulturnih sadrzaja u knijiznici -
pripremanje i postavljanje
tematskih izlozbi u skladu s
odgojnim i obrazovnim
programom Skole, obiljezavanje
znacajnih datuma iz nase i
svjetske povijesti i kulture

- izvodenje nastavnih sati u
knjiznici u okviru kulturnih
dogadanja

— predstavljanje projekata grupa
slobodnih aktivnosti

- informiranje o znacajnim
kulturnim manifestacijama u
Zagrebu

- suradnja s nakladnicima,
antikvarijatima, muzejima,
drugim knjiznicama i NSK

Osobni i socijalni razvoj:
osr C.4.3.,0srC.4.4., osr C.5.4.

Dan
europske
bastine, rujan

Mjesec
hrvatske
knjige,
listopad,
studeni

Obiljezavanje
140.
godisnjice
rodenja J.
Poli¢
Kamova,
studeni

Obiljezavanje
205.
godisnjice
rodenja F. M.
Dostojevskog

Obiljezavanje
165.
godisnjice
rodenja J.
Leskovara,
prosinac

Obiljezavanje
45. godiSnjice
smrti M.
Krleze,
prosinac

Medunarodni
dan
materinjeg
jezika i Dan
Nsk, veljaCa

Svjetski dan
pjesnistva,
Svjetski dan
kazalista,
Dan
europskih

Postavljanje
tematskih
izlozbi,
recitala i
zajedni¢kog
Gitanja u
Skolskoj
¢itaonici.

Posjeti
kulturno-
umjetnic¢kim
ustanovama
i odabranim

institucijama.

Ucenici ¢e usvoijiti osnovna
Zznanja i razviti pozitivan
odnos prema zavi¢ajnoj i
hrvatskoj kulturnoj bastini,
kao i prema kulturnim
vrijednostima drugih
naroda.

Ucenik opisuje i prihvacéa
vlastiti kulturni i nacionalni
identitet u odnosu na druge
kulture.

UcCenik prihvaca drustvenu
odgovornost i aktivho
pridonosi drustvu.

Ucenik analizira vrijednosti
svog kulturnog nasljeda u
odnosu na multikulturalni
svijet.

Ucenik je aktivni posjetitel; i
sudionik razli¢itih kulturnih
dogadanija: izlozbi,
koncerata, kazaliSnih
predstava, susreta,
predstavljanja knjiga,
projekcija filmova i sl.
Vrednovanje provedenih
aktivnosti s u€enicima ce se
provesti kroz razgovore,
ankete ili pisanje osobnih
dozivljaja.

189
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4. STRUCNO
USAVRSAVANJE

grade, struc¢nih knjiga,
beletristike i Casopisa

- praéenije literature s podrucja

- sudjelovanje na zupanijskim
struénim vijeéima za Skolske

- sudjelovanje na Proljetnoj Skoli
Skolskih knjizni¢ara

- posjet drugim Skolskim
knjiznicama i upoznavanje novih
oblika rada

- suradnja s NSK i Katedrom za
bibliotekarstvo Filozofskog
fakulteta u Zagrebu,
usavrSavanje u struci i primjena
novih znanja

- usavrSavanje za racunalnu
obradu grade u programu
MetelWin

autora,
ozujak

Noc¢ knjige i
Svjetski dan
knjige i
autorskih
prava u
knjiznici
Medvescak,
travan;j

tijekom
godine

struéna
literatura,
strucéni
skupovi koje
organizira
AZOO, NSK
i Gradska
knjiznica

webinari u
organizaciji
AZQOO,
Carneta

Primjena novih tehnologija
u radu Skolske knjiznice.

Primjena pozitivnih
iskustava iz rada drugih
Skolskih knjiznica na rad s
u€enicima u nasoj Skolskoj
knjiznici i ¢itaonici.

Primjena novih akata,
dokumenata i primjera
dobre prakse na rad
Skolske knjiznice.

134

1776
radnih
sati

Katarina Mudrov¢i¢ Hadrovié, prof. i dipl. bibl., struéna suradnica
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6.8. PLANOVI RADA STRUCNIH VIJECA

6. 8. 1. PLAN | PROGRAM STVRU(':NOG VIJECA
DRUSTVENO - HUMANISTICKIH PREDMETA
ZA SKOLSKU GODINU 2026./2027.

Voditeljica: Irena lhas Juri¢, prof.

lanovi struénog vije¢a (dalje: Vijeée) Sk. godine 2026./27.
Snjezana Vukovi¢, prof. povijesti
Katarina Susak, prof. povijesti
Ivan Santica, prof. povijesti
Irena lhas Juri¢, prof. sociologije i politike i gospodarstva
Ivana Plazonic¢, prof. politike i gospodarstva i etike
Vesna Kezele, prof. likovne umjetnosti i latinskog jezika
Miljana Hadzi¢, prof. likovne umjetnosti
Jadranka Rudes, prof. glazbene umjetnosti
Matija Ziviénjak prof. glazbene umjetnosti

10. Ivana Slunjski lvankovi¢, prof. psihologije

11. Katarina Mikec, prof. logike i filozofije

12. Marija Zavacki, prof. vjeronauka

13. Iva Karaci¢, prof. psihologije

©oOoNoOOMWDNPE O

Planirane aktivnosti odvijat e se na sastancima sazvanima nekoliko puta u toku Skolske
godine i po potrebi te na njima sudjeluju svi €lanovi. U nekim slu€ajevima sudjeluju samo
profesori pojedinih predmeta, ako se sadrzaj sastanka odnosi samo na odredeni predmet
(natjecanja, pripreme ili sl.)

S obzirom na razli¢itosti predmeta zastupljenih u drustveno — humanisti¢koj grupi, teme koje
¢e se obradivati na sastancima Vije¢a, imat ¢e naglasak na interdisciplinarnosti, kao i
mogucnostima interdisciplinarne terenske i prakticne nastave.

Teme Ce se dogovarati tijekom godine prema prijedlozima Clanova ili voditeljice. Teme za sve
predmete i profesore mogu biti potaknute sudjelovanjem na pojedinim stru¢nim skupovima te
ostalim oblicima struénog usavrSavanja. Takoder, VijeCe ¢e se sazivati ako u toku same
Skolske godine dode do promjena u organizaciji ili na€inu odrzavanja nastave proslijedenima
s drugih instanci (npr. Ministarstva).

Prema prilikama, aktivnosti Vije¢a mogu se odvijati i izvan same Skole (predavanja ili sli¢ni
sadrZaji koji mogu predstavljati poticaj za diskusiju o novim temama i pristupima u nastavi).
Sadrzaji koji se planiraju odrzati na dogovorenim mjestima izvan Skole bit ¢e navedeni u
kurikulumu Vijeca.

MJESEC PLANIRANE AKTIVNOSTI NOSITELJI
- sastanak Vijec¢a radi dogovora o radu
- izvjeS¢a profesora s predmetnih struénih skupova . .
. : A : svi Clanovi
Rujan - informiranje o popularno-znanstvenim :
. S o aktiva
dogadanjima u rujnu/listopadu/studenom za uéenike i
profesore
- analize rezultata drzavne mature . .
. . . e . svi Clanovi
Listopad - prijedlozi za poboljSanje rezultata s obzirom na N
. aktivai
odstupanja
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- izvannastavne aktivnosti koje su planirane kroz
tekuéu Skolsku godinu u svim predmetima (Skolski
kurikulum)
- proucCavanje ispitnih kataloga za drzavnu maturu
- obrada dogovorene medupredmetne teme
Studeni - posjet priredbi "INTERLIBER" na zagrebackom
velesajmu
- posjet Drugoj gimnaziji u Mariboru
- analiza rezultata na kraju 1. polugodista po
predmetima . .
. L . . . svi Clanovi
Prosinac - izvjeSca o} provedenim izvannastavnim :
. : aktiva
aktivnostima
- izvjeS¢a sa strucnih skupova
- osvrt na realizaciju nastave i uspjeh u 1. polugodistu
- priprema za rad s ucCenicima i provedbu Skolskih . .
; ; svi ¢lanovi
Veljaca natjecanja aktiva
- provedba Skolskih natjecanja
- informiranje o popularno-znanstvenim dogadanjima u
veljaCi/ ozujku/travnju/svibnju za ucenike i profesore
- izvje§c¢a o provodenju Skolskog kurikuluma oy .
- T . svi Clanovi
Ozujak - izvje$ca sa strucnih skupova ;
. i aktiva
- izlaganje prof. na dogovorenu temu
svi Clanovi
T . o . ek .
ravanj priprema i provedba projektnog dana aktiva
- analiza realizacije programa i uspjeha za zavrsne
Svibanj razrede_ o . _ SVi clgnow
- izvjeS¢a o aktivnostima aktiva
- izvieSc¢a sa stru€nih skupova
- osvrt na uspjeh i realizaciju programa na kraju
Skolske godine
- izvijeS¢a o svim aktivnostima kroz tekuéu Skolsku . .
Linani di svi Clanovi
panj godinu -
o, - aktiva
- izvjeSc¢a sa strucnih skupova
- izrada prijedloga podijele satnice po pojedinim
predmetima za sljede¢u Skolsku godinu

Za Vijece:

Irena lhas Juri¢, prof.
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6.8.2 PLAN RADA STRUCNOG VIJECA NASTAVNIKA MATEMATIKE

| INFORMATIKE za Skolsku godinu 2026./2027.
Voditeljica: Marijeta Mandi¢, prof.

Clanovi struénog aktiva:

Nikolina Mati¢, mag. educ. matematike
Ivan Marinovi¢, prof. matematike
Marijeta Mandic¢, prof. matematike
Smiljana Peri¢, prof. informatike

Mara Stri€evic, prof. matematike i fizike
Mihaela Cizmi¢, mag. educ. matematike

mjesec ] nositelj/i
oS aktivnosti
9. dogovor o radu svi profesori
izrada plana i programa rada stru¢nog aktiva svi profesori
dogovor o elementima ocjenjivanja svi profesori
diskusija i analiza vezana uz provedbu nastavnog gradiva svi profesori
diskusija i analiza stru¢nih usavrSavanja u prosloj Skolskoj godini svi profesori
izbor teme za prikaz sata na sastanku aktiva svi profesori
posjet stru¢nom skupu svi profesori
analiza rezultata Drzavne mature svi profesori
10. svi profesori

dogovor o posijeti struéno — pedagoskim vecerima na PMF-u

matematike

dogovor o provedbi probne Drzavne mature iz matematike

svi profesori

proucavanije kataloga stru¢nih skupova

svi profesori

diskusija i analiza stru¢nih usavr$avanja

svi profesori

posjet stru¢nom skupu

svi profesori

proucavanie ispitnog kataloga za Drzavnu maturu 2026./2027. g

svi profesori

rad na Skolskim web stranicama

prof. informatike

koreliranje i uskladivanje nastavnih tema u razli€itim predmetima kad
je to moguce

svi profesori

provedba probne mature iz matematike

svi profesori

11. obnova pretplate na Casopise " Matematicko- fizicki list "
"Matematika i Skola" i “Osje¢ki matematicki list”

voditelj aktiva

posijet priredbi "INTERLIBER" na zagrebackom velesajmu

svi profesori

razmatranje aktivnih metoda poucavanja matematike i informatike

svi profesori

posjet CARNetovoj korisni¢koj konferenciji CUC

profesor
informatike

diskusija i analiza stru¢nih usavrsavanja

svi profesori

analiza zadataka sa Drzavne mature iz matematike i informatike
25./26.

svi profesori

posjet stru¢nim skupovima

svi profesori

analiza probne mature iz matematike

svi profesori

Manifestacija “Vecer matematike”

svi profesori
matematike

12. podjela zaduzenja i provedba Skolskog natjecanja iz matematike i

informatike

svi profesori

diskusija i analiza stru¢nih usavr$avanja

svi profesori

analiza realizacije programa u protekla tri mjeseca

svi profesori

posjet stru¢nim skupovima

svi profesori

evaluacija nastave

svi profesori

analiza realizacije nastave i uspjeha na kraju |. polugodista

svi profesori
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sudjelovanje na skupu nastavnika matematike

dva profesora
matematike

podjela zaduZenja za gradsko natjecanje

jedan profesor (po
dogovoru)

prikaz nastavnog sata na sastanku aktiva

svi profesori

analiza plasmana ucenika na Skolskom natjecanju, te dogovor o radu
s ucenicima koji su se plasirali na Zupanijsko natjecanje

svi profesori

diskusija i analiza stru¢nih usavr$avanja

svi profesori

razmatranje osnovnih komunikacijskih vjestina timskog rada s
ucenicima

svi profesori

posjet stru¢nim skupovima

svi profesori

podjela zaduZenja za Zupanijsko natjecanje

svi profesori
matematike

praéenje najnovije literature iz raznih podrudja informatike i
matematike

svi profesori

obiliezavanje Medunarodnog dana matematike

svi profesori
matematike

analiza zadataka sa proSlogodisnijih ispita na Drzavnoj maturi iz
matematike i informatike

svi profesori

posjet stru¢nim skupovima

svi profesori

dogovor o posjetu manifestacije Dan i no¢ na PMF-u

svi profesori
matematike

analiza plasmana ucenika na Zupanijskom natjecanju, te dogovor o
radu s u€enicima koji su se plasirali na Drzavno natjecanje

svi profesori

diskusija i analiza stru¢nih usavrsavanja

svi profesori

posjet stru¢nim skupovima

svi profesori

pracenje i upoznavanje s novim programima iz podrucja informatike

prof. informatike

prikaz nastavnog sata na sastanku aktiva - tema po dogovoru

jedan profesor (po
dogovoru)

analiza uspjeha na natjecanjima

svi profesori

analiza realizacije nastave i uspjeha ucenika 4.r

svi profesori

primjena novih metoda u nastavi matematike i informatike

svi profesori

posjet Festivalu matematike u Puli

dva profesora
matematike

prikaz nastavnog sata na sastanku aktiva - tema po dogovoru

jedan profesor (po
dogovoru)

analiza realizacije nastave i uspjeha na kraju nastavne godine.

svi profesori

posjet Drzavnom seminaru nastavnika matematike i informatike

svi profesori

izrada prijedloga podijele satnice za slijede¢u Skolsku godinu

svi profesori

analiza rada stru¢nog aktiva tijekom Skolske godine, te prijedlozi za
rad aktiva za sljedecu Skolsku godinu

svi profesori

Za Vijece:
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6. 8. 3. PLAN | PROGRAM RADA
STRUCNOG VIJECA PRIRODOSLOVNIH PREDMETA
za Skolsku godinu 2026./2027.
Voditeljica: Ivana Fundurulié, prof.

Clanovi struénog aktiva:

Funduruli¢ lvana, profesor matematike i fizike
Vidov Amelia, mag.educ. fizike

Vrani¢ Goran, profesor fizike i kemije
Glavoci¢ Zoran, profesor geografije

Jakubec Zeljka, profesor geografije i geologije
Luci¢ lvan, mag. educ. geografije i povijest
Blagovi¢ Ivana, profesor biologije i kemije

Iva Marku$, univ. mag, educ. biologije i kemije
Karla Kukina Gradecak, univ. mag. kemije
Lesi¢ Jadranka, profesor fizike i kemije

Medi¢ Katarina, profesor biologije

Giljanovi¢ Anja, mag.educ. biologije i kemije

Planirane aktivnosti odvijat ¢e se na sastancima sazvanima nekoliko puta u toku Skolske
godine i po potrebi te na njima sudjeluju svi ¢lanovi. U nekim slu€ajevima sudjeluju samo
profesori pojedinih predmeta, ako se sadrzaj sastanka odnosi samo na odredeni predmet

(natjecanja, pripreme ili sl.)

Vrijeme

Aktivnosti

Nositelji aktivnosti

RUJAN/
LISTOPAD

STUDENI
/PROSINAC

Dogovor o nacinu rada Stru¢nog aktiva
prirodoslovlja i izrada godiSnjeg plana i
programa rada Aktiva.

Uskladivanje godisnjih izvedbenih kurikuluma
i operativnih planova te razmjena iskustava
vezanih uz planiranje i realizaciju nastave.
Uskladivanje elemenata, nacina i kriterija
vrednovanja ucenika u prirodoslovnim
predmetima.

Pregled stanja, evidencija i popisivanje
nastavnih sredstava, opreme i potroSnog
materijala za nastavu biologije, kemije i fizike
te planiranje nabave prema potrebama.
Organizacija i uredenje kabineta i biologije,
kemije i fizike.

Planiranje terenske, projektne i
izvanucionicke nastave te medupredmetnih
aktivnosti.

Informiranje ¢lanova Aktiva o popularno-
znanstvenim dogadanjima, stru¢nim
skupovima, radionicama i drugim aktivnostima
namijenjenima ucéenicima i nastavnicima te
dogovor o sudjelovanju.

Analiza rezultata Drzavne mature u
prethodnoj Skolskoj godini i analiza upisa
maturanata na visoka ucilista.

Razmijena iskustava o provedbi prakti¢nog,
eksperimentalnog i istrazivackog rada u

- svi Glanovi aktiva

- svi Glanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- Clanovi aktiva
biologije, kemije i fizike

- ¢lanovi aktiva
biologije, kemije i fizike
- svi ¢lanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva
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SIJECANJ/
VELJACA

OZUJAK

TRAVANJ

SVIBANJ

nastavi prirodoslovnih predmeta — primjeri
dobre prakse, prijedlozi i poteSkocée u
realizaciji.

Razmjena nastavnih materijala, digitalnih
alata i primjera suvremenih metoda
poucavanja prirodoslovlja.

Pracenje realizacije nastave i planiranih
aktivnosti Aktiva tijekom prvog obrazovnog
razdoblja.

Analiza realizacije nastave i aktivnosti Aktiva
u prvom obrazovnom razdoblju te dogovor o
aktivnostima u drugom obrazovnom razdoblju.
Informiranje o popularno-znanstvenim
dogadanjima, predavanjima, radionicama i
manifestacijama u drugom obrazovhom
razdoblju te planiranje sudjelovanja ucenika i
nastavnika.

Organizacija i provedba Skolskih natjecanja iz
biologije, kemije, fizike i geografije prema
kalendaru natjecanja Agencije za odgoj i
obrazovanije.

Analiza rezultata Skolskih natjecanja i
organizacija mentorstva i priprema ucenika
koji su se plasirali na zupanijsku razinu
natjecanja.

Praéenje i analiza uspjeha ucenika na
Zupanijskim natjecanjima te organizacija
daljnjih priprema ucenika koji su se plasirali
na drzavnu razinu.
Organizacija/sudjelovanje ucenika i
nastavnika na popularno-znanstvenim
manifestacijama, posebice manifestaciji Dan i
no¢ na PMF-u.

Razmjena iskustava o radu s darovitim i
posebno motiviranim uéenicima u podrudju
prirodoslovlja.

Organizacija i sudjelovanje u€enika i
nastavnika na Festivalu znanosti i drugim
popularno-znanstvenim dogadanjima.
Provedba i pracenje projektnih, istrazivackih i
interdisciplinarnih aktivnosti iz podrucja
prirodoslovlja.

Razmjena primjera dobre prakse i mogucnosti
povezivanja biologije, kemije i fizike kroz
zajednic¢ke ucenicke projekte.

Analiza priprema ucenika za polaganje
Drzavne mature iz prirodoslovnih predmeta,
uklju€ujuci pripreme u okviru fakultativne i
dodatne nastave.

Analiza provedene projektne, prakti¢ne i
izvanucioni¢ke nastave te planiranje stru¢nih i

- svi ¢lanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- zainteresirani ¢lanovi

aktiva

- zainteresirani ¢lanovi
aktiva

- zainteresirani ¢lanovi
aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- zainteresirani ¢lanovi
aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- zainteresirani ¢lanovi
aktiva

- Clanovi aktiva koji su
izvodili pripreme za
Drzavnu maturu

- svi ¢lanovi aktiva
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LIPANJ

terenskih aktivnosti za sliedecu Skolsku
godinu.

Analiza rezultata i sudjelovanja u¢enika na
drzavnim natjecanjima.

Razmatranje tekuce stru¢ne problematike:
struéna usavrSavanja, edukacije, kabinetska
nastava, nastavna oprema, sigurnost pri
izvodenju pokusa i organizacija nastave.

Analiza rada Stru¢nog aktiva prirodoslovlja
tijekom Skolske godine i vrednovanije
realizacije planiranih aktivnosti.

Prijedlozi za unapredenje rada Aktiva i
planiranje aktivnosti za sljedec¢u Skolsku
godinu.

Izrada prijedloga podjele nastavne satnice iz
biologije, kemije, fizike i geografije za sliedecu
Skolsku godinu.

Zavrsni pregled i popisivanje nastavnih
sredstava, laboratorijske opreme i potroSnog
materijala te izrada prijedloga nabave za
sljedec¢u Skolsku godinu.

Organizacija i uredenje kabineta biologije,
kemije i fizike nakon zavrSetka nastavne
godine.

- svi ¢lanovi aktiva
predmeta oz kojih su
ucenici sudjelovali na
drzavnom natjecanju
- svi ¢lanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- svi ¢lanovi aktiva

- Clanovi aktiva
biologije,
kemije i fizike

U okviru kontinuiranog stru¢nog usavrSavanja ¢lanovi Struénog aktiva prirodoslovlja sudjelovat
¢e na stru¢nim skupovima, seminarima, radionicama i drugim oblicima stru¢nog usavrsavanja
prema kalendaru Agencije za odgoj i obrazovanje, strukovnih udruga i drugih relevantnih
institucija. Clanovi Aktiva koji sudjeluju na stru¢nim usavrSavanjima informirat ¢e ostale
Clanove o sadrzajima, iskustvima i primjerima dobre prakse na sastancima Aktiva, ¢ime ¢e se

poticati razmjena znanja i kontinuirano unapredivanje nastavnog rada.
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6. 8. 4. PLAN RADA STRUéNpG VIJECA ZA TJELESNU | ZDRAVSTVENU KULTURU
ZA SKOLSKU GODINU 2026./2027.

Voditeljica: lvana Persi¢, prof.

CLANOVI AKTIVA: Ivana Persi¢, Anja Kovaci¢, Nenad Suni¢

- svi ¢lanovi aktiva
rujan

2026. - sastanak stru¢nog aktiva

- podjela satnice

- izrada godis$njeg kurikuluma - GIK-a

- izrada kriterija ocjenjivanja

- uskladivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja, praéenje tjelesne spremnosti i obiljezja
tielesnog drzanja u svrhu promocije zdravlja putem sustava e-dnevnik - prema Pravilniku o
ocjenjivanju

- upitnik za roditelje/skrbnike o uvidu u zdravstveni status u¢enika za potrebe nastave TZK
- Skolski kurikulum

- izbor, kupnja i priprema nastavnih pomagala i rekvizita za nastavu tzk-e

- izvannastavne i izvanskolske aktivnosti

- konzultacije za ucenike koji su podnijeli molbe za oslobadanje od nastave TZK-e

- priprema ucenika za sportska natjecanja: atletika, rukomet, odbojka, nogomet, koSarka

- priprema priloga za web stranicu i instagram stranicu Skole Skole

- priprema i provodenje Hrvatskog olimpijskog dana

- priprema za humanitarnu utrku Terry Fox 20.9.2026., Jarun- sudjelovanje na utrci

- priprema i sudjelovanje na ZSV-u nastavnika gimnazija grada Zagreba

- sudjelovanje na Drzavnom struénom skup za voditelje ZSV-a

- izrada mjesecénog plana i prijelaznog programa rada

- priprema priloga za web stranicu Skole

- uredenja oglasne ploc¢e TZK

- planiranje i razrada projekta ‘Druga Runners’

-provedba streetball turnira

- izrada videolekcija za youtube kanal TZK Druga :

- sudjelovanje na sastanku voditelja koji provode projekt Skolskog sportskog saveza Grada
Zagreba

- izrada instagram profila Druga Runners

listopad - sastanak struénog aktiva

2026. - izrada mjese¢nog plana

- priprema i sudjelovanje na ZSV-u nastavnika gimnazija grada Zagreba

- sudjelovanje na Drzavnom stru¢nom skupu 15. simpozij ,Skolski sport*

- izlaganje na ZSV-u nastavnika tjelesne i zdravstvene kulture za nastavnike srednjih Skola
- priprema priloga za web stranicu i instagram stranicu Skole, instagram profila

- ekipiranje i priprema Skolskih selekcija za natjecanja (priprema rekvizita i dresova za
ekipe)

- organizacija i provedba treninga Skolskih ekipa

- organizacija i provedba projekta “Vjezbaonica”

- projekt ‘Druga Runners’ ( sudjelovanje na utrci gradana Zag.maratona)

- prvi krug natjecanja u odbojci za ucenice, atletici i krosu za u€enike i u€enice te kosarci za
ucenike

- sudjelovanje na webinaru Udruge kineziologa grada Zagreba

- provedba streetball turnira

- planiranje planinarske ture

- izrada videolekcija za youtube kanal TZK Druga i instagram stranicu Druga Runners
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studeni - priprema priloga za web stranicu i instagram stranicu Skole
2026. - izrada mjesecnog plana
- organizacija i provedba projekta “Vjezbaonica”
- sudjelovanje na ZSV-u nastavnika tzk-e grada Zagreba
- organizacija i provedba treninga Skolskih ekipa
- natjecanja Skolskog kluba- koSarka, odbojka, nogomet
-projekt ‘Druga Runners’ ( sudjelovanje na utrci Zagrebacki nocni cener)
- humanitarna utrka ‘Vukovaru sa srcem’ ili ‘Spansko za Vukovarske leptirice’
- struéni sastanak aktiva- analiza rezultata
- sudjelovanje na webinaru Udruge kineziologa Grada
- izrada videolekcija za youtube kanal TZK Druga
- priprema priloga za web stranicu Skole, instagram profila
- izrada videolekcija za instagram stranicu Druga Runners
- priprema i organizacija humanitarnog odbojkaskog turnira- za africkog dje¢aka Jonasa
prosinac - priprema priloga za web stranicu i instagram stranicu Skole
2026. - izrada mjesec¢nog plana
- organizacija i provedba projekta “Vjezbaonica”
- priprema priloga za web stranicu Skole, instagram profila
- uskladivanije kriterija ocjenjivanja,korekcije GIK-a
- sastanak stru¢nog aktiva
- priprema i organizacija bozi¢ne priredbe
- projekt ‘Druga Runners’ ( sudjelovanje na utrci Advent run), radionica
- izrada videolekcija za youtube kanal TZK Druga i instagram stranicu Druga Runners
sijeCanj - sastanak aktiva
2027. - izrada mjesecnog plana
- organizacija i provedba projekta “Vjezbaonica”
- priprema priloga za web stranicu i instagram stranicu Skole , instagram profila
- priprema i sudjelovanje na ZSV-u nastavnika gimnazija grada Zagreba
- struéni seminar u organizaciji AZOO
- planiranje i organizacija dvodnevnog skijaskog izleta
- projekt ‘Druga Runners’
- izrada videolekcija za youtube kanal TZK Druga
- - planiranje i provedba ski izleta ( Gerlitzen ili Pohorje )
veljaca - sastanak aktiva
2027. - izrada mjeseénog plana
- priprema priloga za web stranicu i instagram stranicu Skole, instagram profila
- organizacija i provedba projekta “Vjezbaonica”
- izrada videolekcija za youtube kanal TZK Druga
- sudjelovanje na ZSV-u nastavnika (za voditelje skijanja)
- planiranje i provedba ski izleta ( Gerlitzen ili Pohorje )
- projekt ‘Druga Runners’ (utrka “Love Run” na Jarunu)
ozujak - sastanak aktiva
2027. - izrada mjesecénog plana
- priprema priloga za web stranicu i instagram stranicu Skole, instagram profila
- organizacija i provedba projekta “Vjezbaonica”
- projekt ‘Druga Runners’ ( utrka “Proljetni polumaraton - Stafete)
- priprema i sudjelovanje na ZSV-u nastavnika gimnazija grada Zagreba
- organizacija treninga
- sudjelovanje na webinaru Udruge kineziologa Grada Zagreba
- planinarska tura (Slieme)
- izrada videolekcija za youtube kanal TZK Druga
- dogovor o realizaciji nastavnog plana i programa i mogucim korekcijama
travanj - izrada mjeseénog plana
2027. - priprema priloga za web stranicu i instagram stranicu $kole, instagram profila

- organizacija i provedba projekta “Vjezbaonica”

- organizacija treninga — priprema ucenika za atletsko natjecanje
- organizacija medurazrednih natjecanja (nog, granicar)

- projekt ‘Druga Runners’

- struéni seminar u organizaciji AZOO

- dogovor i izrada stru€nih radova za Ljetnu Skolu kineziologa
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- izrada videolekcija za youtube kanal TZK Druga
-priprema za terensku nastavu u sklopu projekta Druga Runners
_priprema i planiranje Projektnog dana

svibanj - medurazredna Skolska natjecanja (nogomet, granicar)

2027. - izrada mjeseénog plana

- priprema priloga za web stranicui instagram stranicu Skole, instagram profila

- organizacija i provedba projekta “Vjezbaonica”

- sudjelovanje na ZSV-u nastavnika gimnazija grada Zagreba

- sastanak struénog aktiva

- projekt ‘Druga Rrunners’ ( utrka Wings for life u Ljubljani, utrka preko PeljeSkog mosta),
radionica

- sudjelovanje u provodenju Drzavne mature

- jednodnevni sportski izlet sa sportaSima Skole

- sudjelovanje na webinaru Udruge kineziologa Grada Zagreba

- planinarska tura (Slieme)

-izrada videolekcija za youtube kanal TZK Druga

- S.T.E.P.S. - medurazredno natjecanje u aktivnom provodenju slobodnog vremena

- sudjelovanje u provodenju drzavne mature

lipanj - projekt ‘Druga Runners’ ( utrka Olympic Run Day na Jarunu), radionica

2027. - izrada mjesec¢nog plana

- priprema priloga za web stranicu i instagram stranicu Skole, instagram profila

- analiza realizacije nastavnih planova i programa

- izvjeSc¢e o struénom usavr$avaniju i realiziranim aktivnostima, dogovor o podieli satnice i
ucenika po grupama za narednu Skolsku godinu

- sastanak aktiva

- sudjelovanje na seminaru u organizaciji AZOO

- prezentacija radova na Ljetnoj Skoli kineziologa (projekt Druga Runners)

Za Vijece:

Ivana Persi¢, prof.
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6. 8. 5. PLAN RADA STRUCNOG VIJECA PROFESORA STRANIH

CLANICE VIJECA:

Snjezana Bui¢, prof. talijanskog i engleskog jezika

Ksenija Sebi¢, prof. engleskog i francuskog jezika

Mia Vrbanac Uzarevi¢, prof. engleskog i njemackog jezika
Danijela Zeko, prof. njemackog jezika

Zrinka Vancas, prof. Spanjolskog i hrvatskog jezika

Danijela Filipovi¢ Bojani¢, prof. talijanskog i hrvatskog jezika
Vesna Kezele, prof. latinskog jezika i likovne umjetnosti
Hrvojka Vlahovi¢ Zoki¢, prof. latinskog jezika i opée lingvistike (voditeljica Stru¢nog vijeca)

| LATINSKOG JEZIKA u Sk. god. 2026./2027.

MJESEC AKTIVNOSTI NOSITELJI AKTIVNOSTI
IX. Izrada GIK-a, godisnjih planova i programa. | sve profesorice
Rad na Kurikulu. sve profesorice
Sastanak Vijeca. sve profesorice
Izrada plana rada Vijeca. prof. Vlahovi¢ Zoki¢
Izrada GIK-a te planova i programa prof.Vrbanac UzZarevi¢ i Zeko
fakultativne nastave.
prof. Sebi¢, Vrbanac
Izrada inicijalnih testova za 1. razred. UZarevic i Zeko
Analiza rezultata DM. sve prof.
Obiljezavanje Europskog dana jezika (26. | sve prof.
rujna).
Organizacija ispita (DELF). prof. Sebié
X. Izrada izvjeS¢a o fakultativnoj nastavi. gore navedene prof.
Analiza inicijalnih testova. gore navedene prof.
XI. Suradnja s ustanovama: Instituto Italiano di
Cultura, Alliance francaise, Goethe-Institut, | sve profesorice
Hrvatsko-njemacko drustvo, Hrvatsko
drustvo klasiénih filologa., ECCL
Suradnja s lektorima i ispiti u okviru DSD. | prof. Zeko, Vrbanac UzZarevi¢
Suradnja s lektorom francuskoga jezika. prof. Sebi¢
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Priprema ucenika za testiranje ECCL. prof. Kezele i Vlahovi¢ Zoki¢
XIl. Anketiranje uCenika. fakultativno
Sastanak Vijeca. sve profesorice
Priprema ucenika za natjecanja (dodatna prof. Kezele, Vlahovi¢
nastava). Zoki¢,Vrbanac Uzarevic,
Sebic, Zeko, Buié, Filipovi¢
Bojani¢, Vancas
Testiranje ECCL. prof. Kezele i Vlahovi¢ Zoki¢
Ispiti u okviru DSD. prof. Vrbanac Uzarevi¢ i Zeko
Skolska natjecanja. gore navedene prof.
Usmeni dio ispita DSD. prof. Vrbanac UZarevi¢ i Zeko
Il. Organizacija preostalih 8kolskih te pripreme | gore navedene prof.
za zupanijska natjecanja.
Il Konzultacije i dodatna nastava s prof. Filipovi¢ Bojanic, Buic,
maturantima. Kezele, Sebi¢, Zeko, Vancas,
Vlahovi¢ Zoki¢
prof. Sebi¢
Ispit u okviru DELF.
V. Priprema ucenika za viSe razine natjecanja. | mentorice plasiranih u¢enika
V. Sudjelovanje na drzavnim natjecanjima. mentorice plasiranih u¢enika
VI. Prijedlog podjele satnice. sve profesorice
DeZuranje na DM.
Sastanak Vijeca.

Sastanci e se Vijeca odrzavati prema potrebi. Ponekad ¢e to bitii sastanci prof. pojedinih jezika.
Kako je navedeno u Kurikulu, tijekom godine odrzavat e se planirane aktivnosti.

Prof. Vrbanac Uzarevi¢ i Zeko sudjelovat ¢e u programu DSD.

Prof. Sebi¢ pripremat ¢e uenike za polaganje DELF-a.
Prof. Kezele i Vlahovi¢ Zokic pripremat ¢e uCenike za testiranje u sklopu ECCL.
Takoder, profesorice ¢e nazociti struénom usavrSavanju prema rasporedu koji bude objavljen od
Agencije, Ministarstva te udruga i institucija s kojima suraduju.
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6. 8. 6. PLAN RADA STRUCNOG VIJECA PROFESORA ENGLESKOGA JEZIKA

u $k. god. 2026./2027.
Voditeljica: Zeljka Pakovié, prof.
CLANICE VIJECA:

Zeljka Dakovié, prof. engleskoga jezika

Renata Juri€, prof. engleskoga i njemackog jezika
SnjeZana Bui¢, prof. talijanskoga i engleskog jezika
Ksenija Sebi¢, prof. engleskoga i francuskog jezika

Mia Vrbanac Uzarevi¢, prof. engleskoga i njemackog jezika
Eva Velicki, prof. engleskoga i ruskog jezika

VRIJEME AKTIVNOST NOSITELJ/I
AKTIVNOSTI
RUJAN ) N . - sve profesorice
- izrada GIK-a, godisnjih planova i programa . Erofesorice
- rad na Kurikulu - sve profesorice
- sve profesorice
RUJAN - sastanak Vijeca _
- sve profesorice
- izrada plana rada VijecCa
- izrada C_;IK-a te planova i programa - prof. Dakovi¢
fakultativne nastave
. C e - prof. Dakovic,
- izrada inicijalnih testova za 1. razred s Vil
- analiza rezultata DM R AR Y
- obiljezavanje Europskog dana jezika (26. Juric i Velicki
rujna) = sve profesorlce
- izrada izvje$¢a o fakultativnoj nastavi - sve profesorice
- analiza inicijalnih testova
. L. . - prof. Pakovi¢,
LISTOPAD - proucavanije ispitnog kataloga za Drzavnu Jurié i Veligki
maturu 2026./2027.9g .
- prof. Dakovic,
. ; Juri¢ i Velicki
- dogovor o provedbi probne DrZzavne mature
iz Engleskoga jezika - sve profesorice
- izrada ispita probne mature iz engleskoga
STUDENI jezika. - sve profesorice
- provedba ispita probne mature iz engleskoga
jezika _
PROSINAC - sve profesorice
- _ispravljanje ispita probne mature
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VRIJEME AKTIVNOST NOSITELJ/I
AKTIVNOSTI
analiza rezultata probne mature - sve profesorice
suradnja s ustanovama: The British
Council,Hrvatsko-americko drustvo - sve profesorice
suradnja u okviru Cambridge certifikata :
3 - sve profesorice
SIJECANJ priprema za terensku nastavu _
= sve pl’OfESOI’ICE
sastanak Vijeca
priprema ucenika za natjecanja (dodatna - prof. Dakovié,
nastava) Juri¢ i Veliéki
o . L . - prof. Pakovi¢,
VELJACA individualni rad s u€enicima koji se Juri¢ i Velicki
pripremaju za Cambridge ispite - sve profesorice
provedba terenske nastave
. . . . . . - sve profesorice
analiza realizacije nastave i uspjeha na kraju
l. polugodista
. - . . . - prof. Dakovic,
organizacija i provedba Skolskog natjecanja Jurié i Velieki
iz engleskoga jezika - prof. Dakovic,
Juri¢ i Veliéki
analiza plasmana uc€enika na Skolskom - sve profesorice
natjecanju, te dogovor o radu s u€enicima
koji su se plasirali na Zupanijsko natjecanje
konzultacije i dodatna nastava s maturantima - sve profesorice
dogovor o projektnoj nastavi, te izrada
OZUJAK projekta
- mentorice
. N - . . . plasiranih
priprema ucCenika za viSu razinu natjecanja e
konzultacije i dodatna nastava s maturantima
sudjelovanje na drzavnom natjecanju - sve profesorice
konzultacije i dodatna nastava s maturantima
. . v . o - sve profesorice
analiza uspjeha ucenika zavrsnih razreda
TRAVANI izvjeSce o realizaciji plana i programa u

zavrSnim razredima
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VRIJEME AKTIVNOST NOSITELJ/I
AKTIVNOSTI
T . Y. . - mentorice
individualni rad s u€enicima koji se plasiranih
SVIBANJ pripremaju za Cambridge ispite ucenika
. . - sve profesorice
dezuranje na DM >
analiza uspjeha uCenika 1., 2. i 3. razreda :
= mentorice
izvjeS¢ée o realizaciji plana i programau 1., 2. plasiranih
i 3. razredima cezmla
= sve profesorlce
sastanak VijeCa — analiza rada u protekloj
nastavnoj godini; prijedlozi za rad u iducoj :
: L . . - sve profesorice
nastavnoj godini;prijedlog podjele satnice.
LIPANJ/ - sve profesorice
SRPANJ

- prof. Dakovic,
Juri¢ i Velicki

- sve profesorice

- sve profesorice

- sve profesorice

- sve profesorice

Sastanci Vijeéa ¢Ce se odrzavati prema potrebi.
Kako je navedeno u Kurikulu, tijekom godine odrzavat Ce se planirane aktivnosti.
Prof. Dakovi¢, Veli¢ki i Juri¢ pripremat ¢e u€enike za polaganije ispita za Cambridge certifikate.

Profesorice ¢e sudjelovati u struénom usavrSavanju prema rasporedu koji bude objavljen od
Agencije, Ministarstva te udruga i institucija s kojima suraduju.
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6. 8. 7. PLAN RADA STRUCNOG VIJECA NASTAVNIKA HRVATSKOGA JEZIKA

za Sk. god. 2026./2027.
Voditeljica: Danijela Filipovié¢ Bojanié¢, prof.

Clanovi Struénog vijeéa su profesori/ce:
Danijela Filipovi¢ Bojani¢, prof.
Ivana Brki¢, mag. educ.

Leo Juko, prof.

Ivan Pavlovi¢, prof.

lvan Simuni¢, mag. educ.
Ana Sirinié, prof.

Zrinka Vancas, prof.

- ogledni sat s primjenom IKT-a

- dogovor o provedbi probne mature

- suradnja s knjizni€arkom i profesorima korelacijskih
predmeta u obiljeZavanju boziénih i novogodiSnjih blagdana

VRIJEME AKTIVNOST NOSITELJ/I
AKTIVNOSTI
RUJAN - dogovor o radu aktiva - svi profesori
- izrada plana i programa Struénog vije¢a - prof. Filipovi¢ Bojani¢
- izrada GIK-ova - svi profesori
- dogovor o kriterijima ocjenjivanja - svi profesori
- izbor izborne lektire za sva Cetiri razreda - svi profesori
- dogovor o fakultativnoj nastavi - prof. Sirini¢ i Pavlovi¢
- dogovor o izvannastavnim aktivnostima - dramska grupa, - prof. Pavlovié, Brki¢ i
medijska grupa, rad na Skolskom listu u digitalnom obliku Simunié
- nabava potrebnih udzbenika za profesore - prof. Filipovi¢ Bojani¢
- analiza rezultata drzavne mature (vrednovanje i - svi profesori
samovrednovanije) - svi profesori
- struéno usavrSavanje - svi profesori
- suradnja s kazalistima - svi profesori
LISTOPAD - analiza stru¢nih usavrSavanja - svi profesori u
- dogovor o izboru strucne literature, metodickih priru¢nika dogovoru s
i Casopisa knjizni¢arkom
- analiza fonda knjiga Sk. lektire i prijedlog za dopunu - prof. Filipovi¢ Bojani¢
- dopuna sredstava za rad - svi profesori
- suradnja s kazalistima - svi profesor
- tekucéa problematika - svi profesori
- obiljeZzavanje Mjeseca hrvatske knjige - svi profesori
STUDENI - ogledni sat s primjenom IKT-a ili predavanje o nekoj - prof. Sirini¢
aktualnoj temi - svi profesori
- osvrt na poteskoce u nastavi - svi profesori
- analiza stru¢ne literature i periodike - svi profesori
- suradnja s kazalistima - svi profesori
- teku¢a problematika - svi profesori
- pracenije realizacije GIK-a te plana i programa - svi profesori
PROSINAC | - sumativno i formativno vrednovanje: problemi i prijedlozi

- prof. Juko

- svi profesori
- svi profesori
- svi profesori
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- prijedlozi za rad u novoj Skolskoj godini
- pregled suradnje s kazalistima

VRIJEME AKTIVNOST NOSITELJ/I
AKTIVNOSTI
- analiza uspjeha ucenika i izvje$c¢e o realizaciji nastave u
SIJECANJ | prvom polugodistu - svi profesori
- dogovor o pripremama za natjecanje iz Hrvatskog jezika - prema dogovoru
- provedba Skolskog natjecanja iz Hrvatskog jezika i Lidrano - svi profesori
- suradnja s kazalistima - svi profesori
- provedba probne drzavne mature - svi profesori
VELJACA - priprema za sudjelovanje na LIDRANU - svi profesori
- podjela zaduZzenja - prof. Filipovi¢ Bojani¢
- dramska grupa — predstava - prof. Pavlovi¢
- literarni i novinarski radovi - svi profesori
- ogledni sat s primjenom IKT-a ili predavanje o nekoj
aktualnoj temi - prof. Filipovi¢ Bojani¢
- tekuéa problematika - svi profesori
- suradnja s kazalistima - svi profesori
- obiljezavanje Mjeseca hrvatskoga jezika - svi profesori
OZUJAK - ogledni sat s primjenom IKT-a - prof. Vancas
- aktivnosti vezane uz LIDRANO - svi profesori
- rad s u€enicima koji su se plasirali na Zupanijska natjecanja - mentori plasiranih
ucenika
- suradnja s kazalistima - svi profesori
TRAVANJ - realizacija nastave u zavrSnim razredima - svi prof. 4. razreda
- ogledni sat s primjenom IKT-a - prof. Pavlovi¢
- priprema za eventualno drZzavno natjecanje - svi profesori
- suradnja s kazalistima - svi profesori
- tekucéa problematika
SVIBANJ - ogledni sat s primjenom IKT-a - Ivan Simunié
- analiza uspjeha u€enika zavrsnih razreda - svi prof. 4. razreda
- izvjeSée o realizaciji plana i programa u zavrSnim razredima - svi prof. 4. razreda
- suradnja s kazalistima - svi profesori
LIPANJ - analiza uspjeha uc¢enika na kraju nastavne godine - svi profesori
- analiza realizacije programa za 1., 2. i 3. razred - svi profesori
- prijedlog podijele sati za sljedeéu Skolsku godinu - svi profesori
- tekuca problematika - svi profesori
SRPANJ - analiza rada Stru¢nog vije¢a tilekom nastavne godine - svi profesori

- svi profesori
- svi profesori

U okviru permanentnog stru¢nog obrazovanja profesora predvideno je i sudjelovanje na struénim
skupovima i seminarima prema kalendaru koji izraduje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih,
Agencija za odgoj i obrazovanje, CARNET i Skola. Predvidena je i stalna suradnja sa struéno-
razvojnom sluzbom Skole.

Strucno vijece planira se sastajati jednom mjesecno, a po potrebi i CeScée.
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VIl. PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA,
NASTAVNICKOG VIJECA | RAZREDNIH VIJECA

7.1. Okvirni Plan rada Skolskog odbora — $k. god. 2026./2027.

Odluke i suglasnosti u svezi zakupa/najma skolskog
prostora i sklapanja ugovora sa zakupcima (po
potrebi)

Aktualnosti

Financijski plan za 2027. te Rebalans financijskog
plana za 2026. godinu/po potrebi

Plan nabave za 2027.

DonoSenje novih akata Skole (po potrebi, uskladenje
opc¢ih akata Skole sa zakonskim odredbama)

Prethodne suglasnosti na zasnivanje radnih odnosa
(na prijedlog ravnatelja i po raspisanim natjeCajima
za radna mjesta)

Odluke i suglasnosti u svezi zakupa/najma Skolskog
prostora (po potrebi)

Aktualnosti

. 3 : Nositelj
VRIJEME Dnevni red sjednica temelizvrSitelj
- lzvjeSca ravnateljice (realizacija godiSnjeg plana i
programa te Skolskog kurikula iz $k. godine
2025./26./
IzvjeScée o stanju sigurnosti, o provedenim preventivnim
programima te poduzetim mjerama sigurnosti)
- DonoSenje GodiSnjeg plana i programa rada Skole za
$k. god. 2026./27.
- Dono$enje Skolskog kurikula za $k. god. 2026./27. predsj?dnica éko
o . . ravnateljica (nakon
- Pitanja iz radnih odnosa/ Prethodne suglasnosti na odrianijh sjédnica
zasnivanje radnih odnosa i druga pitanja NV i VR)/ ostali
- Odluke o zamolbama zakupnika/prethodne predlagatelji — po
suglasnosti na Odluke Skolskog odbora VII. potrebi
gimnazije/ ugovore o zakupu (po potrebi)
- Prijedlog financijskog plana za razdoblje 2027.-2029.
- Prethodne suglasnosti na zasnivanje radnih odnosa
IX.-XII. (po potrebi)

ravnateljica
(suradnja s
povjerenstvima za
razgovor s
kandidatima za
radna mjesta/
suradnja s tajnicom i
racunovodstvom)
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Odluke u skladu s Pravilnikom o provedbi
jednostavne nabave (po potrebi)

Donosenje novih akata Skole (sukladno normativnim
aktivnostima i po potrebi)

Inventurno izvjeSce s prijedlogom otpisa za 2026.
godinu

Radni odnosi/ Prethodne suglasnosti i sl.
Ostali poslovi sukladno odredbama Statuta
Aktualnosti

ravnateljica
(suradnja s tajnicom
i raGunovodstvom)

Financijski izvjestaji za razdoblje od 01.01.2026. do
31.12.2026.

Prijedlog izvjestaja o izvrSenju Financijskog plana od
01.01.2026. do 31.12.2026. i usvajanje obrazlozenja

Odluke u skladu s Pravilnikom o provedbi
jednostavne nabave (po potrebi)

Misljenja i prijedlozi/ Razno

predsjedavatelj/
predsjednik/ica SO

Radni odnosi/ Prethodne suglasnosti na zasnivanje
radnih odnosa (po potrebi)

DonoSenje i uskladivanje opc¢ih akata sa zakonskim i
podzakonskim propisima (prema potrebi)

Odluke u skladu s Pravilnikom o provedbi
jednostavne nabave (po potrebi)

Ostali poslovi sukladno odredbama Statuta

(verifikacija mandata novih ¢lanova Skolskog odbora
i slicno)

ravnateljica/voditeljic
a racunovodstva/
predsjednica SO
(suradnja s
tajnicom)

.-VII.

DonoSenje i uskladivanje opc¢ih akata sa zakonskim i
odredbama (po potrebi)

Odluke u skladu s Pravilnikom o provedbi
jednostavne nabave (po potrebi)

Financijski izvjestaji za razdoblje od 01.01.2027. do
30.06.2027.

Prijedlog polugodi$njeg lzvje$c¢a o izvrSenju
Financijskog plana za razdoblje od 01.01.2027. do
30.06.2027.

Ostali poslovi sukladno odredbama Statuta
(verifikacija mandata novih ¢lanova Skolskog odbora
i slicno)

predsjednica SO
ravnateljica/
voditeljica
racunovodstva/
tajnica

Skolski odbor radi na sjednicama sukladno Poslovniku o radu Skolskog odbora koji je
objavljen na mreznoj stranici $kole na poveznici:
https://druga.hr/media/jjobewbb/poslovnik_rada so_od 01-06-2013.pdf

Skolski odbor sukladno odredbama Statuta &ini sedam ¢&lanova, a moze raditi na sjednicama
ako je imenovana vecina ¢lanova.
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. Irena Ihas Juri¢

. Mladen Ivanovi¢

. Zeljka Jakubec
Hana Lovri¢

. KreSimir Matijevi¢
Monika Pazur

. lvan Santica

NO A WN =

Predsjednica Skolskog odbora: Irena lhas Juri¢
Zamjenik predsjednice: lvan Santica

7.2. Struéno-pedagoska tijela i struéno-razvojna sluzba

Stru¢na tijela koja su glavni nositelji odgojno-obrazovnog procesa u Skolskoj ustanovi jesu:
nastavnicko vijeée, razredna vijec¢a te struéno-razvojna sluzba.

7.2.1. Okvirni plan rada Nastavni€¢kog vije¢a za Sk. god. 2026./2027.

NASTAVNICKO VIJECE - kolegijalno tijelo koje &ine svi nastavnici i struéni suradnici (pedagog,
Nastavnicko vijeée i Razredno vijeée rade na sjednicama. Clanovi glasaju javno, dizanjem ruku,
a odluke se donose vec¢inom glasova nazocnih ¢lanova.

Sjednice Nastavni¢kog vije¢a saziva ravnateljica u skladu s planom rada i potrebama 3kole.
Djelokrug rada Nastavni¢kog vije¢a propisan je lankom 77. Statuta Skole.

Sjednicama Nastavni¢kog vije¢a predsjedava prof. Maja Horvat, ravnateljica.

Vrijeme Dnevni red Voditelj/i Sudionici

- lzvje$¢éa o radu u Skolskoj godini 2025./26.
- lzvjeSée o provedbi ispita drzavne mature

Sk.god. 2025./26. ravnateljica
VII.- - Zamolbe roditelja/u€enika Nastavnici/
VIIl. - Zahtjevi za priznavanje inozemnih obrazovnih struéni suradnici

isprava (po potrebi)
- Podjela satnice i razredniStva za Sk. godinu

2026./27.

- lzvjeS¢e o upisima u prvi razred Sk.god. 2026./27. nastavnici

- Rezultati drzavne mature Sk. godine 2025./26.— ravnateljica

kratka analiza i izvieSce ;

- Planovi rada za Sk. god. 2026./27. (GIK, Skolski ispit.

kurikul, GodiSnji plan i program rada) koordinatorica
- Upute za organizaciju rada na pocetku Skolske str. suradnici
godine 2026./27. razrednici

- Udzbenici za $k. godinu 2026./27. (priprema i

podjela)
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VIII. -
IX.

- Pravilnik o nacinima, postupcima i
elementima vrednovanja u¢enika u osnovnoj i
srednjoj Skoli (podsjetnik na pocetku Skolske
godine)

- Pravilnik o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera (podsjetnik na poCetku Skolske
godine)

- Pravilnik o kuénom redu i Eticki kodeks
(podsjetnik na pocetku Skolske godine)

- Zamolbe/zahtjevi roditelja/u¢enika

- Zahtjevi za priznavanje inozemnih
obrazovnih isprava (po potrebi)

- Ostali poslovi sukladno odredbama
Statuta i zakonskim propisima

= Fakultativnha nastava za 2026./27.

= Prijedlog Skolskog Kurikula za 2026./27.

= Prijedlog godisnjeg Plana i programa rada
Skole za $k. godinu 2026./27.

= Struéno usavrSavanje/edukacije nastavnika
i stru¢nih suradnika

= Fakultativha nastava - konacni raspored

= IzvieS¢ée o stanju sigurnosti i provedenim
mjerama

= Zamolbe roditelja/u¢enika - oslobodenje od
pohadanja nastave TZK-e
= Aktualnosti

ravnateljica

nastavnici

ispit.
koordinatorica
str. suradnici
razrednici

X.=XII.

= Zamolbe roditelja/u¢enika - oslobodenje od
pohadanja nastave TZK-e i drugo

= Aktualnosti (razne obavijesti, dogovori,
pripreme)

- Povjerenstva za izvodenje izvanucCionicke
nastave (po potrebi)

= Zamolbe roditelja/u¢enika

= Razno

= Zamolbe/zahtjevi roditelja/skrbnika/ucenika

= Tematsko predavanje/radionica/edukacije
(po potrebi, prema dogovoru)

= Pedagoske mjere (po potrebi)

= Aktualnosti

ravnateljica

nastavnici
str. surad.-
pedagoginja

sukladno
okolnostima/
prema potrebi

.-V

= Organizacija provedbe ispita drzavne

mature u ljetnom i jesenskom ispithnom roku

skolske godine 2026./27. (pripreme)
Zamolbe/zahtjew roditelja/skrbnika/ucenika

= Pedagoske mjere (po potrebi)

= Aktualnosti

= Ostali poslovi sukladno odredbama Statuta

- Analiza uspjeha uc€enika zavrdnih razreda
= IzvieS¢a o provedenoj izvanudionickoj
nastavi (po potrebi)

= Nagrade Nastavni¢kog vije¢a za Sk. godinu
2026./27.

= Zamolbe/zahtjevi roditelja/skrbnika/ucenika
(po potrehi)

- Ostali poslovi sukladno odredbama Statuta

ravnateljica

Povjerenstva/
nastavnici
razrednici

str. suradnici
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= Dopunski rad na kraju Sk. god. 2026./27. ravnateljica | nastavnici
= Analiza - uspjeh u¢enika, izostanci razrednici
= Nagrade/pohvale i druge pedagoske mjere str. suradnici

VI. (po potrebi)
= Zamolbe/zahtjevi roditelja/skrbnika/ucenika
(po potrebi)

Aktualnosti
- lzvjeSéa o radu u Skolskoj godini 2026./27. nastavnici/
- lzvjeSée o realizaciji/provedbi ispita drzavne razrednici
mature — ljetni rok Sk.god. 2026./27. ispit.
- Zamolbe roditelja/u¢enika koordinatorica
- Zahtjevi za priznavanje inozemnih obrazovnih str. suradnici

isprava (po potrebi)
- Aktualnosti/ Razno
- Podjela satnice i razredni$tva za sljedec¢u Sk.

godinu
VII.- - lzvje&¢e o upisima u prvi razred za sljedecu .
VIII. 8kolsku godinu ravnateljica

- Rezultati drzavne mature sk. godine 2026./27 .—
kratka analiza i izvieSce .

- Planovi rada za sljedecu $k. god. (Skolski
kurikulum, Godi$nji plan i program rada)

- Upute za pocetak sljedecée Skolske godine

- Udzbenici za novu Sk. godinu (priprema i podjela)
- Tematsko predavanje/radionica/edukacije (po
potrebi, prema dogovoru)

Napomena: Moguca su odstupanja od navedenog, prema potrebama i zahtjevima organizacije
poslovanja, u skladu sa zakonskim i podzakonskim aktima te op¢im aktima Skole.

Za VijecCe: Maja Horvat, prof.
7.2.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA | RAZREDNIKA
Razredno vije€e Cine nastavnici koji izvode nastavu u razrednom odjelu.

Djelokrug rada Razrednog vijeca:

Razredno vijece:

— skrbi 0 odgoju i obrazovanju u¢enika u razrednom odjelu,

— skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa i $kolskog kurikula,

— odlucuje o upucivanju ucenika na predmetni ili razredni ispit,

— utvrduje opéi uspjeh u€enika na prijedlog razrednika,

— utvrduje ocjenu iz vladanja na prijedlog razrednika,

— utvrduje, u slu€aju izbivanja ili sprijeCenosti nastavnika odredenog nastavnog
predmeta, zaklju¢nu ocjenu u€eniku na prijedlog nastavnika ili stru¢nog suradnika
kojega je odredio ravnatelj,

— predlaze izlete razrednog odjela,

— suraduje s Vije¢em ucenika,

— suraduje s Vije¢em roditelja,

— suraduje s roditeljima i skrbnicima ucenika,

— raspravlja o etickom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u
Skoli i kuénom redu prije njihova donosenja,
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- izrie pedagoske mjere za koje je ovlasteno, ;
- obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole.

Okvirni plan rada Razrednih vije¢a za Sk. god. 2026./2027.

Red. o Nositelj Vrijeme
broj Sl aktivnosti realizacije
1.  DonoSenje i utvrdivanje plana rada RV razrednici IX
Planiranje nastave u prirodi i planiranje 1f
& izvanucioniCke nastave/ ekskurzije lazrednici A
Razmatranje prijedloga za pohvale, razrednici, str.
3 nagrade i posebna priznanja u€enicima, a suradnici/ IV - VI
" | po potrebi i izricanje drugih pedagoskih pedagoginja/
mjera psihologinja
razrednici, str.
4 Pracenje i vrednovanje ucenika i realizacija | suradnici/ X V. VI
" odgojno-obrazovnog programa pedagoginja/ T
psihologinja
Rad u redovnoj, izbornoj, fakultativnoj, tijekom godine
dopunskoj i dodatnoj 1f
2 nastavi te izvannastavnim aktivnostima FEPATER (U sukladno
planovima NV
Analiza rezultata i postignuéa ucenika te razrednici, str.
6. | odgojno-obrazovnog rada tijekom Skolske suradnici/ pedag./ Vi
godine, kao i na kraju Skolske godine psihologinja
Razrednik:

— skrbi o redovitom pohadanju nastave i izvrSavanju drugih obveza ucenika,

— skrbi o ostvarivanju godi$njeg plana i programa rada u svom razrednom odjelu,

— prati Zivot i rad uéenika izvan Skole,

— ispunjava i potpisuje svjedodzZbe i druge isprave svog razrednog odjela,

— predlaze Razrednom vije¢u utvrdivanje opceg uspjeha ucenika,

— predlaze Razrednom vije¢u ocjenu iz vladanja u€enika,

- poziva na razgovor u Skolu roditelja koji ne skrbi o u¢enikovom redovitom izvr$avanju
Skolskih obveza,

— saziva sjednice Razrednog vijec¢a i predsjedava im,

— podnosi izvie$¢e o radu Razrednog vijeéa Nastavnickom vijec¢u i ravnatelju Skole,

— izvjeScuje u€enike i njihove roditelje odnosno skrbnike o postignutim rezultatima
ucenika razrednog odjela u u€enju i vladanju,

— izrice pedagoske mjere za koje je ovlasten,

— priopcuje uceniku opci uspjeh,

— skrbi o redovitom ocjenjivanju u€enika iz nastavnih predmeta,

— pomaze ucenicima u rjeSavanju Skolskih i drugih problema,

— obavlja druge potrebne poslove za razredni odjel.
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VIIl. STRUCNO USAVRSAVANJE | NAPREDOVANJE

8.1. Struéno usavrsavanje i napredovanje zaposlenika

Kao i prethodnih godina, tijekom Skolske godine 2026./2027. redovito planiramo napredovanja
i struCna usavrdavanja zaposlenika.

Nastavnici i stru€ni suradnici Il. gimnazije podrzavaju proces cjelozivotnog u¢enja, redovito se
struéno usavrSavanju te se prijavljuju za sudjelovanje na seminarima/ stru¢nim skupovima
putem Ettaedu-aplikacije za online prijavu, na mreznoj stranici Agencije za odgoj i
obrazovanje, prema pregledniku:

- Strucni skupovi - Agencija za odgoj i obrazovanje

- Strucni skupovi ICT Edu

- Struéni skupovi ISE

- Strucni skupovi - mentori/savjetnici

- Struéni skupovi - voditelji Zupanijskih struénih vijeéa

- Stru¢no usavrSavanje - Europska Unija i Europski fondovi te putem mrezne stranice
- https://ema.e-skole.hr/

Razine, odgovaraju¢a zvanja, uvjete i nacin napredovanja nastavnika, stru¢nih suradnika i
ravnatelja propisuje ministar nadlezan za znanost i obrazovanje Pravilnikom o napredovanju
uCitelja, nastavnika, stru€nih suradnika i ravnatelja u osnovnim i srednjim Skolama i u€enickim
domovima (,Narodne novine“ br. 68/19.,60/20., 32/21.).

Il. gimnazija je Skola sa statusom vjezbaonice studenata brojnih fakulteta, primjerice
Filozofskog, Prirodoslovno-matematickog fakulteta, Fakulteta Politickih znanosti, Katolickog
bogoslovnog fakulteta, KinezioloSkog fakulteta, Fakulteta hrvatskih studija i drugih.

Mrezu Skola u kojima ¢e se izvoditi metodicke vjezbe za studente nastavniCkih fakulteta
odnosno mrezu vjezbaonica utvrduje ministar znanosti i obrazovanja na temelju prijedloga
nastavniCkih fakulteta i uvjeta koji su utvrdeni Pravilnikom o vjezbaonicama u srednjim
Skolama (NN 11/94.).

Skola je otvorena i za zapo$ljavanje mladih nastavnika — pripravnika, sukladno planu i
programu rada te financijskim moguc¢nostima.

Il. gimnazija je pripremni centar za Cambridge Assessment English ispite.

UsavrSavanje nastavnika i struénih suradnika zakonska je obveza te je preduvjet postizanja
visoke razine strucnosti i kvalitete odgojno-obrazovnog procesa. UsavrSavanje se moze
organizirati i provoditi individualno i kolektivno, unutar Skole (putem kolegijalnog opazanja
nastave) te izvan Skole, pohadanjem seminara i stru¢nih skupova u organizaciji te u oblicima
koje propisuje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih.

8.2. Stru€no usavrsavanje nastavnika u okviru Erasmus+ programa

Skolske godine 2026./2027. nastavnici |l. gimnazije nastavit ée s prijavama projekata i
uklju€ivanjem u Erasmus+ programe mobilnosti i usavrSavanja.
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8.3. Povjerenstvo za kvalitetu - Sk. godina 2026./2027. - azurirati

Za provedbu procesa samovrednovanja i donoSenje mjera poboljSanja nastavnog rada te
sveukupno unaprjedenje nastavnih procesa tijekom Sk. godine 2025./2026. u Il. gimnaziji
Odlukom ravnateljice imenovano je Povjerenstvo u sastavu:

Mihaela Cizmi¢, mag. educ.

Ivana Funduruli¢, prof.

Maja Horvat, prof., ravnateljica, predsjednica Povjerenstva
Irena lhas Juri¢, prof.

Ivan Pavlovi¢, prof.

Ivana Slunjski lvankovié¢, dipl. psiholog/prof.

Eva Veli¢ki, prof.

Nogos~wdbrE

Povjerenstvo za kvalitetu je radni tim sastavljen od ¢lanova Nastavnickog vije¢a (stru¢nih
suradnika i nastavnika) koji tijekom Skolske godine razmatraju, analiziraju i prate kvalitetu
nastavnog rada te raspravljaju o uvodenju mjera za poboljSanje odgojno-obrazovnog procesa
u Skoli.

IX. PODACI O OSTALIM POSLOVIMA | AKTIVNOSTIMA
U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
SKOLSKE USTANOVE

9.1. Odnos s drugim institucijama i ustanovama

Il. gimnazija je u mrezi srednjoskolskih obrazovnih ustanova Republike Hrvatske te je upu¢ena
na suradnju s drugim odgojno-obrazovnim subjektima i pravnim osobama s javnim ovlastima
u sustavu.

Skolske ustanove suraduju u ostvarivanju odgojno-obrazovne djelatnosti. Skole ostvaruju
suradnju i primanjem usluga zdravstvenih ustanova, a suraduju i s drugim ustanovama u cilju
pravodobne informiranosti i mnogih potpora u€enicima.

a) Suradnja na medugradskoj razini Skola

Adresu sjedista i prostor za odrZzavanje nastavnog programa Il. gimnazija koristi zajednicki sa
VII. gimnazijom. U arhitektonski istom Skolskom objektu, s potpuno odvojenim prostorijama i
ulazima nalaze se i XVI. gimnazija i Klasi¢na gimnazija, iz Eega proizlazi odnos suradnje Cetiriju
Skola.

Il. gimnazija suraduje i sa svim drugim gimnazijama i srednjim Skolama u Gradu Zagrebu, a
po potrebi i Sire te redovito organizira provedbu Smotre literarnog, dramsko-scenskog i
novinarskog stvaralastva - LIDRANO na op¢inskoj razini.

b) Suradnja s obrazovnim institucijama i Skolama na medunarodnoj razini

Il. gimnazija radi na prepoznatljivosti Skole na europskoj i medunarodnoj razini, suraduje s
obrazovnim institucijama i Skolama iz inozemstva (primjerice: partnerstvo sa Il. gimnazijom u
Mariboru — kao dvije EPAS Skole) te razvija europski identitet Skole kroz brojne dodatne
obrazovne programe i projektne aktivnosti:
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Ucenici Il. gimnazije imaju moguénost pohadanja nastave stranih jezika prema posebnim
programima stranih jezika:

DSD program — Deutschen sprachdiplom; ili program nastave za njemacku jezi¢nu
diplomu;

Skolski DELF - program nastave francuskog jezika za francusku jeziénu diplomu -
Dipléme d'Etudes en Langue Francaise.

pripremni centar za Cambridge Assessment English ispite.

Takoder, uCenici Il. gimnazije uz nastavnike mentore i voditelje imaju mogucnost razvijanja
obrazovnih kompetencija i dodatnih vjestina kroz uklju€ivanje u medunarodne obrazovne
projekte kao Sto je:

sudjelovanje u Erasmus+ projektima

Skola Ambasador Europskog Parlamenta (The European Parlament Ambassador
School Programme) - zainteresirani u€enici ll. gimnazije uklju€eni su u izvannastavne
obrazovne programe u sklopu EPAS projekta koje $kola organizira i provodi kao Skola
Ambasador Europskog Parlamenta. Prethodnih godina u€enici ll. gimnazije redovito su
pobjedivali na natjecanjima znanja o radu Europskog Parlamenta i Vije¢a Europe te su
osvajali nagradna putovanja i izravno sudjelovali u programu Euroscola u Briselu.

Oznaka kvalitete za e-Twinning projekt - u okviru Programa Erasmus+ koji je ukljucivao
suradnju sa 8kolama, nastavnicima i u€enicima iz Spanjolske, Francuske i Irske te je
Skola za svoj rad dobila Europsku oznaka kvalitete za e-Twinning projekt.

Projekt Skolska shema voéa i povréa — projekt u skladu s Nacionalnom strategijom za
provedbu Skolske sheme voca i povréa te mlijeka i mlijecnih proizvoda.

Il. gimnazija se ukljuCuje u navedeni projekt sa svrhom poticanja zdravih prehrambenih
navika kod mladih. Skola u navedenom projektu sudjeluje od S$kolske godine
2017./2018. te se planira ukljuciti i Skolske godine 2026./2027.

9.2. Briga o zdravlju mladih i suradnja s nadleznim Skolskim lije€nikom

Sluzba za Skolsku i adolescentnu medicinu, Mirogojska 16, Zagreb

Tel.: 01/4556367

Nadlezni lije¢nik Skole: Zorana Gali¢, dr. med. spec. Skolske medicine

E-mail: zorana.galic@stampar.hr

Voditeljica Odjela: Tatjana Vidovi¢ PetriCevi¢, dr.med. spec. Skolske medicine

Radno vrijeme:
parni datumi 13:00-20.30
neparni datumi 8:00-14.30

PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA SREDNJIH SKOLA

1. Sistematski pregledi u¢enika prvih razreda
Sistematski pregledi u€enika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za Skolsku medicinu
uz nazoc¢nost razrednika.
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2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji (potvrde o zdravstvenoj sposobnosti za
studije, potvrde za prilagodbu ispitne tehnologije na ispitima drzave mature za ucenike s
zdravstvenim teSko¢ama, cjepni statusi i drugo)

3. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

4. Cijepljenje u€enika prema Programu obveznog cijepljenja za uéenike Cetvrtih razreda
Provjera cjepnog statusa i nadoknada propustenog cijepljenja protiv Difterije i Tetanusa prema
potrebi (cijepe se samo necijepljeni u VIl r. osnovne Skole). Cijepljenje ucenika obavlja se u
pravilu za vrijeme nastave u prostorijama zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama
Skole. Skole su duzne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijeplienje sve uéenike koji
podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti pu€anstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992),
Pravilnik o nacinu provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih
bolesti (N.N.23/94).

5. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje protuepidemijskih
mjera

6. SavjetovaliSni rad za ucenike, roditelje i profesore

Namijenjen ucenicima s poteSkoCama u savladavanju Skolskog gradiva, izostancima s
nastave, problemima u adolescenciji, rizicnim ponasSanjem i navikama - pusenje duhana,
pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivhog zdravlja,
tjelesne aktivnosti, prehrane i drugo.

7. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina
- utjecaj spolno prenosivih bolesti na reproduktivno zdravlje-1. razred
- zaStita reproduktivnog zdravlja - Il. razred

8. Obilasci Skole i Skolske kuhinje (u Skolama gdje je organizirana prehrana)
9. Timski rad radi provodenja primjerenog oblika Skolovanja u¢enika s teSko¢ama

10. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, nastavnickom vijecu i individualni kontakti s
djelatnicima Skole.

Nadlezni lijeénik Skole:

Zorana Gali¢, dr. med. spec. Skolske medicine

Voditeljica Odjela: Tatjana Vidovi¢ PetriCevi¢, dr.med.
spec. Skolske medicine
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9.3. Komunikacija i suradnja s drugim institucijama/ pravnim subjektima

Il. gimnazija je povezana s mnogim institucijama odnosno ustanovama te tijelima gradske i
drzavne uprave, kao $to su:

Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade

Gradski zavod za zastitu spomenika kulture i prirode
Gradski ured za prostorno uredenje, izgradnju Grada, graditeljstvo, komunalne
poslove i promet

Gradski ured za opcu upravu

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih

Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije
Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja
Agencija za odgoj i obrazovanje

Gradski ured za strategijsko planiranje i razvoj Grada — Odjel za statistiku
Drzavni arhiv Grada Zagreba

Gradski zavod za zastitu spomenika kulture i prirode
Hrvatski zavod za zapoS$ljavanje

Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje

Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje

Hrvatski zavod za javno zdravstvo ;
Nastavni zavod za javno zdravstvo "Dr. Andrija Stampar”
Agencija za zastitu osobnih podataka

Povjerenik za informiranje

Sredidnji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva
CarNet

Agencija za mobilnost i programe EU

Financijska agencija

Trgovacki sud u Zagrebu/ i drugi.

Komunicira se putem redovne ili elektronicke poste, osobnim kontaktom ili telefonski.
Komunikacija izmedu Skole i navedenih institucija je trajna, regulirana zakonskim odredbama
i odredbama podzakonskih i opéih akata; to&no je propisana procedura koje se Skola treba
pridrzavati i Sto toéno mora uciniti i u kojim rokovima u odnosu na navedene institucije da bi
ispunila svoje obveze i realizirala odredena prava.

Povremena komunikacija i po potrebi:

Centar za socijalnu skrb

Centar za informiranje i savjetovanje o karijeri/ HZZ-e

Policijska uprava

Gradsko drustvo Crvenog kriza Zagreb

SluZba za mjesnu samoupravu gradska €etvrt Donji grad

Hrvatsko debatno drustvo

Skola stvaralastva ,Novigradskog proljeéa*

Odjel za fonetiku hrvatskoga filoloskog drustva — Govorni¢ka $kola ,Ivo Skari¢*

9.4. Komunikacija s roditeljima/skrbnicima — korisnicima

[I. gimnazija komunicira i suraduje s roditeljima putem mrezne stranice Skole, zatim putem
elektronic¢ke poste (e-Dnevnika), predstavnika roditelja u Vijec€u roditelja te putem individualnih
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primanja. Termini primanja roditelja redovito se aZuriraju i objavljuju na Skolskoj mreznoj
stranici https://druga.hr/nastava/primanje-roditelja/

Skola je pristupaéna i otvorena za sva pitanja, pohvale i prituzbe.
Na mreznoj stranici Il. gimnazije https://druga.hr/ redovito se objavljuju novosti o nastavnom i
izvannastavnom radu s ucenicima, kao i ostale relevantne informacije iz poslovanja Skole.

9.5. NENASTAVNA RADNA MJESTA | ADMINISTRATIVNO-TEHNICKA SLUZBA

Sukladno Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomocnim
poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi (,Narodne novine® br. 2/2011., 71/25.)
srednja Skola zapoSljava: tajnika, administratora i financijsko-raCunovodstvenog djelatnika/
voditelja raunovodstva, pomoc¢no osoblje - spremadice i Skolskog majstora-domara koji rade
na poslovima odrzavanija i iS¢enja Skolskog objekta, a $to je posebno zna&ajno u vrijeme kada
treba poduzeti dodatne sanitarno-epidemioloske mjere zastite te djelovati preventivno.

Planirani godisnji fond sati nenastavnih radnih mjesta i poslova — Sk.god. 2026./2027.

Red. Rad u Vrijeme realizacije
br. Viste poslova satima tijlekom godine/
1 Planiranje i organiziranje rada i izrada izvjeS¢a 168 VII. - IX.

2 Personalno-kadrovski poslovi 190 IX. - VIII.
3 Normativno-pravni poslovi 254 IX. - VIII.
4 Administrativno-evidencijski poslovi 200 IX. - VIII.
5 Poslovi temeljem javnih ovlasti 300 IX. - VIII.
Zastita i obrada dokumentarnog i arhivskog )
6 gradiva 130 I1X. - VIII.
7 Opé¢i poslovi 208 IX. - VIII.
8 Poslovi suradnje i komunikacije 230 IX. - VIII.
Zaduzenja prema posebnim propisima )
9 (ZPPI,GDPR,ZPN) 104 IX. - VIII.
UKUPNO SATI:
1784

Dodatno, da bi 8kola osigurala kvalitetu poslovanja i uspje$no pratila dinamiku promjena
propisa koji se odnose na podrucje odgoja i obrazovanja, zaposlenici koji obavljaju stru¢ne
pravne, raCunovodstvene i administrativne poslove redovito se informiraju te pohadaju stru¢ne
seminare, u skladu s financijskim moguénostima.
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9.5.1 Plan rada tajnistva Skole — Sk. godine 2026./2027.

0 pravu na pristup informacijama
= obavljanje *poslova sluzbenika za

Mjeseci
Vrsta poslova Sadrzaj realizacije/
izvrsitelj
- rad na izradi godiSnjeg plana i programa rada .
Skole/ suradnja s ravnateljicom, nastavnicima i str. VIIL i 1X.
suradnicima (vodenje zapisnika, izrada tajnica/
odluka/rieSenja)
= nova zaposlenja
(prijave/odjave/ugovori/sporazumi) azurno vodenje
Registra zaposlenih u javnom sektoru i aplikacije ZG
cop IX.-VIII
= sudjelovanje u izradi izvieS¢a sukladno ta"_nica'
zakonskim propisima i odredbama Statuta !
= pomoc u radu ravnateljice i nastavnika,
suradnja u planiranju i pripremi sjednica kolegijalnih
tijela Skole
= digitalizacija poslovnih procesa - vodenje e-
urudzbenog zapisnika (radni odnosi - ljudski tajnica
potencijali) kao dio informacijskog sustava uredskog IX.-XII.
poslovanja tajnica
= izrada potrebnih statistickih izvieS¢a: pocCetak admin.ref.
1. Planiranje i i zavrSetak tekuce Skolske godine.
organiziranje rada i = sudjelovanje u izradi Plana nabave za teku¢u tainica
izrada izvjeséa godinu i vodenju registra ugovora |
= izrada godiSnjeg izvieS¢a o provedbi Zakona XI.-1.

tilekom godine/

informiranje po potrebi/
= obavljanje poslova sluzbenika za zastitu tajnica
osobnih podataka i **poslova povijerljive osobe

= planiranje provedbe i sudjelovanje u provedbi P

inventure za tekucu godinu i izrada inventurnog
izvieSca _ o
= suradnja s raGunovodstvom i priprema

I.-1l.
tajnica, admin.

dokumentacije za Upitnik o fiskalnoj odgovornosti S[ﬁfgﬁ{‘;'s
= vodenije i organizacija uredskog poslovanja radunovodom
sukladno zakonskim odredbama
= izrada izvjeSc¢a i dokumentacije u svezi rada Lol
ravnateljice i rada Skolskog odbora; % ';)tiebi
- izrada obveznih statistickih izvies¢a P ainica
= izrada potvrda zaposlenicima
= izrada rieSenja i odluka u svezi s pravima iz
rada i radnog odnosa
= ugovori o radu i/ili obavljanju posla/ IX. -VIII.
pripravnicki ugovori/ obavijesti/sporazumi/odluke o tajnica
prestanku radnog odnosa/aneksi
= ostvarenje prava temeljem Kolektivnog
ugovora
= sastavljanje 1 postupak objave oglasa i
2. Personalno- natjecaja za popunu radnih mjesta (oglasavanje na bi
kadrovski poslovi $k. mreznoj stranici i stranici HZZ-e) k%%t?r?tﬁgfarllb
= sudjelovanje u provedbi natjeCajnog postupka tajnica
i vodenje brige o dokumentaciji natje¢ajnoj
dokumentaciji
= Unos, ispravci i promjene podataka u po potrebi
Registru zaposlenih u javnom sektoru i ZG COP-u, i na zahtjev
sukladno promjenama statusa/ podataka tajnica

= Elektronicke prijave i odjave potrebe za
radnicima HZZ-u, pri GUO-e, odjave I prijave
zaposlenika na HZMO-e i HZZO-e

kontinuirano
tajnica
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= Unos novih djelatnika u aplikaciju Registar
zaposlenih u javnom sektoru, ZG COP-u, e-matici
(dio Djelatnici)

= vodenje evidencije o provedbi postupaka za
napredovanja, polaganja struc¢nih ispita, sukladno
odredbama Pravilnika

3. Normativno pravni
poslovi

pracenje e- komunikacije i stanja predmeta
sudsklh spisa (po potrebi)

IX. - VIII.
kontinuirano i
po potrebi/
tajnica

= priprema dokumentacije za provedbu
projekta Skolske sheme voca i povréa 2026./2027.
(postupak vrednovanja, ugovori i sl.)

X.-VI.
tajnica

= rad na nacrtu prijedloga Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave
= izrada prijedloga Pravila o upravljanju
dokumentarnim i arhivskim gradivom, uskladenje s
odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima
= izrada prijedloga Pravilnika o radu Skolske
knjiznice
= izrada prijedloga drugih Pravilnika, akata
skoIe procedura poslovanja

azuriranje i uskladenje s odredbama Statuta
i druglm pozitivhim propisima)
= sudjelovanje u izradi nacrta Odluke o
izmjenama i dopunama Statuta
= priprema i azuriranje nacrta/ prijedloga
ugovora (po potrebi)

- izrada obrazaca za implementaciju i
provedbu zakonskih i podzakonskih odredaba u Skoli
= rad na provedbi drugih obveznih, zakonom
propisanih procedura

= priprema dokumentacije za upis izmjena i
dopuna Statuta u Sudski registar

VIII. - VII.
kontinuirano i
po potrebi/
tajnica

= pracenje propisa koji se odnose na
poslovanje Skole kroz individualne i/li organizirane
edukacije — seminari i savjetovanja prema
mogucnostima, suradnja s kolegama sustru¢njacima/
sa svrhom unaprjedenja rada (kontinuirano)

IX. - VII.

4. Administrativno-
evidencijski poslovi

= vodenje obveznih evidencija o u€enicima u e-
matici, sukladno zakonskim odredbama

= rad s aplikacijom za udzbenike

= Evidencija upisa/ ispisa u€enika

= CarNet administrator Skole

= Poslovi koordinatora za udzbenike - vodenje
evidencije o udzbenicima i suradnja s razrednicima u
svezi udzbenika (utvrdivanje stanja udzbenika i
potrebnih koli¢ina te narudzbenice za nabavu u
propisanim rokovima)

= Evidencija o izdanim sviedodzbama te
preuzetim sviedodzbama

= Evidencija o prijevozu ucenika te
sufinanciranom prijevozu

IX.-VI.
admin.
referent

= evidencije o strucnom usavrsavanju i polozenim

struénim ispitima te napredovanjima u zvanju

= evidencije s podrucja zastite na radu

= pracenje evidencije ispravnosti vode za pi¢e
= evidencije o zaposlenicima

IX.-VIII.
tajnica
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- evidencije o nazocnosti na radu za
administrativno-tehni¢ko i pomoéno osoblje/ suradnja s
racunovodstvom

= zaprimanje zamolbi zaposlenika i pisanje
odluka i rieSenja o istima

= vodenje propisanih evidencija o arhivskom
gradivu (aplikacija HIAS)

= evidencije o zahtjevima za pristup
informacijama (vodenje Upisnika)

= druge obvezne i zakonom propisane evidencije

= zaprimanje zamolbi roditelja/ ucenika

= prijevoz ucenika — potvrde za sufinanciranje

= procedura upisa u Skolu i ispisa iz Skole te
primopredaja dokumentacije i udzbenika

- evidencije o izdanim svjedodzbama i
duplikatima svjedodzbi

IX.-VI.
tijekom sk.
godine
admin.
referent

kontinuirano

sjednice

- zaprimanje, rasporedivanje, urudzbiranje te r%?gr“emt

rieSavanje i otpremanje poste tajnica (po
potrebi)

- organizacija provodenia obveznih lijeénigkih s

pregleda ucenika/ suradnja sa str. suradnicom/ el

= organizacija sistematskih pregleda zaposlenika tajnica

= pravovremena dostava statistickih podataka i n%é?nrmev

izvies¢a nadleznim sluzbama za potrebe istraZivanija i T

donosenje odluka i tajnica

= izrada i organiziranje dostave poziva s

prijedlogom dnevnog reda za sjednice Skolskog odbora [X.-VII.

i Vijeca roditelja te priprema radnih materijala za tajnica

4. Administrativno-
evidencijski poslovi

= vodenje | cuvanje zapisnika sjednica Skolskog
odbora i drugih tijela (Nastavnickog vije¢a, Vije¢a

kontinuirano

roditelja, Vije¢a uéenika) tajnica
po potrebi
- pravna pomoc¢ nastavnicima u provedbi admin.ref.
procedura i zakonski propisanih postupaka u Skoli tajnica
= poslovi vezani za nabavku pedagosko- kontinuirano
didakti¢kog/ uredskog/ arhivskog/ sanitarnog i admin.
potroSnog materijala te druge potrebne opreme referent
(sukladno procedurama) tajnica

= izrada rjeSenja o pedagoskim mjerama

na zahtjev/ po

Nastavnickog vije¢a i zakonskim propisima

potrebi/
tajnica
= izrada duplikata sviedodzbi ili prijepisa ocjena na zahtjev
- Potvrde o vjerodostojnosti izdanih javnih isprava admin.ref.
= izrada rjiesenja o zamolbama za upis, IsSpis | tajnica
drugim zahtjevima roditelja/skrbnika i u¢enika _
= elektronicki postupak upisa-ispisa admin.ref.
= vodenje predmeta upravnog postupka (zahtjevi po §'“Zb.‘7”01
za pristup informacijama i sli¢no) te rje$avanje o dusgﬁtsjgvna
zahtjevima tajnica
= Zaprimanje zahtjeva za priznavanje inozemnih .
obrazovnih isprava i izrada rje$enja o priznavanju AL Z%r,‘[pgt‘)’i/ e
inozemnih obrazovnih isprava, sukladno odlukama I'?ajnica

= Zaprimanije zalbi i prigovara; i izrada rieSenja po

na zahtjev/ po

- . e potrebi

Zalbenim zahtjevima tajnica

= Poslovi izlu€ivanja dokumentarne i arhivske IX. - VIII.

grade nastale tijekom godine te sredivanje pismohrane; admin.ref/.
referentica/

Page 101 of 106

Zagreb, rujan 2026.



mailto:2.gimnazija-zagreb@zg.t-com.hr
http://www.druga.hr/

ll. gimnazija
Krizaniceva 4., RH - Zagreb 10000

Tel: 01/4611834, 01/4662854 - e-mail: 2.gimnazija-zagreb@zg.t-com.hr - www.druga.hr

Plan i program rada Il. gimnazije — §k. god. 2026./2027.

- lzrada prijedloga za izluCivanje dokumentarnog
gradiva i evidentiranje istoga

6. Zastita i obrada = Pohrana imenika, dnevnika i ostale pedagoske tajnica/
dokumentarnog i dokumentacije, _suradnja
arhivskog gradiva = Pohrana zapisnika kolegijalnih tijela, = racunovodstvo

knjigovodstveno-racunovodstvene dokumentacije te

statusne dokumentacije i dokumentacije tijela

upravljanja, kao i personalne dokumentacije, sukladno

propisima tajnica

= Cuvanje pedagoske dokumentacije i trajno
vrijedne dokumentacije Skole, sukladno propisima

kontinuirano
admin.ref.
tajnica

= sastavljanje potrebnih izvje$¢a, zapisnika i
prijedloga; suradnja s Drzavnim arhivom grada Zagreba

kontinuirano

= Cuvanje dokumentacije o tehni¢koj
opremljenosti Skole

- Skrb o ispravnom funkcioniranju opreme i uredaja te
osiguranje higijenskih uvjeta rada.

i po potrebi sa VII. gimnazijom tajnica

- Narugivanje i distribucija potrebnog uredskog i Ti(i%i(r?é?
arhivskog materijala, higijenskog materijala i materijala adn%n.referent
prve pomoci; potrebne pedagoske dokumentacije, po potrebi
udzbenika, knjiga za knjiznicu, didaktickih materijala i suradnjas
pomagala, nastavnih priru¢nika i drugih stru¢nih ”aSta‘S’R'C'ma'
materijala suradnicima

7. Op¢i poslovi . . . . .

= Poslovi u svezi provedbe mjera sigurnosti 1X. -VIIL.
sukladno Planu sigurnosti Tzﬂ'nica/ prema
— __ Poslovi u svezi provedbe protupozarne zastite i rav%%(%(\allcj)ircuo?n /
zastite na radu suradnja sa

struénjakom
zastite na radu,
~sind.
povjerenicom

8. Poslovi suradnje
i komunikacije

= Interna suradnja (ravnatelj, racunovodstvo
Skole, struéno-razvojna sluzba, nastavnici, tehni¢ko i
pomocéno osoblje)

= Komunikacija s drugim Skolama, institucijama,
vanjskim tehni¢kim sluzbama, serviserima te drugim
sluzbama u svezi obavljanja djelatnosti Skole

= komunikacija | davanje potrebnih informacija
ucenicima/roditeljima i drugim strankama

= Interni  komunikacijsko-organizacijski poslovi i
ostali poslovi po uputama ravnateljice

kontinuirano
tajnica
admin.referent

9. Zaduzenja/
imenovanja prema

- Za poslove zaprimanja zahtjeva za pristup
informacijama, evidentiranja i rieSavanja o istima;

- obvezne objave Skolskih dokumenata na mreznoj
stranici Skoli

- Za poslove zaprimanja prijava 0 nepravilnostima

tiiekom godine/
prema potrebi/
tajnica/

edukacije — nove
funkcionalnosti

poslova u dinami¢nom poslovnom okruzenju _
- seminari/ radionice (online, putem Casopisa strucnih
udruga i zajednica)

p(rjoseibs?r%”; zaduzena je tajnica, a u sluaju duze odsutnosti tajnice dzamjenfica: ;
prop poslove povijerljive osobe za zaprimanje prijava obavljat ~&dmin.reieren
¢e referentica/ administratorica, kojoj se u tom slu¢aju
izravno dostavljaju prijave.
16, GavEeaE - edukacije potrebne za kontinuirano stru¢éno obavljanje tiiekom godine/

prema potrebi/

UKUPNO SATI RADA:

1784
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9.5.2. PLAN RADA RACUNOVODSTVA za $k. god. 2026./2027.

Skola ima Voditeljicu raSunovodstva koja:

- organizira i vodi raunovodstvene i knjigovodstvene poslove Il. gimnazije

izraduje financijske planove po programima i izvorima financiranja te prati njihovo izvrSenje,
- sastavlja izvrS§enja financijskih planova periodi¢no

- sastavlja godisnje i periodi¢ne financijske izvjestaje i statistiCka izvijesca

- sastavlja plan nabave i objavljuje u EOJN-u.

- vodi poslovne knjige u skladu s propisima

- priprema operativna izvjed¢a i analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole, jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave Grad Zagreb, Ministarstvu znanosti, obrazovanja i mladih,
HZZZ-u, HZZO i HZMO-u, Poreznoj upravi,

- radi u sustavima i aplikacijama: Centralizirani obracun place (COP), Centralizirani obracun
place Grada Zagreba (ZGCOP), ePorezna, eZdravstveno, Fina eRacun, Internet bankarstvo,
Riznica prora¢una i proracunskih korisnika (LIBUSOFT), Financijsko izvje$tavanje u sustavu
prora¢una i Registar prora¢unskih i izvanproracunskih korisnika (RKPFI), Elektroni¢ki oglasnik
javne nabave RH (EOJN), racunovodstveni program Labis i dr.

RAZDOBLJE: 09/2026. — 08/2027.

- Priprema mjesecnih evidencijskih lista za nastavno i nenastavno osoblje,

- Obracun i isplata pla¢a zaposlenika Il. gimnazije kroz sustav Centraliziranog obra¢una plac¢e

(COP),

- Obracun bolovanja prema evidenciji rada, dostava mjesecnih zahtjeva za refundaciju

bolovanja zaposlenika Il. gimnazije HZZO-u i provodenje knjigovodstvene evidencije nakon

refundacije sredstava prema Uputama Ministarstva financija,

- Obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika prema Temeljnom kolektivnom ugovoru i

granskim kolektivnim ugovorima,

- lzrada korektivnih obraduna prema potrebama kroz sustav COP, Centraliziranom obracunu

pla¢a Grada Zagreba (ZGCOP) te raCunovodstveni program Labis,

- Mjesec€no slanje JOPPD obrazaca u aplikaciji Porezne uprave za sve uplate zaposlenicima,

- Dostava PK-a djelatnicima i ispis iz aplikacije Porezne uprave te unos izmjena prema potrebi,

- Obracun i isplata naknade za prijevoz zaposlenicima u sustavu ZGCOP i ostalih naknada za
zaposlene u $koli,

Izrada zahtjeva i mjese¢no slanje dokumentacije za refundaciju novC€anih sredstava za
naknade prijevoza zaposlenika Osnivacu Gradu Zagrebu,

- Obracun i isplata naknade za prijevoz ucenika Il. gimnazije,

Obradun i isplata naknade za rad stru€njaka za tehniCku podrdku kroz projekt E-Skole u
sustavu ZGCOP,

Izrada zahtjeva i mjesecno slanje dokumentacije za refundaciju naknada za rad stru¢njaka
za tehni¢ku podrsku kroz projekt E- Skole Osnivacu Gradu Zagrebu (e-tehni¢ar) te knjizenje
projekta u Glavnoj knjizi u raunovodstvenom programu Labis

- Obraédun i isplata naknada predsjednicima i élanovima Skolskog odbora kroz sustav Geada

Zagreba ZGCOP,
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Obradun i isplata za provedbu projekta Skola i zajednica (S1Z) kroz sustav ZGCOP,

Obracun i isplata naknada za provedbu projekta Zajednica aktivnih gradana (ZAG) kroz
sustav ZGCOP,

lzrada zahtjeva i mjese¢no slanje dokumentacije za projekt Skola i zajednica (SIZ) za
refundaciju Osnivacu Gradu Zagrebu te knjizenje projekta u Glavnu knjigu u programu
Labis,
Izrada zahtjeva i mjese€no slanje dokumentacije za projekt Zajednica aktivnih gradana
(ZAG) za refundaciju Osnivacu Gradu Zagrebu te knjizenje projekta u Glavnu knjigu u
programu Labis,

Dostava izvje$¢a o utroSenim sredstvima za projekte Zajednica aktivnih gradana (ZAG) i
Skola i zajednica (S1Z) Osnivadu Gradu Zagrebu,

Isplate Ugovora djelatnicima te knjizenje projekta Erasmus+, ako je Skola ukljuéena u
Erasmus+projekt,

Mjesecna objava informacija o troSenju sredstava Skole na web stranici Skole,

Evidencija, ispis, obracun i isplata putnih naloga u raCunovodstvenom programu Labis te
knjizenje u Glavnoj knjizi,

Izrada i slanje zahtjeva prema agencijama za sluZzbena putovanja prema potrebama na
temelju putnog naloga i sklopljenih ugovora s agencijama,

Evidentiranje i Isplata naknade poveéane odgojno obrazovne odgovornosti zaposlenicima
prema putnim nalozima — usklada prava zaposlenika,

Vodenje projekta Shema Skolskog voca, knjizenje racuna za nabavu namirnica, dostava
dokumentacije i tablica za Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade vezano uz projekt
Shema Skolskog voca,
Izrada, ispis i slanje narudzZbenica za prispjele raCune i ponude iz pomoéne knjige u
rac¢unovodstvenom programu Labis,

Likvidiranje prispjelih raCuna i uplata, kronoloSko upisivanje i knjiZenje ulaznih raCuna u
knjigu URA,

Izrada izlaznih raCuna u programu Labis i aplikaciji E-racun Financijske agencije prema
dokumentaciji/ ugovoru, knjizenje u Glavnoj knjizi i vodenje knjige IRA u
rac¢unovodstvenom programu Labis,

Vodenje i knjizenje izvoda ziro-racuna u financijsko knjigovodstvo u programu Labis,
Vodenje i knjizenje placa i ostala potrebna knjizenja prema Zakonu o raunovodstvu u
rac¢unovodstvenom programu Labis,

Vodenje i knjizenje knjigovodstva osnovnih sredstava, vodenje knjiga nabavki i popisa
oshovnih sredstava kroz program Labis,

Izrada zahtjeva i dostava financijske dokumentacije za refundaciju prema Gradskom uredu
za obrazovanje, sport i mlade prema uputi Ravnateljice,

Priprema financijske dokumentacije za sastavljanje izvje§¢a o utroSenim ili potrebnim
sredstvima za provodenje ostalih projekata u koje je Skola uklju¢ena (Druga runners,
Participativno budzetiranje, Odrediste: Turizam i sl.),

Obrada i ispunjavanje tablica te unos u aplikaciju Libusoft 1zvrSenje proracuna za Gradski
ured za obrazovanje, sport i mlade prema uputama Ministarstva znanosti, obrazovanja i
mladih o nacinu i kriteriima za financiranje izdataka poslovanja Skole te uskladivanje
troskova,
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Izrada izvrSenja za odredena razdoblja prema uputama Osnivaca te unos u aplikaciju
Libusoft kako bi se objedinili podaci za izvrSenje proraduna Grada Zagreba,

Izrada financijskog plana i obrazlozenja financijskog plana u skladu sa smjernicama
Osnivaca, sukladno zakonskim propisima i prema odluci Ravnateljice,

Izrada rebalansa — izmjena i dopuna financijskog plana u skladu sa smjernicama Osnivaca,
sukladno zakonskim propisima i prema odluci Ravnateljice,

Izrada prijedloga plana nabave i objava na EOJN-u te izrada rebalansa plana nabave u
suradniji s Tajnicom Skole,

Ispunjavanje statisti¢kih izvjeS¢a — tromjesecni, Sestomjesecni i devetomjesecni,

- Uskladivanje inventure sa stanjem u knjigama osnovnih sredstava i knjizenje mogucih razlika

prema odluci ravnateljice, odnosno Skolskog odbora,

Izrada godiSnjeg obracuna i ostale radnje propisane Zakonom o raCunovodstvu i Zakonom
o drzavnom proraunu te ispunjavanje obrazaca za Grad za materijalne troSkove i
uskladivanje istih,

Otvaranje novih poslovnih knjiga za novu poslovnu godinu,

Priprema financijskih dokumenata za usvajanje na sjednicama Skolskog odbora i po potrebi
prisutnost na sjednicama 8kolskog odbora Il. gimnazije za usvajanje Godisnjih financijskih
izvjeStaja Il. gimnazije, godiSnjeg lzvjeStaja o izvrSenju financijskog plana, financijskog
plana s projekcijama, te rebalansi navedenih financijskih planova,

Ispunjavanje obrazaca za potrebe Porezne uprave Zagreb,

Priprema dokumentacije i ispunjavanje Upitnika u suradnji s tajniStvom Il. gimnazije u svezi
primjene €l. 6. i 12. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja
o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11., 106/12., 130/13. i 19/15.) i &l. 7. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN 139/10. i 19/14.),

Ispunjavanje e-obrasca: Godisnji izvjeStaj o investicijama u dugotrajnu imovinu (INV-P) na
stranici Drzavnog zavoda za statistiku,

Azuriranje financijske dokumentacije na web stranici Skole,
Prema potrebi obraCun i ispunjavanje izvadaka za mirovinu i uskladivanje sa Zavodom za
mirovinsko osiguranje i REGOS-om,

Izdavanje potvrda o primanjima za potrebe djelatnika,

Prema potrebi provodenje zateznih kamata preko aplikacije SNU-a, u aplikaciji Porezne
uprave,

PotraZivanja o iskoristenim osobnim odbicima i dohotku za prethodne godine djelatnika koji
potrazuju isplatu razlike za tuzbe djelatnika Il. gimnazije prema potrebi,

Odlazak i sudjelovanje na seminarima vezane za rad racunovodstva $kole,

Pracenje Zakona s podrucja financija i primjena u praksi.

Voditeljica racunovodstva: Nikolina Benkovi¢,mag.oec.

Page 105 of 106

Zagreb, rujan 2026.


mailto:2.gimnazija-zagreb@zg.t-com.hr
http://www.druga.hr/

ll. gimnazija
Krizaniceva 4., RH - Zagreb 10000
Tel: 01/4611834, 01/4662854 - e-mail: 2.gimnazija-zagreb@zg.t-com.hr - www.druga.hr
Plan i program rada Il. gimnazije — §k. god. 2026./2027.

9.6. Zakljucak

Prijedlog godiSnjeg plana i programa rada za Skolsku godinu 2026./2027. utvrden je na sjednici
Nastavnitkog vije¢a koja je odrzana 05. listopada 2026. godine. VijeCe roditelja dalo je
miSljenje na Prijedlog godiSnjeg plana i programa rada za Skolsku godinu 2026./2027. dana
05. listopada 2026. te se isti dostavlja na usvajanje Skolskom odboru II. gimnazije.

KLASA: 602-11/26-03/1
URBROJ: 251-97-01-26-1
Zagreb, 05. listopada 2026.
Ravnateljica:

Maja Horvat, prof., v.r.

Na osnovu Clanka 28., stavaka 8. i 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(,Narodne novine“ br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.-ispr., 90/11, 16/12., 86/12, 126/12.-
procis¢eni tekst, 94/13, 152/14., 07/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22., 156/23.) te ¢lanka 25.
Statuta, Skolski odbor donio je Godisnji plan i program rada |l. gimnazije za $kolsku godinu
2026./2027. na sjednici koja je odrzana 05. listopada 2026. godine.

KLASA: 602-11/26-03/1
URBROJ: 251-97-01-26-2
Zagreb, 05. listopada 2026.

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica:

Irena lhas Juri¢, prof. savjetnica, v.r. Maja Horvat, prof., v.r.
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